তারিখ:
বরাবর
সচিব
সুরক্ষা সেবা বিভাগ
স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়
ঢাকা-১০০০।

বিষয়ঃ না-দাবী প্রত্যয়নপত্রের আবেদন।
মহোদয়,
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	বর্তমানে আপনার অফিস হতে আমার না-দাবী প্রত্যয়নপত্র প্রয়োজন। না-দাবী প্রত্যয়নপত্র প্রদানের সুবিধার্তে প্রয়োজনীয় ডকুমেন্ট আবেদনপত্রের সাথে সংযুক্ত করা হয়েছে। এমতাবস্থায়, আমার চাহিত না-দাবী প্রত্যয়নপত্র প্রদানের সবিনয় অনুরোধ করছি।
সংযুক্তির তালিকাঃ
 ১. সুরক্ষা সেবা বিভাগে যোগদানের তারিখ (যোগদান পত্রের পৃষ্ঠাঙ্কনের কপি সংযুক্ত)
      ২. সুরক্ষা সেবা বিভাগে হতে অবমুক্তির তারিখ ও আদেশ নম্বর (অবমুক্তির আদেশ সংযুক্ত)
 ৩.  না-দাবী আবেদনের কারণঃ
 ক) বদলিজনিত
  খ) অবসরজনিত			

আপনার একান্ত অনুগত

(আবেদনকারীর নাম)
পূর্ণাঙ্গ ঠিকানা

