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ন.র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.১৬১ তািরখ: 
২৮ �ফ6যা়ির ২০২৪

১৫ ফা8ন ১৪৩০

অিফস  আেদশ

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র ২-২০ �;েডর কম =কত=া/কম =চারীগেণর মাচ =, ২০২৪ মােসর অভ?@রীণ �িশ�ণ (In
house training) িনLবিণ =ত সময়-Mিচ অNযায়ী অNিOত হেব:

২ -৯  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১

�গাপনীয় অNেবদন িবষয়ক
�িশ�ণ ০৩ মাচ =  ২০২৪

(রিববার)

জনাব �মাসাWাৎ শাহানারা খাYন
অিতিরZ সিচব (িনরাপ[া ও

বিহরাগমন অNিবভাগ)

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া),

সেWলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

২ bপকc ২০৪১ অজ=ন, সdাe
চ?ােলf এবং উ[রেণর উপায়

০৫ মাচ =  ২০২৪
(মiলবার)

জনাব �মাঃ খায়bল কবীর �মনন
অিতিরZ সিচব (�শাসন ও অথ =

অNিবভাগ

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া),

সেWলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

১০  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১

�নাট িলখন ও নিথ উপVাপন
১০  মাচ =  ২০২৪

(রিববার

জনাব �মাঃ খায়bল কবীর �মনন
অিতিরZ সিচব (�শাসন ও অথ =

অNিবভাগ

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া),

সেWলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

২ সরকাির কম =চারী িনয়িমত
উপিVিত িবিধমালা, ২০০৯

১২ মাচ = ২০২৪
(মiলবার)

জনাব আলীmন রাজীব
উপসিচব (বিহরাগমন-৩ শাখা ও

বিহরাগমন-৬ শাখা)

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া),

সেWলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

১১ -১৬  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১
ই-নিথ ও িড-নিথ িবষয়ক

�িশ�ণ ১৯ মাচ = ২০২৪
(মiলবার) জনাব তাoিনয়া রহমান �চৗqরী

উপসিচব (কারা-১ শাখা)

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া), সেWলন

ক�, �রা� ম�ণালয়।
১৭-২০  �;ড  ( পেদর  �;ড )

Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১



১
পs জাির, পs ;হণ, নিথ
চলাচল সtেক= দািয়u ২৪ মাচ = ২০২৪

(রিববার)
জনাব আvাফ আহেমদ রােসল,

উপসিচব (�শাসন-২ শাখা)

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া), সেWলন

ক�, �রা� ম�ণালয়।

২ সরকাির চাকির আইন, ২০১৮ ৩১ মাচ = ২০২৪
(রিববার)

জনাব হািফwল হক, িসিনয়র
সহকারী সিচব (সিচেবর একা@

সিচব)

সকাল ১০.০০ টা- ]^র
১.০০ টা (৩ ঘ`া), সেWলন

ক�, �রা� ম�ণালয়।

২। অথ = ম�ণালয়, অথ = িবভােগর ২২ �ম ২০১৯ তািরেখর ০৭.০০.০০০০.১৭২.৩৩.০০৫.১৩-১১১ নং xারেকর মম =াNসাের
 অেyাবর, ২০২৩ এর অভ?@রীণ �িশ�ণ �কাস = পিরচালনার িনিম[ পিরচালন ও সমzয় কিম{ িনLbপ:

ক. জনাব শরীফা আহেমদ, |}সিচব (আইন অিধশাখা), �কাস = পিরচালক
খ.জনাব কািনজ ফােতমা, উপসিচব (বিহরাগন-২ শাখা) �কাস = সমzয়ক
গ. �শাসিনক কম =কত=া, বিহরাগমন-২ শাখা (সােপাট = ~াফ)
ঘ. অিফস সহকারী কাম-কিtউটার m�া�িরক, বিহরাগমন-২ শাখা (সােপাট = ~াফ)
ঙ. অিফস সহায়ক, বিহরাগমন-২ শাখা (সােপাট = ~াফ)

৩।   এমতাবVায়, সংি�� পিরচালন ও সমzয় কিম{েক �কাস = পিরচালনা সংSা@ যাবতীয় দািয়u পালন এবং সংি��
সকলেক �িশ�েণ অংশ;হণ করার জ� িনেদ =শSেম অNেরাধ করা হেলা।

২৯-২-২০২৪
�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব
�ফান: +৮৮০-২-৪৭১২৪৩৩৭

ফ?া�: ৯৫৭৪৪৯৯
ইেমইল: admin1@ssd.gov.bd

ন.র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.১৬১/১(৮৯) তািরখ: ১৫ ফা8ন ১৪৩০
২৮ �ফ6যা়ির ২০২৪

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ? ��েs) eবVা ;হেণর জ� অNিলিপ ��রণ করা হেলা (�জ?Oতার SমাNসাের নয়): 
১) সকল কম =কত=া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
২) জনাব �মাসাWাৎ শাহানারা খাYন, অিতিরZ সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৩) জনাব �মাঃ খায়bল কবীর �মনন, অিতিরZ সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৪) জনাব শরীফা আহেমদ, |}সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৫) জনাব তাoিনয়া রহমান �চৗqরী, উপসিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৬) জনাব আলীmন রাজীব উপসিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৭) জনাব কািনজ ফােতমা, উপসিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৮) জনাব আvাফ আহেমদ রােসল, উপসিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৯) উপসিচব, �শাসন-২ শাখা, জনিনরাপ[া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১০) জনাব হািফwল হক, িসিনয়র সহকারী সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

২



১১) সিচেবর একা@ সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)
১২) িচফ একাউ`স এ� িফ�া� অিফসার, �রা� ম�ণালয়, িহসাব ভবন, �স�নবািগচা, ঢাকা
১৩) িসে~ম এনািল~, আইিস{ �সল, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (ওেয়বসাইেট �কােশর অNেরাধসহ)
১৪) িহসাবর�ণ কম =কত=া, িহসাব �কাষ, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৫) সকল �শাসিনক কম =কত=া/eিZগত কম =কত=া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৬) �াট m�া: কাম-কিt: অপা:/অিফস সহ: কাম-কিt: m�া:/িহসাবর�ক/ক?ািশয়ার/অিফস সহায়ক (সকল), �র�া
�সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৭) �শাসিনক কম =কত=া, বিহরাগমন-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, (সােপাট = ~াফ)
১৮) অিফস সহকারী কাম কিtউটার m�া�িরক, বিহরাগমন-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ (সােপাট = ~াফ)
১৯) অিফস সহায়ক, বিহরাগমন-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ (সােপাট = ~াফ)

২৯-২-২০২৪
�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব

৩


