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১১ ফা<ন ১৪২৮

অিফস  আেদশ

�র�া �সবা িবভােগর ই-গভ>?া@ ও উCাবন কম ?পিরকEনা ২০২১-২২ এর ১.২ কায ?Gেমর ল�HমাIা অJসাের �র�া �সবা
িবভােগর �শাসন-২ শাখা কK?ক সরকাির বাসা বরােLর �সবা� িনMNেপ সহিজকরণPব ?ক বাQবায়েনর জ> িনধ ?ারণ
করা হেলা:
�সবার   নাম :  ‘�র�া   �সবা   িবভাগ   এবং  অধীন   অিধদTরসUেহর   কম ?কত?া  /কম ?চার ীেদর     অJWেল  �কাট াYZ
বাস া    ( \] A, B, C ট াইপ) বরােLর  কায ?G ম    সহ িজকরণ  ’।

িবdমান  পe িত  �Qািবত  পe িত
ধাপসUহ :
১. িনধ ?ািরত ফরেম হাড ?কিপেত আেবদন;
২. সংিhi শাখার হাড ? ফাইল হেত 
সরকাির আবাসন পিরদTর হেত �কাটাYZ 
বাসা বরােLর তািলকার
তj সংkহ;
৩. সংিhi শাখার হাড ? ফাইল হেত 
ইেতামেl �র�া �সবা িবভাগ কK?ক 
কম ?কত?া/কম ?চারীেদর অJWেল বাসা 
বরােLর তj সংkহ;
৪. আেবদন �ািTর পর সংিhi শাখা 
কK?ক �কাটাYZ বাসা বরাL কিম�র সভা 
আmান;
৫. সভায় আেবদনকারীর তjািদ, খািল 
এবং বরাLnত বাসার তjািদ যাচাই-
বাছাইPব ?ক বাসা বরােLর িসeাp �পািরশ 
আকাের �দান;
৬. সংিhi শাখা কK?ক বাসা বরাL 
কিম�র সভার কায ?িববরণী �qত এবং 
কায ?িববরণীেত অJেমাদন kহণ;
৭. বাসা বরােLর িসeােpর অিফস আেদশ 
জাির।
�েয় াজন ীয়    কাগজপI :
১. জাতীয় পিরচয়পেIর কিপ;
২. �প-িফেrশেনর কিপ;
৩. সব ?েশষ আহিরত Uল �বতেনর কিপ;
৪. বত?মান �প-িফেrশন/অিফস আেদেশর 
কিপ। 
িনtিuর সময় :
১৫ (পেনেরা) কম ?িদবস

ধাপসUহ :
১. অনলাইেন বাসার জ> আেবদন (সফটওয়Hাের সরকাির আবাসন পিরদTর কK?ক 
�র�া �সবা িবভােগর অJWেল বরাLnত বাসা এবং �র�া �সবা িবভাগ কK?ক 
ইেতামেl কম ?কত?া/কম ?চারীেদর অJWেল বাসা বরােLর তjািদ �দয়া থাকেব);
২. সফটওয়ােরর মাlেমই সংিhi শাখা কK?ক বাসা বরােLর কিম�র মাlেম বাসা 
বরােLর Priority Matrix (বাসা বরােLর সকল Criteria এর উপর িভিu 
কের) �তির। Priority Matrix� সভার কায ?িববরণী িহসােব �বহার 
(�েয়াজনীয় মp�সহ);
৩. সফটওয়Hাের বাসা বরােLর ফলাফল �কাশ।

�েয় াজন ীয়    কাগজপI :
১. জাতীয় পিরচয়পেIর কিপ;
২. �প-িফেrশেনর কিপ;
৩. সব ?েশষ আহিরত Uল �বতেনর কিপ;
৪. বত?মান �প-িফেrশন/অিফস আেদেশর কিপ।

িনtিuর সময় :
৩ (িতন) কম ?িদবস

২। উি�িখত �সবা সহিজকরণ পeিত� অিফস আেদশ জািরর িদন হেত কায ?কর হেব।
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অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজH ��েI) �ব�া kহেণর জ> অJিলিপ ��রণ করা হইল: 
১) অJিবভাগ �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ
২) অিধদTর �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ (�ার অধীন দTর/সং�ার সংিhi সকলেক অবিহতকরেণর অJেরাধসহ)
৩) ��সিচব, পির-১ শাখা ও সদ�, ইেনােভশন �ম, �র�া �সবা িবভাগ
৪) উপসিচব, কারা-১ শাখা ও সদ�, ইেনােভশন �ম, �র�া �সবা িবভাগ
৫) উপসিচব (অিতিরZ দািয়�), ই-গভেন ?@-২ অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
৬) উপসিচব, �শাসন-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ (বিণ ?ত �সবা�র সহিজকরণ কায ?Gম বাQবায়েনর অJেরাধসহ)
৭) ��াkামার, আইিস� �সল ও সদ�, ইেনােভশন �ম, �র�া �সবা িবভাগ (ওেয়বসাইেট �কােশর অJেরাধসহ)
৮) সিচেবর একাp সিচব, �র�া �সবা িবভাগ
৯) ১০-২০ তম �kেডর সংিhi সকল কম ?চারী, �র�া �সবা িবভাগ
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