
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র �সে#$র, ২০২১-এর মািসক সভার কায )িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি,র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৫ �সে#$র ২০২১
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা
2ান 3ম অনলাইন 67াটফম )
উপি2িত পিরিশ:-ক

;. িবষয়  ও আেল াচন া   িস? া@সAহ   এবং বাBবায়নকারী

সভাপিত সকলেক CেভDা ও �াগত জািনেয় সভার কায );ম CE কেরন। সভাপিত আেলাচ7Gিচ অHযায়ী িবষয়সAহ সভায়
উপ2াপন করার জI অিতিরJ সিচব (�শাসন ও অথ ))-�ক অHেরাধ জানান। অিতিরJ সিচব (�শাসন ও অথ )) সভার CEেত
এ িবভােগ নবেযাগদানকারী কম )কত)াগেক িনজ িনজ পিরচয় �দােনর জI অHেরাধ কেরন। সভায় জনাব তাহিনয়া রহমান
�চৗPরী, উপসিচব, জনাব QহাRদ শিহদ উSাহ, উপসিচব, জনাব আফেরাজা আJার িরবা, িসিনয়র সহকারী সিচব ও কাজী
হািফ3ল আিমন, িসিনয়র সহকারী সিচব িনজ িনজ পিরচয় �দান কেরন। এ িবভােগ Tােদর সকলেক �াগত জানােনা হয়।
অতঃপর আেলাচ7Gিচ অHযায়ী অিতিরJ সিচব (�শাসন ও অথ )) িবষয়সAহ সভায় উপ2াপন কেরন।  

২। আেল াচন া   ও Uহীত   িস? া@    িনVWপ  : 

; . িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস ? া@ 
২.১ কায )িববরণী  Yঢ়ীকরণ :আগ[, ২০২১-এর কায )িববরণী জাির কের সংি\: 

সকল দ]ের ��রণ করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �Bাব না 
থাকেল 3লাই, ২০২১-এর কায )িববরণী Yঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �Bাব না 
থাকায় আগ[, ২০২১-এর 
কায )িববরণী Yঢ়ীকরণ করা 
হেলা। 
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২.২ ৬ (ক )  এ  িবভাগ  ও অধীন  দ]রসAেহর কেরান াভাইরা �স  
আ;া@  কম )চ ািরগ েণর   সামি`ক  ত aািদ   
(০৪.০৮.২০২১ ত ািরখ  )   িনVEেপ  সভায়  উ প2াপন   করা 
হয় ।

িবভাগ /
অিধদ] র

আ ; া@    
কম )কত) া   /
কম )চ া িরর     

স ং eা 

এ  পয )@   � 2   
কম )কত) া   /
কম )চ া িরর     

স ং eা 

বত)ম া েন    
িচ িকৎস াধ ীন  

এস এস িড   ২৬ ২৪ ১
এফ এস িস িড    ৪৪৭ ৪১৩ ৩১
ি�জন ৬৭৩ ৬৫২ ১৯
িড আ ইিপ   ১১৮ ১১২ ৬
িড এনিস  ১৮২ ১৭৭ ৩
�ম াট  ১৪৪৬ ১৩৭৯

(৯৫.২৯%)
৬০

সভায় এ িবষেয় িবBািরত আেলাচনা করা হয়। এ িবভােগর 
 সকল কম )চারীেক �া27 �সবা িবভাগ কk)ক জািরlত 
সকল িবিধ-িবধান অHসরণ কের mদনিnন কায ) সoাদেনর 
উপর িবেশষভােব pEqােরাপ করা হয়।

১) এ িবভাগ ও অধীন দ]রসAেহর �কান 
কম )চারীর �কািভড-১৯-�টে[র ফলাফল 
পিজrভ হেল সংেগ সংেগ যথাযথ 
কk)প��ক অবিহত করেত হেব;

২) এ িবভাগ ও অধীন দ]র/সং2ার �য 
সকল কম )কত)া-কম )চারী কেরানাভাইরােস 
আ;া@ হেয় �কায়ােরtাইেন আেছন 
Tােদরেক কেরানা �ট[ কের ফলাফল 
�নেগrভ সনদ দািখল কের অিফেস 
�যাগদান িবষেয় �দu িনেদ )শনা 
অvাহত থাকেব;

৩) এ িবভাগ ও অধীন অিধদ]রসAেহর 
সকল কম )কত)া/কম )চারী �যন এ 
অিতমািরর সময় �া27 �সবা িবভাগ 
কk)ক �দu �া27িবিধ সং;া@ 
িনেদ )শনাবিল �মেন চেল তা িনিwত 
করেত হেব।

বাBবায়েন   : সকল  
কম )কত) া  /কম )চ ারী  । 

(খ) xIপেদ জনবল িনেয়াগ : 
�yিণ অHেমািদত 

পদ
zরণlত 
পদ

xIপদ

১ম ৭৬ ৫৫ ২১
২য় ৫৯ ৪৩ ১৬
৩য় ১০১ ৭০ ৩১
৪থ ) ৪১ ৩৫ ৬
�মাট ২৭৭ ২০৩ ৭৪

• ১ম সিচব (িমশন) ও ২য় সিচব (িমশন) পেদ িনেয়াগ 
�দানঃ সভােক জানােনা হয়, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� 
ম�ণালেয়র সাংগাঠিনক কাঠােমা|J বাংলােদশ িমশন, 
পাসেপাট ) ও িভসা উইং-এ ১৫r �দেশর ১৯r িমশেনর মে} 
১৫ জন �থম সিচব ও ৪ জন ি~তীয় সিচব �মাট ১৯ জন 
কম )কত)ার মে} ১৭ জন কম )কত)া িমশেন �যাগদান কেরেছ। 
ওয়ািশংটন ও িনউইয়ক)-এ িনেয়াগlত অবিশ: ২ জন 
কম )কত)া �ব শী�ই �যাগদান করেবন।
�শাসিনক কম )কত)াঃ পেদা�িতেযা� ৩r �শাসিনক 
কম )কত)া পেদর মে} ১r পেদ পেদা�িত �দােনর লে�7 ১৪ 
3লাই ২০২১ তািরেখর বাংলােদশ সরকারী কম ) কিমশন 
সিচবালেয় ��রণ করা হেয়েছ। অবিশ: ২r পেদর মে} একr 
পদ সংর�ণ করা হেয়েছ এবং অপর ২r পেদ পেদা�িতর 
জI ২ জন অিফস সহকারী কাম-কিoউটার Q�া�িরক 
আেবদন কেরেছন।
vিJগত কম )কত)াঃ পেদা�িতেযা� ১০r vিJগত 
কম )কত)ার xIপেদর মে} ৩r পেদ পেদা�িত �দােনর 
লে�7 ১৪ 3লাই ২০২১ তািরেখ বাংলােদশ সরকারী কম ) 
কিমশন সিচবালেয় ��রণ করা হেয়েছ। অবিশ: ৭r পেদ 
পেদা�িতর জI ৭ জন কম )চারী ইেতামে} আেবদন 

১) ৯ম ও ত�?) �`ড, ১০ম �`ড, ১৬ ও ত�?) �`ড ও ২০ ও 
ত�?) �`েডর pরqzণ ) xIপদসAহ zরেণর �েয়াজনীয় 
কায );ম �ত সo� করেত হেব;

২) িমশেন িনেয়াগ �া] ১ম সিচব ও ২য় সিচব সকলেকই � 
� িমশেন �যাগদােনর জI সকল আH�ািনকতা �ত সo� 
কের িনধ )ািরত সমেয় �যাগদান করেত হেব;

৩) িমশেন অিফস সহকারী পেদর িনেয়াগ কায );ম িনধ )ািরত 
সমেয় সo� করেত হেব।

৪) এ িবভােগর িব�মান শাখাসAেহর মে} কম )বtন কায );ম 
এ মােসর মে} আপেডট করেত যথাযথ vব2া `হণ করেত 
হেব।

৫) জনবল িনেয়ােগর ��ে� িবেশষ কের ২০তম �`েডর 
কম )চারী িনেয়ােগর �বলায় �য পেদর জI িনেয়াগিবিধেত �য 
�যা�তা িনধ )ারণ করা আেছ তার �চেয় অিতিরJ �যা�তা 
সo� �াথ�েক িবেবচনা না কের িনেয়াগ িবিধ �মাতােবক 
িব�ি]েত উেSিখত িশ�াগত �যা�তাসo� 
�াথ�র �যা�তােকই অ`ািধকার িদেয় িনেয়াগ কায );ম সo� 
করেত হেব এবং �মিডেকল �টে[র সােথ �ডাপ �ট[ কায );ম 
�শেষ িনেয়াগ প� ই�7 করেত হেব।

৬) বাংলােদশ িমশেন �শাসিনক কম )কত)া ও অিফস 
সহকারীেদর পদায়ন কায );ম যথাসমেয় সoাদেনর জI 
একr সময়াব? কম )পিরক�না �ণয়ন করতঃ পদায়ন 
কায );ম িনধ )ািরত সমেয় সo� করেত হেব।

৭) িবভাগীয় িনব )াচন কিমr কk)ক �পািরশlত অিফস 
সহকারী কাম কিoউটার Q�া�িরক-৪r, িহসাবর�ক-১r, 
ক7ািশয়ার-১r এবং অিফস সহায়েকর ৪r পেদ িনেয়ােগর 
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কেরেছন।
সহকারী `�াগািরকঃ িপএসিস হেত ১ জনেক পদায়ন করা 
হেয়িছেলা, িতিন �যাগদান কেরনিন। বত)মােন িপএসিসেত 
ন�ন �Bাব ��রেণর কায );ম চলমান।
১৬ ও ত�?) �`ডঃ �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র 
িনেয়াগ কিমr কk)ক �পািরেশর ��ি�েত অিফস সহকারী 
কাম কিoউটার Q�া�িরক-৪r, িহসাবর�ক-১r, 
ক7ািশয়ার-১r, এবং অিফস সহায়ক-৪r পেদ �মাট ১০ 
জনেক িনেয়ােগর িনিমu �িলশ �ভিরিফেকশন কায );ম 
চলমান রেয়েছ এবং �া27 পরী�া সo� হেয়েছ। উJ 
কায );ম �শেষ উিSিখত �াথ�েদর বিণ )ত পদসAেহ িনেয়াগ 
�দােনর জI িনেয়াগপ� জাির করা হেব।

*বিহরাগমন-৪ শাখা হেত জানােনা হেয়েছ �য, ইিমে̀ শন ও 
পাসেপাট ) অিধদ]েরর িনেয়াগ িবিধমালার �ড়া@ খসড়া mতির 
করা হেয়েছ।
            
• ১৩r �দেশর ১৭r িমশেন অিফস সহকারী কাম 
কিoউটার Q�া�িরক-এর ৩৫r xIপেদ িনেয়ােগর লে�7 
আেবদনকারীগেণর কিoউটার িবষয়ক vবহািরক পরী�া 
`হণ করা হেয়েছ এবং ফলাফল �কাশ অেপ�মান রেয়েছ।

; কম )কত)ার 
নাম ও পদবী

িমশেনর 
নাম

ম@v

১. �মাঃ 
রিফ�ল 
ইসলাম, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

�জ�া, 
�সৗিদ 
আরব

িমশেন 
�যাগদান 
কেরেছন।

২. পারেভজ 
আহেমদ, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

িনউইয়ক), 
�Jরা�

০৯ �সে#$র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অবQJ করা 
হেয়েছ।

৩. �মাহাRদ 
ওমর ফাEক, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

ল�ন, 
�Jরাজ7

১৫ �সে#$র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অবQJ করা 
হেয়েছ।

৪. আ�র 
রািশদ, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

িরয়াদ, 
�সৗিদ 
আরব

০২ �সে#$র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অবQJ করা 
হেয়েছ।

িনিমu �িলশ �ভিরিফেকশন কায );ম িনধ )ািরত সমেয় 
সoাদেনর জI সংি\: দ]র/সং2ার সােথ �যাগােযাগ 
অvাহত রাখেত হেব। 

বাBবায়েন : �শ াসন  - ১ শ াখা / �শ াসন   ও অথ )  
অH িবভাগ  / িমশন  শ াখা / িনরাপu া  ও বিহরাগমন  
অH িবভাগ  ,   �র�া  �সবা  িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।
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৫. খnকার 
কাজল 
�হােসন, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

�েয়ত ১৫ �সে#$র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অবQJ করা 
হেয়েছ।

৬. �মাঃ আ�ল 
জিলল, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

িস�া�র িবেশষ 
�াইেটর জI 
অেপ�মান।

৭. �মাঃ 
জাহাি�র 
আলম, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

আ�ধাবী পাসেপাট ) 
জrলতার 
কারেণ িভসা 
�পেত িবল$ 
হেD।

৮. মাহ�বা 
�লতানা, 
�শাসিনক 
কম )কত)া

�বাই পাসেপাট ) 
জrলতার 
কারেণ িভসা 
�পেত িবল$ 
হেD।

৪



২.৩ অিন��   িবষয়  : সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-প�সAেহর তািলকা 
�টিবেল উপ2াপন করা হয়। সভােক জানােনা হয়, িবেবচ7মােস সব )েমাট 
২৬৭৬r প� পাওয়া যায়, ত�ে} ২৫৬২r প� িন�িu করা হয়, ১১৪r 
প� (বােজট-১ ১r,বিহ-১ এর ৩r, বিহ-২ এর ৪৯r, বিহ-৪ এর ২r, 
বিহ-৫ এর ৫r, বিহ-৬ এর ৩২r, িনরা-৩ এর ৩r, কারা-১ এর ৯r, 
মাদক-১ এর ৩r, আইন-২ এর ২r ও � লা-২ এর ৫r) �পি�ং আেছ 
(যার মে} ১ স]ােহর �বিশ নয় ২৫r, ১ স]ােহর অিধক িক¡ ২ স]ােহর 
�বিশ নয় ৫৫r, ২ স]ােহর অিধক িক¡ ১ মােসর অিধক নয় ৩৩r এবং ১ 
মােসর অিধক ১r)। সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ অHসরণ কের িচ�-
প�সAহ ই-ফাইেল িন�িuকরণ কায );ম চলমান আেছ। 

১) সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ 
অHযায়ী এ িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন�� 
িবষয়সAহ �ত িন�িuর vব2া 
`হণ করেত হেব;

২) ��শাল ¢াে£ ��িরত 
প�সAেহর মে} �য সকল পে�র 
উuর এখেনা পাওয়া যায়িন �স 
সকল পে�র িবপরীেত �িতেবদন 
��রণ করার জI তািগদপ� 
�দান করেত হেব।

৩) অিন�� িচ�প�সAহ �ত 
িন�� করার �েয়াজেন �য 
দ]র/সং2া �থেক তa-উপাu 
সং`হ করা �েয়াজন মেম ) 
�িতয়মান হেব �সসকল 
দ]র/সং2ায় দা]িরক/vিJগত 
�যাগােযােগর মা}েম শাখা 
কম )কত)ােক তa সং`হ কের �ত 
প� িন�িuর ব◌্যব2া `হণ 
করেত হেব।

৪) িবিভ� ম�ণালয়/িবভাগ হেত 
চাকরী �াথ�েদর তa যাচাইকােল 
 িনরাপuা-৩ শাখা হেত �গােয়nা 
সং2ার অH¦েল ই�7lত পে� 
কত তািরেখর মে} �িতেবদন 
��রণ করেত হেব তার �িনিদ ): 
তািরখ উেSখ কের প� �দান 
করেত হেব। 

বাBবায়েন  :  
সকল  শ াখা /অিধশ াখা /সংি\:  
কিমr / অH িবভাগ   �ধান

৫



২.৪ ক )  শ াখা  প িরদশ )ন     : 3ন,   ২০২১ হেত 3লাই,   ২০২১-এ 
িবভােগর ১০ জন কম )কত)া কk)ক ১১r শাখা পিরদশ )ন করা 
হেয়েছ। সিচবালয় িনেদ )শমালা ২০১৪ অHযায়ী �§সিচব এবং 
ত�?) পয )ােয়র কম )কত)াগণ �িত ৩ মাস অ@র শাখা/অিধশাখা 
পিরদশ )ন করেছন, উপসিচব পয )ােয়র কম )কত)াগণ �িত ২ মাস 
অ@র শাখা পিরদশ )ন করেছন। পিরদশ )ন �িতেবদন যাচাইকােল 
�দখা যায়, শাখা পিরদ )শনকােল উেSখেযা� �কান অিনয়ম 
ল�7 করা যায়িন।শাখা/অিধশাখা পিরদশ )ন 
কায );ম যথািনয়েমঅvাহত আেছ। 

� লা-২ শাখায় �িনিদ ): �কান ফাইল 
�কিবেনট/আলিমরা �নই। এছাড়া শাখায় আেরকr ন�ন 
�ড¨টপ হেল কােজর গিত ©ি? পােব।

১)সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ 
অHযায়ী  অHিবভাগ �ধানগণ কk)ক �িত 
৩ মাস পর পর এবং অIাI কম )কত)াগণ 
কk)ক �িত ২ মাস পর পর শাখা পিরদশ )ন 
অvাহত রাখ�ত হেব;

২) গতাHগিতক পিরদশ )ন না কের �lত 
সমªা/�`-এিরয়া িচি«ত কের তার 
সমাধােনর vব2া করেত 
হেব; �েয়াজেন উ ¬)তন কk)প�েক 
অবিহত করেত হেব;

৩)শাখার �শাসিনক কম )কত)া িচ�প�সAহ 
ডেকট করেবন, িচ�প�সAহ 
নিথেত উপ2াপন করেবন, এ সময় পে�র 
Aল িবষয়ব­ ও এ সং;া@ আইন-
কাHন/িবিধ-িবধান সংে�েপ �েল ধরেবন 
এবং িস?াে@র জI �নাট উপ2াপন করেবন 
িক¡ িস?া@ �দােনর জI িনেজ �কান 
�Bাব িদেবন না।

৪) শাখা পিরদশ )নকােল শাখার চলমান 
কাজ-কম ) �যভােব সoাদন করা হেD তার 
�চেয় সহজ উপােয় করার �কান �েযাগ 
আেছ িক-না �সরকম উ®াবনীAলক 
আইিডয়া/মতামত পিরদশ )ন �িতেবদেন 
উেSখ করেত হেব।

বাBবায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অH িবভাগ   �ধান ।

খ)   �জল া  প িরদশ )ন     : সভােক জানােনা হয়, এ িবভােগর 
অধীন অিধদ]রসAেহর মাঠ প¯যােয়র অিফস ও চলমান �ক� 
কায );ম পিরদশ )ন করার জI �জলা পিরদশ )ন rম গঠন করা 
হেয়েছ। এ িবভােগর ৩জন কম )কত)া ৩r �জলা পিরদশ )ন 
কেরেছন।

১) বত)মান �কািভড-১৯ পিরি2িতর উ�িত 
হওয়ায় এ িবভােগর কম )কত)াগেণর সম°েয় 
গ�ত পিরদশ )ন rম কk)ক �িত মােস 
 মাঠ পয )ােয় চলমান �ক�সহ অধীন 
দ]র/সং2ার অিফসসAহ পিরদশ )ন 
কায );ম �জারদার করেত হেব এবং 
িনধ )ািরত সমেয় �ক� সমাি]র 
জI যেথাপ�J পরামশ )/পয )েব�ণ 
�দানসহ অ`গিত সম°য়সভায় 
উপ2াপন করেত হেব।

বাBবায়েন  : সকল  কম )কত) া   ,   �র�া 
�সবা  িবভাগ ।

৬



২-৫ ই - �ট� ািরং : বািষ )ক ;য় পিরক�না অHসাের 
সকল �কার ;য় কায );ম ইিজিপেত সoাদন 
অvাহত আেছ।

 ক�সAেহ কম )পিরেবশ �nর করেত সং¨ার কাজ 
অvাহত আেছ। 

এ িবভােগর ১ ন$র কে�র ওয়াশEেমর স±ণ ) 
আPিনকায়েনর কাজসহ িবিভ� কে� কম )চারীেদর 
কােজর �িবধােথ ) ওয়াল �কিবেনট/ওয়াক) �[শন 
2াপনসহ zত)কােজর কায );ম চলমান রেয়েছ। ক� 
নং-১৪-এর আPিনকায়ন কাজ চলমান রেয়েছ এবং 
কম )কত)াগেণর চািহদা/�ািধকার অHযায়ী অিফস 
আসবাবপ� সরবরােহর কায );ম চলমান রেয়েছ।

এছাড়াও �র�া �সবা িবভােগর সকল 
দ]র/অিধশাখা/শাখার কিরেডারসAহ পির²ার-
পিরD�তা কায );ম অvাহত আেছ।

১) বািষ )ক ;য় পিরক�না অHসাের সকল �কার 
;য় কায );ম ইিজিপেত সoাদন অvাহত 
রাখেত হেব;

২) কম )কত)া-কম )চািরগেণর vব³ত �য সকল 
অিফস ক� ও �েয়াজনীয় কিoউটার, 
আলমাির, ফাইল �কিবেনট তথা আসবাবপ� 
ইত7ািদর �মরামত ও সং¨ারকাজ এখেনা বাকী 
আেছ তা �ত সo� করেত হেব, আলমাির 
সরবরােহর পিরবেত) ওয়াল �কিবেনট �­ত 
কের িদেত হেব ; 

৩) �কািভড-১৯ পিরি2িতেত এ িবভােগর 
কম )কত)া-কম )চারীগণ �যন �া27িবিধ �মেন 
অিফস কায ) সoাদন করেত পােরন �সজI 
�েয়াজনীয় পিরমাণ মা¨, ªািনটাইজার, 
হ7া�ওয়াশ ইত7ািদ সরবরাহ অvাহত রাখেত 
হেব।

বাBবায়েন : অH িবভাগ   �ধান  (�শ াসন   ও 
অথ ) ) / উ পসিচব  (�শ াসন  -২)

৭



২.৬ অিড টঃ

স ং 2 া    �ম াট   আ পিu  জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

িন� িu  অবিশ
:  

আ পিu

অবিশ:  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ৮ ৮,৩৫,৭৭,৩৭৩ ৭ ৪ ৪ ৬,৯৩,৭২.৪২৫

িড আ ইিপ   ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৩৬ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯.২৭৮
িড এনিস       ১১৯ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ১০৫ ১৪ ৭৩১,৪৭,২২,৫৯২

ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ২১১ ২২৬ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮
এফ এস িস িড    ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ 0 ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

�ম াট  ৬ ৫৬  ১৬ ৩৫  , ০ ৭  , ৬ ২  , ৭৬ ০  ৫২০ ৩৪২ ৩১৪ ১৫৩৫ , ৭৫ , ৯৪, ৮০ ৫

১) �য সকল 
আপিuর ¢ডিশট 
জবাব �দান বাকী 
আেছ �সসকল 
আপিuর ¢ডিশট 
জবাব এক মােসর 
মে} �দান 
করেত হেব;
২) ি~প�ীয় ও 
ি�প�ীয় সভার 
আেয়াজন কের 
দীঘ ) িদেনর 
�রাতন 
আপিuসAহ �ত 
িন�িuর vব2া 
`হণ করেত হেব।
৩) উইং 
�ধানগণ 
অিধদ]র 
�ধানগেণর সােথ 
�যাগােযাগzব )ক 
িব�মান অিডট 
আপিu িন�িuর 
িবষেয় কায )কর 
vব2া `হণ 
করেবন এবং 
Uহীত কায );েমর 
অ`গিত 
সম°য়সভায় 
উপ2াপন 
করেবন।

২.৭
তদে@র   িবষয় তদ@  

�দােনর  
ত ািরেখ

�মাট  
তদ@

সoািদত  
তদে@র  
সংe া

অবিশ
:

�পি�ং 
কাল

জনাব 
�মাহাRদ 
হািব�র রহমান, 
�জলার, 
�নামগ¶ �জলা 
কারাগার-
এর িবEে? 
িবভাগীয় 
মামলা।

২৪.১১.২০ ১ ০ ১ �ায় ৯ মাস

িস? া@ঃ

১) এ িবভাগ এবং অধীন সকল 
কম )কত)া বা কম )চারীর িবেদশ 
·মেণর সময় সংি\: কম )চািরর 
িবEে? �কান মামলা চলমান আেছ 
িকনা তা যাচাইzব )ক এতদসংি\: 
তaসহ নিথেত �পশ করেত হেব। 

২) �য সকল কম )কত)ার িনকট 
এখেনা তদ@ মামলার কায );ম 
�পি�ং আেছ �সpেলা �ত িন�িu 
করেত হেব; 

৩) মামলার তদ@ কম )কত)ােক 
তদ@ কায );ম CE করার পর �থেক 
ধারাবািহকভােব তদ@ কায );ম 
অvাহত �রেখ তদ@ সo� করেত 

৮



জনাব 
�মাহাRদ 
বাহাEল 
ইসলাম, সােবক 
�জলার, 
কািশম�র 
�ক¸ীয় 
কারাগার-২, 
গাজী�র 
(বত)মােন-
�জলার 
রা�ামাr 
পাব )ত7 �জলা 
কারাগার) 
িবভাগীয় মামলা 
নং-১২/২০২০।

১৮.০৩.২১ ১ ০ ১ �ায় ৫ মাস

জনাব এিজ 
মাহQদ, 
�জলার, 
¢া¹নবািড়য়া 
�জলা কারাগার 
এবং িবভাগীয় 
মামলা 
নং-০৩/২০২০।

০২.০৩.২১ ১ ০ ৪ �ায় ৬ মাস

এিসড 
লাই�ºস-িবষেয় 
তদ@ 

২৪.০২.২১ ১ ০ ১ �ায় ৬ মাস

এিসড 
লাই�ºস-িবষেয় 
তদ@ 

২৬.০৬.২১ ১ ০ ১ �ায় ২ মাস

এিসড 
লাই�ºস-িবষেয় 
তদ@ 

২৬.০৮.২১ ১ ০ ১ �ায় ১০ 
িদন

এিসড 
লাই�ºস-িবষেয় 
তদ@ 

০২.০৮.২১ ১ ০ ১ �ায় ১ মাস

হেব;

৪) দীঘ )িদন ধের মামলা �পি�ং 
থাকার কারণ উদঘাটনসহ মামলার 
কায );ম �ত �শষ করেত হেব; 

৫) এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ]রসAেহ িব�মান 
মামলাসAেহর স�ক পিরসংeান 
সং`হ কের সম°য়সভায় 
উপ2াপন করেত হেব।

৬) �য সকল মামলার Cনািন 
�পি�ং আেছ �স সকল মামলার 
Cনািনর জI �ত �েয়াজনীয় 
vব2া `হণ করেত হেব।

বাBবায়েন   : সংি\:  
ত দ@   কম )কত) া  /�§সিচব(আইন  
ও � লা 
অH িবভাগ  )/ উ পসিচব  
(�শ া - ১) ,    �র�া  �সবা  িবভাগ ,  
� রা�   ম�ণালয় ।

৯



২.৮ ন িথ    �y িণকরণ  ও  িবন:করণঃ
িবেবচ7মােস  ন িথ    �y িণিবI াসকরণ  -এর  িচ�ঃ

শাখ া  �মাট  
নিথ

zব )বত �    
ম াস   পয )@   
�yিণকরণ

িবেবচ 7মােস   
�yিণকরণ

�yিণকরণlত
নিথর   সংe া

অবিশ
:

বিহ - ১ ২৮৯ ২৮৬ ৩ ২৮৯ ০
বিহ - ৩ ১৩৩৫ ১১৭৯ ১৫৬ ১৩৩৫ ০
িনরা - ৪ ২৫৪ ১০ ৪ ১৪ ২৪০
�  লা - ১ ২২১ ২১২ ৯ ২২১ ০
আইন - ২ ৫২৪ ৫১৩ ১১ ৫২৪ ০
কার া - ২ ৭১০ ৭০৭ ৩ ৭১০ ০
িনরা - ৩ ১৪৬ ১৩৮ ৮ ১৪৬ ০
আইন - ১ ২১২ ২০৮ ৪ ২১২ ০
পির - ১ ৫৬ ৫১ ৫ ৫৬ ০

িবেবচ7মােস  ন িথ    িবন:করণ-এর অ`গ িত ঃ 
; শাখা  �া]  

ন িথর  
সংeা

Uহীত  কায );ম

১ কারা- ২ ৮২ ৪৫৯r  ন িথ   সিচবালয়  »িSেত  
০৪.০৮.২০২১ ত ািরেখ    িবন:  করা 
হেয়েছ ।

২ কারা- ১  ৭৯
৩ �শ াসন  -২ ২৫
৪ বিহ -৩ ১২৯
৫ মাদক - ১ ১০
৬ বিহ - ৪ ৯
৭ বিহ -৫ ২৮
৮ বিহ -২ ১৬
৯ বিহ - ১ ৬৩
১০ অি¼ - ১ ১৯

�মাট ৪৫৯r

১)শাখা/অিধশাখা কk)ক 
নিথর �yিণিবIাস 
স�কভােব করা হেয়েছ 
িক’না তা সংি\: উইং 
�ধান কk)ক 
যাচাইয়াে@ নিথ 
িবন:কর�ণর  �Bাব 
শাখা/অিধশাখা �ধােনর 
মা}েম �শাসন-২ শাখায় 
��রণ অvাহত  রাখ�ত 
হেব। 

২) �য সকল শাখায় 
এখেনা নিথ �yিণকরণ 
কায );ম ১০০% সo� 
হয়িন �স সকল শাখার 
নিথ �yিণকরেণর কাজ 
এ মােসর মে} সo� 
করেত হেব।

৩) এ িবভােগর বারাnায় 
পেড় থাকা িবন:েযা� 
নিথ �কান শাখার কতr 
তা িচি³ত কের এক 
মােসর মে} িন�িu 
করেত হেব; িন�িuর 
অ`গিত মািসক সভায় 
অHিবভাগ �ধানগণ 
কk)ক উপ2াপন করেত 
হেব। 

বাBবায়েন  : সকল  
কম )কত) া  /ন িথ   
িবন:করণ কিমr । 
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২.৯ ই-ন িথ  : সভােক জানােনা হয় িবিভ� 
ম�ণালয়/িবভাগ/দ]র/সং2া হেত �া] সকল প� 
উপ2াপন, প� জাির, �নাট িন��সহ সকল �কার 
কায );ম ই-নিথ�ত িন�িu করা হেD।

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র ১ম �`ড 
হেত ১৬তম �`ড পয )@ ই-নিথ িবষেয় 
১৯.০৮.২০২১ তািরখ হেত ২৯.০৮.২০২১ তািরখ 
পয )@ �মাট ১১ িদন সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল 
৫.০০টা পয )@ সমেয় �িতিদন �িশ�ণ কায );ম 
সo� হেয়েছ।

১ )    িবিভ� ম�ণালয়/িবভাগ/দ]র/সং2া হেত 
�া]  সকল �কার িচ�প� ই-নিথেত িন�িu করেত 
হেব;

২) এ িবভােগর অধীন সকল mবেদিশক িমশেন  এ 
মােসর মে} ই-নিথ কায );ম চা¾ করার সকল 
�কার কায );ম �ত সo� করেত হেব;

৩) �শাসিনক কম )কত)া �কান নিথ উপ2াপেনর 
��ে� �া] পে� িক চাওয়া হেয়েছ বা িক িক িবিধ 
িবধান আেছ তা উেSখ কের নিথ উপ2াপন করেব 
এবং শাখা কম )কত)া �Bাব িদেয় উ¬ত)ন 
কম )কত)ার িনকট ��রণ করেত হেব;

৪) হাড ) নিথেত �া] িচ�প�pেলা ¨7ানzব )ক ই-
নিথেত উপ2াপন করেত হেব। প� `হণ ও 
িবতরেণর জI ¿t �ড¨ িনব )াচন কের অিফস 
আেদশ জাির করেত হেব।

৫) ই-নিথেত িন�িulত িচ�-প�সAহ �নরায় 
হাড ) ফাইেল িন�িu করার জI 
উপ2াপেনর �েয়াজন �নই মেম ) সংি\: সকল 
দ]র/সং2ায় িনেদ )শনা �দান করেত হেব।

৬) ই-নিথর ডাক ফাইল িকÀ�ণ পর পর 
অবেলাকন করেত হেব এবং নিথ অHেমাদন 
হওয়ার সংেগ সংেগই প� জাির করেত হেব। 

বাBবায়েন  : সকল  কম )কত) া   ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ /আই িসr   �সল ।  

২.১০ �িশ �ণ:   এিপএ-র ল�7মা�া অHযায়ী  ২০২১-২২ 
অথ )বছেরর জI বািষ )ক ৬০ ঘtা �িশ�ণ কম )Gিচ 
�ণয়ন করা হেয়েছ। আগ[, ২০২১ হেত �েত7ক 
মােসর �িশ�ণGিচ �ণয়নzব )ক ওেয়বসাইেট 
�কাশসহ �িশ�ণ কায );ম যথাযথভােব চলমান 
রেয়েছ।

কম )কত)া  /
কম )চ ািরর    

�`ড

কম )কত)া  /
কম )চ ািরর    

সংe া

; ম�ি¶ত   
�দu  

� িশ� ণ    (ঘÁা)
৯ম ও 
ত�?) �`ড

৩৩ অভ7া@রীণ �িশ�ণ 
৪+ ই-নিথ িবষয় 
�িশ�ণ ৮=১২ ঘtা

১০ম �`ড ৩৩ অভ7া@রীণ �িশ�ণ 
৪+ ই-নিথ িবষয় 
�িশ�ণ ৮=১২ ঘtা

১৬ ও 
ত�?) �`ড

৫১ অভ7া@রীণ �িশ�ণ 
৪+ ই-নিথ িবষয় 
�িশ�ণ ৮=১২ ঘtা

২০ ও 
ত�?) �`ড

৩৫ অভ7া@রীণ �িশ�ণ 
৪ ঘtা

১) জন�শাসন ম�ণালেয়র �িশ�ণ ক7ােল�ােরর 
িনধ )ািরত িবষয়/এ িবভােগর কম )কত)ােদর চািহদা 
�মাতােবক Need Based �িশ�ণ �দান অvাহত 
রাখ�ত হেব;

২) �িশ�ণ �দান কায );ম �যনেতনভােব সo� না 
কের �য িবষেয় �িশ�ণ �দান করা হেব �স িবষেয়র 
উপর ��া-চাট )সহ ড�েমtস �­তzব )ক কায )কর 
�িশ�ণ �দান অvাহত রাখেত হেব, িবেশষ কের 
 নবেযাগদানকারী কম )চারীেদরেক ই-ফাইিলং, ই-
�মইিলং, Êাবল Crং. �াসি�ক আইন-িবিধ, 
ওেয়বসাইট আপেডটকরণ ইত7ািদর উপর �িশ�ণ 
�দােনর জI �েয়াজনীয় vব2া `হণ করেত হেব।

বাBবায়েন  : �শ াসন  - ১ শ াখা /�শ াসন   ও অথ )  
অH িবভাগ
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২.১১ ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ : িবেবচ7মােস ৪৮২r তa ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা 
হেয়েছ।
িবেবচ7মােস  ওেয়বসাই েট   

আপেল াড l ত     
িবষয় /ত a

িবেবচ7  মােস  
ওেয়বসাই েট   

আপে`ড l ত     িবষয়

িবেবচ7  
মােস  

ওেয়বসাই েট   
ন� ন   

সংেয ািজত   
িবষয় /ত a

ওেয়বসাই েট   
হালন াগ াদকরেণর   
সব )েশষ   ত ািরখ

িবেবচ7 মােস 4৮২r তa 
ওেয়বসাইেট হালনাগাদ 
করা হেয়েছ

ইেনােভশন 
rম
কম )কত)া©েnর 
তািলকা
িমশেনর 
কম )কত)া©েnর 
তািলকা
অHিবভাগ, 
অিধশাখা, 
শাখা পাতার 
তa

িবেবচ7মােস 
৭r ন�ন 
িবষয় 
ওেয়বসাইেট 
ন�ন 
সংেযািজত 
হেয়েছ।

৩১.০৮.২০২১

১) এÌআই-এর 
গাইডলাইন অHসাের এ 
িবভাগ এবং 
অিধদ]রসAেহর 
ওেয়বসাইট সাজােনা 
হেয়েছ িক’না তা এ 
িবভােগর ��া`ামার 
কk)ক যাচাই কের 
�কান Ír-িব»7িত 
থাকেল তা �ত িনরসন 
করেত হেব; 

২) �িত মােসর ৫ 
(Îাচ) তািরেখর মে} 
ওেয়বসাইট 
আপেডটসহ অIাI 
তaািদ যথারীিত 
আপেলাডকরণ 
অvাহত রাখেত হেব; 

৩) অিধদ]রসAেহর 
�জলা/উপেজলা 
পয )ােয়র 
ওেয়বসাইটpেলাও 
িনয়িমত হালনাগাদ 
অvাহত রাখেত হেব।

বাBবায়েন  : �শ াসন   
ও অথ )  
অH িবভাগ  / ��া` ামার

২.১২ বািষ )ক   কম )সoাদন   »িJ ঃ
২০২০-২১ অথ )বছেরর বািষ )ক কম )সoাদন »িJেত �মাট ৪৭r 
কম )সoাদন Gচক রেয়েছ। যার মে} অি¼ অHিবভাগ সংি\: ৫r, 
মাদক�v িনয়�ণ অHিবভাগ সংি\: ৯r, িনরাপuা ও বিহরাগমন 
অHিবভাগ সংি\: ৭r, কারা অHিবভাগ সংি\: ৮r, উ�য়ন 
অHিবভাগ সংি\: ৯r এবং �শাসন ও অথ ) অHিবভাগ সংি\: Gচক 
১r। এছাড়া এিপএেত বিণ )ত আওতাধীন দ]র/সং2ার মাঠ পয )ােয়র 
কায );ম পিরদশ )ন ও AÏায়ন সং;া@ ৮r Gচক রেয়েছ। 

২৩ আগ[ ২০২১ তািরেখ এিপএ rম, দ]র/সং2ার এিপএ 
�ফাকালপেয়t এবং সং¨ার ও �শাসনAলক অIাI কম )পিরক�না 
বাBবায়েনর �ফাকালপেয়t কম )কত)াগেণর সম°েয় অHি�ত সভায় 
�িতr Gচেকর ল�7মা�া অজ)েনর জI সময়াব? কম )পিরক�না 
mতরীর জI সংি\: সকলেক অHেরাধ জানােনা হেয়েছ।

১) এিপএ rম এবং দ]র/সং2ার 
�ধানগণ কk)ক এিপএ-�ত বিণ )ত Gচক 
বাBবায়েন িনধ )ািরত সময় অ@র 
�ফাকাল কম )কত)ােদরেক িনেয় 
অিধদ]র �ধানগণ কk)ক এিপএ-�ত 
বিণ )ত Gচক অজ)েনর অ`গিত 
পয )ােলাচনা কের পরবত� করণীয় 
িনধ )ারণ কের িদেত হেব;

২) এিপএ’র Gচক বাBবায়েন �র�া 
�সবা িবভােগর কম )কত)াগণ কk)ক �জলা 
পিরদশ )ন ও শাখা পিরদশ )ন 
�িতেবদেনর একr কিপ �§সিচব 
(অি¼ অH◌্িবভাগ) বরাবর ��রণ 
অvাহত রাখেত হেব।

বাBবায়েন  : �§সিচব (অি¼  
অH িবভাগ  )  ও  �ফাকাল  প েয়t  
কম )কত) া  /সংি\:  শ াখা /অিধশ াখা  
�ধান ।
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২.১৩ ১২.১-  অিভেয াগ   �িত কার  vব2াপন া  : 
িবভাগ /স ং 2 া    �ম াট   

অ িভেয াগ
অI  
দ] ের   
�� িরত

িবেবচ 7ম া েস     
িন� িu l ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ )া িরত    

স ময়   
অিত ; া@    

হয় িন

িনধ )া িরত    
স ময়   

অিত ; া@    
হ েয় েছ 

এস এস িড   ১৫ ৩ ৩ ০ ০
ি�জন ৭ ০ ৭ ০ ০
িড এনিস  ১৭ ০ ০ ১৭ ০
এফ এস িস িড    ২২২ ০ ৫ ২১৭ ০
িড আ ইিপ   ৯ ০ ৭ ২ ০

�ম াট  ২৭০ ৩ ২২ ২৩৬ ০

১) অিভেযাগ িন�িu কম )কত)া 
(অিনক) কk)ক �া] সকল অিভেযাগ 
 িন�িuর vব2া `হণzব )ক 
মি�পিরষদ িবভােগর িনধ )ািরত ছেক 
�িতমােসর িনধ )ািরত তািরেখর মে} 
�িতেবদন ��রণ িনিwত করেত হেব;

২) অিভেযাগ িন�িu কম )কত)া 
(অিনক) কk)ক সরবরাহlত ছেক �িত 
মােসর ৩ তািরেখর মে} সকল শাখা 
কk)ক �া] অিভেযােগর িবষেয় তa 
 অিভেযাগ িন�িu কম )কত)া (অিনক)-
এর িনকট ��রণ অvাহত রাখেত হেব; 
�কান অিভেযাগ না পাওয়া �গেল xI 
�িতেবদন ��রণ করেত হেব। 

বাBবায়েন  : সংি\:   �ফাকাল  
প েয়t  কম )কত) া  ।

১২.২ ত a   অিধকার আইন  বাBবায়ন  :
িব েবচ 7ম া েস     ত a   � া ি] র     
জI  আ েবদেনর   স ং eা 

িবেবচ 7    ম া েস    
�দu  ত েa র    

িববরণ
ড াক  -

�য া েগ 

অন -

ল াইেন

�ম াট

০ ০  ০ ০  -- --

১) �ফাকাল পেয়t কম )কত)া কk)ক তa অিধকার আইন 
�মাতােবক তa �দােনর িবষেয় �েয়াজনীয় vব2া `হণzব )ক 
িনধ )ািরত ছেক অ`গিত �িত মােসর সম°য়সভায় উপ2াপন 
অvাহত রাখেত হেব।   

বাBবায়েন  : সংি\:   �ফ াকাল    পেয়t 
কম )কত)া  / �� া`ামার  ,  �র� া   �সবা   িবভাগ । 

১২.৩ - জাত ীয়   C? াচার   �ক ৗশল  :  চলিত ২০২১-২২ 
অথ )বছেরর �র�া �সবা িবভােগর C?াচার �কৗশল 
কম )পিরক�নায় �ািত�ািনক vব2া, আিথ )ক vব2ার 
উ�য়ন এবং C?াচার সংি\: ও �ন�িত �িতেরােধ 
সহায়ক কায );ম বাBবায়েনর জI ১৭r Gচক রেয়েছ। 
�িতr Gচেকর ল�7মা�া অজ)েনর জI সংি\: 
সকলেক অবগত কের প� �দান করা �হেয়েছ। ৩ 
আগ[ ২০২১ তািরেখ এিপএ rেমর সভায় C?াচার 
�কৗশল বাBবায়ন িবষেয় অ`গিত পয )ােলাচনা করা হয়। 
�েত7কr Gচক ল�7মা�া অHযায়ী বাBবায়েনর জI 
সংি\[ সকলেক �নরায় অবগত করা হয় এবং যথাযথ 
পদে�প `হণসহ অ`গিত �িতেবদন মােসর ৭ (সাত) 
তািরেখর মে} ��রেণর অHরাধ জানােনা হয়।

১) জাতীয় C?াচার �কৗশল বাBবায়েন সকল 
Gচেক ল�7মা�া অজ)ন িনিwত করেত�িত 
মােস এিপএ rেমর সভায় C?াচার �কৗশল 
বাBবায়�নর অ`গিত পয )ােলাচনাzব )ক পরবত� 
করণীয় িবষেয় িদকিনেদ )শনা �দান অvাহত 
রাখেত হেব।

বাBবায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অH িবভাগ   �ধান /সংি\:  
�ফাকাল  প েয়t  কম )কত) া  /সংি\:  
কিমr ।
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১২.৪ -  এসিড িজ   :         
এসিডিজ �Êকার িসে[েম �র�া �সবা িবভাগ সংি\: 
ইি�েকটরসAেহর মে} মাদক�v িনয়�ণ অিধদ]র-এর 
২r এবং কারা অিধদ]র-এর ১r ইি�েকটের তa �দান 
কের থােক। এসিডিজ �Êকার িসে[েম তa �দান 
িনিwেতর লে�7 উJ �r �িত�ােনর সােথ সাব )�িণক 
�যাগােযাগ র�া করা হেD।

১) এসিডিজর �Êকার িসে[ম চা¾ করা 
হেয়েছ, কারা অিধদ]র ও মাদক�v িনয়�ণ 
অিধদ]েরর সােথ ৩ মাস অ@র অ@র এসিডিজ 
�Êকার িসে[ম আপেডট অvাহত রাখেত হেব;

 বাBবায়েন  :   �শ াসন   ও অথ )  
অH িবভাগ  / �ফাকাল  প েয়t  
কম )কত) া  /   ��া` ামার ।

১২.৫ -  ই েন ােভশন   : 

১৫ 3লাই ২০২১ তািরেখ এ িবভােগ বািষ )ক �-AÏায়ন 
�িতেবদন মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ করা হেয়েছ।
১৭ আগ[ ২০২১ তািরেখ �র�া �সবা িবভাগ ও অধীন 
অিধদ]রসAেহর ইেনােভশন rেমর ২০২১-২২ 
অথ )বছেরর ১ম সভা অHি�ত হেয়েছ।
২৬ আগ[ ২০২১ তািরেখ ইিতzেব ) বাBবািয়ত উ®াবনী 
ধারণা, সহিজlত ও িডিজটালাইজডlত �সবা সং;া@ 
পয )ােলাচনা সভা অHি�ত হেয়েছ।

১) এ িবভােগর ইেনােভশন 
কায );ম যথাযথভােব বাBবায়ন করার 
�েয়াজনীয় পদে�প `হণ অvাহত রাখেত 
হেব;

২) ইেনােভশন-এ বিণ )ত Gচেকর মান অজ)েন 
মি�পিরষদ িবভাগ কk)ক �দu িনেদ )শনা 
অHসাের অ`গিত পয )ােলাচনাzব )ক পরবত� 
করণীয়  িনধ )ারণ করেত িনধ )ািরত সময় অ@র 
বাBবায়ন অ`গিত পয )ােলাচনা সভা করেত 
হেব; 

বাBবায়েন  :  চ ীফ  ই েন ােভশন   কম )কত) া  । 

১২.৬ - িভিড ও  কনফােরº  : 

িববরণ সংe া
�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় কk)ক 
আেয়ািজত িভিডও কনফােরেºর সংeা।

১৯r

১) এ িবভােগর অধীন অিধদ]রসAেহর 
�জলা/িবভাগীয় পয )ােয়র কম )কত)া/�[ক-
�হাÐার ও �সবা `হীতাগেণর সােথ িভিডও 
কনফােরিºং-এর মা}েম মতিবিনময় সভার 
আেয়াজন অvাহত রাখেত হেব।

২) �র�া �সবা িবভাগ কk)ক আেয়ািজত 
িভিডও কনফােরº’র যাবতীয় তa (িভিডও 
কনফােরº’র িবষয়, তািরখ ও সময়, সংি\: 
দ]র সং2া) �িত মােসর ৪ তািরেখর মে} 
�শাসন-৩ শাখা বরাবর ��রণ অvাহত রাখেত 
হেব।

বাBবায়েন  : �শ াসন   ও অথ )  অH িবভাগ   
(উ পসিচব ,   �শ াসন  - ১/২/৩  ও  ��া` ামার ,  
আই িসr   �সল ) 
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১২.৭  বািষ )ক   �িত েবদন   �কাশঃ  ২০২১-২১ অথ )বছেরর 
বািষ )ক �িতেবদন �ণয়ন ও �কােশর লে�7 �§সিচব (অি¼)-
�ক আÑয়ক, উপসিচব (মাদক-১), উপসিচব (বিহরাগমন-৪), 
উপসিচব (বিহরাগমন-৪), উপসিচব (অি¼-১), উপসিচব 
(� লা অিধশাখা), উপসিচব (কারা-২), উপসিচব 
(পিরক�না-১), ��া`ামার (আইিসr �সল)-�ক সদª এবং 
উপসিচব (�শাসন-৩)-�ক সদª সিচব কের একr কিমr গঠন 
করা হেয়েছ।

২০২০-২১ অথ )বছেরর বািষ )ক �িতেবদন �ণয়ন কিমr 
কk)ক বািষ )ক �িতেবদন বই আকাের �কােশর িনিমেu 
২২ আগ[ ২০২১ তািরখ 3ম অনলাইন 67াটফেম ) 
একr সভা অHি�ত হয়।

১) ২০২০-২১ অথ )বছেরর বািষ )ক �িতেবদন 
িনধ )ািরত সমেয়র মে} �কাশ করেত যথাযথ 
�েয়াজনীয় vব2া `হণ ও অ`গিত মািসক 
সম°য়সভায় উপ2াপন করেত হেব। 

বাBবায়েন  : উ পসিচব  (�শ াসন  - ১ 
শ াখা ) / অিত িরJ   সিচব(�শ াসন   ও অথ ) )  

১২.৮  িবিবধ :  
�শ াসিনক   কায );ম ।

rকা `হণ  ও মা¨  vবহাের উ ~ ু?করণ  ।

১)  সম°য়সভায় Uহীত িস?া@সAহ 
বাBবায়েনর ��ে� �য অHিবভাগ �য 
অিধদ]েরর কায );েমর সােথ সoৃJ �স 
অHিবভাগ �ধানেক বাBবায়ন অ`গিত মিনটর 
করেত হেব এবং সমেয় সমেয় সিচবেক 
অবিহত করেত হেব ।

২)‘�না মা¨ �না সািভ )স’ সং;া@ �\াগান 
সংি\: সকল দ]র/অHিবভাগ/শাখার YÕমান 
2ােন গণসেচতনতাAলক �চার কায );ম 
অvাহত রাখেত হেব এবং �সবা`হীতােক মা¨ 
vবহাের সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

৩) �য সকল কম )কত)া/কম )চারী 
কেরানাভাইরাস �িতেরােধ এখেনা rকা `হণ 
কেরনিন তােদরেক rকা `হণ ও মা¨ 
পিরধােন উ~ু? করেত হেব।

৩। সভাপিত চলমান �ক�সAেহর কাজ িনিদ ): সমেয়র মে} বাBবায়েনর জI �িনিদ ): টাইম লাইন �ক কের কাজ করার জI

১৫



কম )কত)াগণেক অHেরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কম )কত)াগণ�ক তােদর �মধা, মনন, ��া, দ�তা ও অিভ�তা কােজ লািগেয়
অিপ )ত দািয়q িন�ার সােথ পালন করার জI অHেরাধ জানান। িতিন বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগাি@র িশকার না
হন �স িবষয়r সব )াে̀  �খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচ7 িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি2ত সকলেক ধIবাদ
জািনেয় সভার সমাি] �ঘাষণা কেরন। 

 

�মাঃ �মাকাি,র �হােসন 
সিচব

Öারক ন$র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.২১৪ তািরখ: 
১৪ �সে#$র ২০২১

৩০ ভা� ১৪২৮

িবতরণ (�জ7�তার
;মাHসাের নয)় : 
১) সকল কম )কত)া, �র�া �সবা িবভাগ

 

�মাঃ আব�ল কািদর 
উপসিচব
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