
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র �ফ$য়াির, ২০২২-এর মািসক সভার কায (িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি+র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৬ �ফ$য়াির ২০২২
সভার সময় সকাল ০৯.৩০ টা
2ান 3ম অনলাইন 67াটফম (।
উপি2িত পিরিশ:-ক

;ম িবষয়  ও আেল াচন া   িস? া@সAহ   এবং 
বাBবায়নকারী

সভাপিত সভায় উপি2ত সকল সদCেক DেভEা ও �াগত জািনেয় সভার কায (;ম DF কেরন। িতিন আেলাচ7Gিচ অHযায়ী
িবষয়সAহ সভায় উপ2াপন করার জI অিতিরJ সিচব (�শাসন ও অথ ()-�ক অHেরাধ জানান। অতঃপর আেলাচ7Gিচ অHযায়ী
অিতিরJ সিচব (�শাসন ও অথ () িবষয়সAহ সভায় উপ2াপন কেরন। 

২। আেল াচন া   ও Oহীত   িস? া@    িনPQপ  : 

;ম িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস ? া@ 
২.১ কায (িববরণী  Tঢ়ীকরণ : জাHয়াির, ২০২২-এর কায (িববরণী সংিV: সকল 

দWের ��রণ করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �Bাব না 
থাকেল জাHয়াির, ২০২২-এর কায (িববরণী Tঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �Bাব না 
থাকায় জাHয়াির, ২০২২-এর 
কায (িববরণী Tঢ়ীকরণ করা হেলা। 

১



২.২ (ক )   �কািভড - ১৯ প িরি2িত    : সভােক জানােনা হয়, গত ০৫.০২.২০২২ তািরেখর 
ত[ মেত, এ িবভাগ ও অধীন দWরসAেহ কেরানাভাইরােস ১৫৯৯ 
(এসএসিড-৩৭+এফএসিসিড-৪৭০+ি�জন-৭১৮+িডআইিপ-১৪৪+িডএনিস-২৩০) 
জন আ;া@ হেয়েছন। এ পয (@ ১৪৮৪ (৯২.৫৮%) 
(এসএসিড-৩৪+এফএসিসিড-৪৫৬+ি�জন-৬৮১+িডআইিপ-১২৪+িডএনিস-১৮৯) 
জন �2 হেয়েছন। অপরিদেক ৮ (এফএসিসিড-৩+ি�জন-৩+িডএনিস-২) জন ab7 
বরণ কেরেছন। ১০৭ 
(এসএসিড-৩+এফএসিসিড-১১+ি�জন-৩৪+িডআইিপ-২০+িডএনিস-৩৯) এখনও 
জন িচিকৎসাধীন আেছন।

সভায় এ িবষেয় িবBািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত কেরানাভাইরােস আ;া@ হেয় 
�যসকল কম (কত(া/কম (চারী ab7বরণ কেরেছন তােদর আeার শাি@ কামনা 
কেরন। যারা এখনও অ�2 আেছন তােদর fত �2তা কামনা কেরন। সকল 
কম (চারীেক �া27 �সবা িবভাগ কg(ক জািরhত িবিধ-িবধান অHসরণ কের iদনিjন 
কায ( সkাদেনর জI িতিন িবেশষভােব lFmােরাপ কেরন।

১)�র�া �সবা িবভাগ ও অধীন 
অিধদWরসAেহর সকল 
কম (কত(া/কম (চারী �যন 
�কািভড-১৯ ও ওিম;েনর 
িবBার �রােধ �া27 �সবা 
িবভাগ কg(ক �দn �া27িবিধ 
সং;া@ িনেদ (শনাবিল �মেন 
চেল তা িনিoত করেত হেব।

২)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদWরসAেহর �যসকল 
কম (কত(া/কম (চারী pকা �ননিন 
তােদরেক pকা (�েযাজ7 
��েq rsার �ডাজ) tহেণ 
উৎসািহত করেত হেব।

বাBবায়েন   : সংিV:  সকল  
কম (কত( া  /কম (চ ারী   ,   �র�া 
�সবা  িবভাগ । 

২



(খ )  uIপেদ  জনবল   িন েয় াগ    :  
�v িণ  অHেম া িদত    পদ wরণh ত   পদ uI পদ
১ম ৭৬ ৫০ ২৬
২য় ৫৯ ৪১ ১৮
৩য় ১০১ ৮৩ ১৮
৪থ ( ৪১ ৩২ ৯

�ম াট  ২৭৭ ২ ০ ৬  ৭১
�শ াসিনক   কম (কত( া   :  অHেমািদত পদ ৩৮p। 
কম (রত-৩১p, uI-৭p। ৩p পদ wরেণর জI িপএসিসেত �Bাব ��রণ করা হেয়েছ।

xিJগত  কম (কত( া   : অHেমািদত পদ ১৯p। wরণhত-৯p। uI-১০p। ৫p পেদ 
পেদাyিতর জI ২১.১২.২০২১ তািরেখ িপএসিস-�ত �Bাব ��রণ করা হেয়েছ।

িমশ েন   অিফস সহকারী  কাম কিkউ টার  z{া�িরক  পদ ায়ন    : �র�া �সবা 
িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র কাঠােমা}J ১৩p �দেশর ১৫p িমশেনর ৩৭p অিফস 
সহকারী কাম কিkউটার z{া�িরক-এর পদ wরেণর জI ২৮-৩০ িডেস~র ২০২১ 
তািরখ পয (@ ২২৪ জন আেবদনকারীর কিkউটার দ�তা যাচাই পরী�া tহণ করা 
হেয়েছ। উnরপq A�ায়ন সky করা হেয়েছ। 

১)�র�া �সবা িবভােগর 
অগ (ােনাtাম অHযায়ী �র�া 
�সবা িবভােগ কম (রত 
কম (কত(া-কম (চারীগেণর 
ত[ািদ এবং এ িবভােগর 
অধীন িবেদশ2 িমশনসAেহর 
িবপরীেত অHেমািদত 
কম (কত(া-কম (চারীগেণর 
পদিবIাস �থকভােব ছেক 
উপ2াপন করেত হেব।

২)এ িবভাগ ও অধীন 
দWর/সং2ার lরmwণ ( 
uIপদসAহ wরেণর 
�েয়াজনীয় কায (;ম অxাহত 
রাখেত হেব;

৩)�য সকল কম (কত(া/কম (চারী 
পেদাyিতর জI �যা�তা 
অজ(ন কেরেছন, তােদরেক 
িনধ (ািরত সমেয় পেদাyিত 
�দান করেত হেব এবং Oহীত 
কায (;েমর অtগিত মািসক 
সভায় উপ2াপন করেত হেব।

৪)সকল uIপদ wরেণর 
লে�7 fত �েয়াজনীয় xব2া 
tহণ করেত হেব।

৫)অিফস সহায়ক পদ 
হেত অিফস সহকারী কাম- 
কিkউটার z{া�িরক পেদর 
৭p পেদ পেদাyিত 
�াW অিফস সহকারীগেণর 
পদায়েনর িবষয়p 
অগ (ােনাtাম অHযায়ী 
অHেমািদত পেদর িনরীেখ 
িন�িn করেত হেব। 

বাBবায়েন : �শ াসন   ও 
অথ (  অH িবভাগ  ,   �র�া 
�সবা  িবভাগ ,   � রা�   
ম�ণালয় ।

৩



২.৩ অিন�y   িবষয়  : সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-পqসAেহর তািলকা �টিবেল 
উপ2াপন করা হয়। িবেবচ7মােস সব (েমাট ২৬১৭p পq পাওয়া যায়, ত�ে� ২৫২২p 
পq িন�িn করা হয়, ৯৫p পq (বিহঃ-১ এর ৭p, বিহঃ-২ এর ১৬p, 
বিহঃ-৩ এর ৫৫p, বিহঃ-৪ এর ২p, বিহঃ-৫ এর ৫p, বিহঃ-৬ এর ৫p, িনরাঃ-৩ 
এর ৩p, মাদক-১ এর ২p পq �পি�ং আেছ (যার মে� ১ সWােহর �বিশ নয় ১০p, ১ 
সWােহর অিধক িক� ২ সWােহর �বিশ নয় ২০p, ২ সWােহর অিধক িক� ১ মােসর 
অিধক নয় ৮p এবং ১ মােসর অিধক ৫৫p)। এছাড়া, পq পাওয়া �গেছ অথচ এখেনা 
িন�িnর কায (;ম tহণ করা হয়িন এমন পেqর সং�া-৩৪p। সিচবালয় 
িনেদ (শমালা, ২০১৪ অHসরণ কের িচ�-পqসAহ ই-ফাইেল িন�িnকরণ কায (;ম 
চলমান আেছ।  

১)সিচবালয় িনেদ (শমালা, 
২০১৪ অHযায়ী এ িবভােগর 
সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন�y 
িচ�পqসAহ fত িন�y 
করার �েয়াজেন �য 
দWর/সং2া �থেক ত[-উপাn 
সংtহ করা �েয়াজন মেম ( 
�িতয়মান হেব �সসকল 
দWর/সং2ায় 
দাWিরক/xিJগত 
�যাগােযােগর মা�েম শাখা 
কম (কত(ােক ত[ সংtহ কের 
fত পq িন�িnর ব◌্যব2া 
tহণ অxাহত রাখেত হেব। 

২) �যসকল শাখায়পq পাওয়া 
�গেছ অথচ এখেনা িন�িnর 
কায (;ম tহণ করা হয়িন 
�সসকল শাখার শাখা 
�ধানগণেক অিবলে~ এসকল 
�পি�ং পqসAহ উপ2াপন 
করেত হেব।

৩)‘পq পাওয়া �গেছ অথচ 
এখেনা িন�িnর কায (;ম DF 
করা হয় নাই এমন পেqর 
সং�া’ উে�খ কের িব�মান 
ছেকর সােথ নbন একp 
কলাম �J কের �পি�ং 
পেqর সং�া মািসক সভার 
কায (পেqর ছেক �দশ (ন 
অxাহত রাখেত হেব।

বাBবায়েন :  
সকল  শ াখা /অিধশ াখা /সং
িV:  কিমp / অH িবভাগ   
�ধান ।

৪



২.৪ ক )  শ াখা  প িরদশ (ন     : নেভ~র,   ২০২১ হেত জাHয়াির,   ২০২২ পয (@ এ 
িবভােগর ৯ জন কম (কত(া কg(ক ৯p শাখা পিরদশ (ন করা হেয়েছ। পিরদশ (ন 
�িতেবদন যাচাইকােল �দখা যায়, শাখা পিরদ (শনকােল উে�খেযা� �কান অিনয়ম 
পিরলি�ত হয়িন। শাখা পিরদশ (ন কায (;ম অxাহত আেছ। 

১)সিচবালয় িনেদ (শমালা, 
২০১৪ অHযায়ী  অHিবভাগ 
�ধানগণ কg(ক �িত ৩ মাস 
পর পর এবং অIাI 
কম (কত(াগণ কg(ক �িত ২ 
মাস পর পর শাখা পিরদশ (ন 
অxাহত রাখ�ত হেব;

২)গতাHগিতক পিরদশ (ন না 
কের �hত সমCা/�t-এিরয়া 
িচি�ত কের তার সমাধােনর 
জI বাBবস�ত �Bাব �দান 
অxাহত রাখেত হেব;

বাBবায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অH িবভাগ   
�ধান ।

খ)   �জল া  প িরদশ (ন     : সভােক জানােনা হয়, িবেবচ7 সমেয় এ িবভােগর ২ জন 
কম (কত(া বিরশাল, চা��র ও িসেলট �জলার মাঠ প�যােয়র অিফস ও চলমান �ক� 
কায (;ম পিরদশ (ন কেরেছন।

১)এ িবভােগর কম (কত(াগেণর 
সম�েয় গ�ত পিরদশ (ন pম 
কg(ক �িত মােস  মাঠ পয (ােয় 
চলমান �ক�সহ অধীন 
দWর/সং2ার অিফসসAহ 
পিরদশ (ন কায (;ম অxাহত 
রাখেত হেব; 

২)lণগত মান বজায় �রেখ 
িবিনেদ (শ �মাতােবক �ক� 
কায (;ম সkাদন করা হেচছ 
িকনা তা যাচাই করেত হেব।

৩)�কে�র বাBবায়ন অtগিত 
এবং এিপএ’র Gচক 
�মাতােবক ল�7মাqা অজ(েন 
�েয়াজনীয় করণীয় 
সkেক( বাBবস�ত 
পরামশ (সহ পিরদশ (ন 
�িতেবদন সংিV: সকেলর 
িনকট ��রণ করেত হেব।

বাBবায়েন : প িরদশ (ন    
pেমর সংিV:  সকল  
কম (কত( া   ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ ।

৫



২.৫ ই-�ট�ািরং  :  িবেবচ7 মােস ১৮৬p কিkউটার ি��ার �টানার ও ৪০ �সট 
ফেটাকিপয়ার �মিশেনর �টানারসংtহ করা হেয়েছ। 

এ িবভােগ ‘অনলাইন িসিকউিরp ি�য়াের�’ সফটওয়ারpর িব�মান কায (;ম 
বিধ (তকরেণর জI Terms of Reference (TOR) �¨ত করা হেয়েছ 
এবং TOR অHযায়ী কািরগির ও আিথ (ক �Bাবনা ��রেণর জI xব2াপনা পিরচালক, 
িবজেনস অেটােমশন িলিমেটডেক ৩১.০১.২২ তািরেখ পq �দয়া হেয়েছ ।

১)বািষ (ক ;য় পিরক�না 
অHসাের সকল �কার ;য় 
কায (;ম ইিজিপেত সkাদন 
অxাহত রাখেত হেব;

২)Online Security 
Clearance সফটওয়7াের 
নbন �sকেহা±ারেদর 
অ@} (Jকরণ এি�ল/২০২২, 
 বাংলােদিশ নাগিরেকর 
িনরাপnাছাড় সং;া@ 
বিধ (তকরেণর কাজ মাচ (/ 
২০২২ এবং ²েয়ল 
িসpেজনিশপ সং;া@ 
কায (;ম �ফ³য়াির/২০২২ এর 
মে�  সky করেত হেব।

বাBবায়েন :��াt ামার /উ পস
িচব(�শ াসন  -২)/ �´সিচব 
(বিহরাগমন - ১)/ অিত িরJ   
সিচব ( িনরাপn া  ও 
বিহরাগমন )/ অিত িরJ   
সিচব (�শ াসন   ও অথ ( ) ।

২.৬ অিড ট  : সভায় বােজট-২ শাখা হেত �াW এ িবভাগ ও অধীন অিধদWরসAেহর অিডট 
কায (;ম িবষেয় িবBািরত আেলাচনা করা হয়।

স ং 2 া    �ম াট   আ পিn  জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

িন� িn  অবিশ
:  

আ পিn

অবিশ:  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ০ ০ ০ ০ ০ ...
িড আ ইিপ   ৬৫ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬০ ২৩ ৪২ ৫৭৫,৮৬,৫৩,৮১৫

িড এনিস  ১৪ ৭৩১,৪৫,০৬ ,৬৭৯ ১৪ ০ ১৪ ৭৩১,৪৫,০৬ ,৬৭৯
ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৪৩৭ ২১৯ ২১৮ ৬০,৯২,৪৮,৬১০
এফ এস িস িড    ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২৪ ২ ২৪ ৫২,৬০,৯৯,৭৫৩

�ম াট  ৫৪১ ১৬ ২৫  , ০ ১ , ৭ ৬ ৬  , ২৭৬ ৫৩৬ ২ ৪৩ ২ ৯৮ ১৩৭৩ , ৪০ , ১৮ , ৮৩২

১)আপিnর ³ডিশট জবাব 
আবিµকভােব এক মােসর 
মে� �দান করেত হেব;
২)দীঘ ( িদেনর �রাতন 
আপিnসAহ fত িন�িnর 
জI আগামী একমােসর মে� 
ি·প�ীয় ও িqপ�ীয় সভার 
আেয়াজন করেত হেব;
৩)উইং �ধানগণ অিধদWর 
�ধানগেণর সােথ 
�যাগােযাগwব (ক িব�মান 
অিডট আপিn িন�িnর 
িবষেয় কায (কর xব2া tহণ 
করেত হেব;
৪)অিডট িন�িnর িবষেয় 
Oহীত কায (;ম িনয়িমত 
ফেলাআেপ রাখেত হেব।
বাBবায়েন :উ পসিচব  
(বােজট-২ শ াখা ) /   
অিত িরJ   সিচব (�শ াসন   
ও অথ ( ) ।

৬



২.৭ ত দ@   কায (   সkাদন   :  সভােক জানােনা হয়, �মাট ৭p তদ@ 
কায (;ম �পি�ং আেছ। দীঘ (িদন যাবৎ �কান তদ@ �পি�ং 
�নই।

; ম  কম (কত(ার    ন াম তদে@র   সং� া
১ জনাব নাসিরন 

জাহান, �´সিচব 
(বিহ-৪), জনাব 
�শখ ফিরদ 
আহেমদ ,উপসিচব 
(বােজট-১), জনাব 
�মাহা�দ আr 
সাঈদ �মা�া, 
উপসিচব 
(কারা-২)-এই ৩ 
জন কম (কত(ার 
সম�েয় তদ@ 
�বাড (।

১p

২ জনাব নাসিরন 
জাহান, 
�´সিচব (বিহ-৪)

১p

৩ জনাব 
শরীফা আহেমদ, 
উপসিচব 
(আইন-২ শাখা)

২p

৪ জনাব তাহিনয়া 
রহমান �চৗºরী, 
উপসিচব 
(কারা-১)

২p

৫ জনাব ফারজানা 
িসি»কা, উপসিচব

১p

�ম াট ৭p

১) তদ@ কম (কত(া ধারাবািহকভাব Dনািন tহণ কের 
তদ@ কায (;ম  তদ@ সky করেত হেব;

২) িনধ (ািরত সমেয়র মে� তদ@ �শষ করেত হেব;

৩)িবভাগীয় মামলার তদ@ �িতেবদেন �িতp 
অিভেযাগ �মািণত না  অ�মািণত তা �: ভােব 
িলখেত হেব। 

বাBবায়েন   : সংিV:  ত দ@   কম (কত( া  /উ পসিচব  
(¼½লা- ১)/ উ পসিচব  (¼½লা-২)/ আইন  ও 
¼½লা অH িবভাগ   �ধান ।

২.৮ ন িথ    �v িণকরণ  ও  িবন:করণ : বিহরাগমন-১, ২, ৩ ও ৪ 
শাখার সব (েমাট ৩১p বBাবিj �রাতন নিথপq শাখাসAহ 
কg(ক যাচাই-বাছাইwব (ক ৩য় তলার কিরেডাের-আলিমরার 
উপের, ও িনচতলার কিরেডােরর wব (পােশ ৩০ বBা খ ও গ 
�vিণর নিথ সংির�ত আেছ। বিণ (ত শাখাসAেহ �রাতন 
নিথপেqর িবনি:করেণর সময়সীমা িব�মান থাকায় 
িবনি:করণ করার �েযাগ নাই মেম ( কম (কত(াগণ অবিহত 
কেরন। �স জI এlেলা সরােনা যায়িন। 

১)জাHয়াির, ২০২২ হেত সিচবালয় িনেদ (শমালা ২০১৪ 
অHসাের নbন হাড ( ফাইল �¨তকরণ ও সংর�ণ 
করেত হেব। �ময়ােদাnীণ ( নিথসAহ যথাযথ �ি;য়ায় 
িবন:করণ অxাহত রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর বারাjা/কিরেডাের ছিড়েয়-
িছpেয় পেড় থাকা িবন:েযা� �রাতন 
নিথপq, কা¾ (ন অ�েয়াজনীয় িজিনসপq ইত7ািদ  f
ত অপসারেণর xব2া করেত হেব।

বাBবায়েন : সংিV:  সকল  কম (কত( া  /ন িথ   
িবন:করণ কিমp । 

৭



২.৯ ই-ন িথ   : সভােক জানােনা হয় িবিভy ম�ণালয়/িবভাগ/দWর/সং2া হেত �াW 
সকল পq উপ2াপন, পq জাির, �নাট িন�yসহ সকল �কার কায (;ম ই-
নিথ�ত িন�িn করা হেE।

১)িবিভy 
ম�ণালয়/িবভাগ/দWর/সং2া 
হেত �াW সকল �কার 
িচ�পq ই-নিথেত িন�িn 
অxাহত রাখেত হেব;

২)হাড ( ফাইেল �কান 
িচ�পেqর খসড়া উপ2াপন 
করার ��েq ডাবল ��স 
িদেয় উপ2াপন করেত হেব;

৩) সাধারণতঃ ই-নিথর 
�নাটিশট ি�� করা যােব না।

৪) িবেশষ ��q xিতত সকল 
�কার পq ই-নিথেত 
উপ2াপন অxাহত রাখেত 
হেব।

৫)ই-নিথেত ��িরত/জািরhত 
পq �কান ;েমই দWর/সং2া 
কg(ক �নরায় হাড ( কিপ 
��রণ করার �েয়াজন �নই।

বাBবায়েন : সকল  
কম (কত( া   ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ /আই িসp   �সল ।  

৮



২.১০ �িশ �ণ : সভােক জানােনা হয়, এিপএ-র ল�7মাqা অHযায়ী ২০২১-২২ 
অথ (বছেরর জI বািষ (ক ৬০ ঘ�া �িশ�ণ কম (Gিচ �ণয়ন করা হেয়েছ। 
�েত7ক মােসর �িশ�ণGিচ �ণয়নwব (ক ওেয়বসাইেট �কাশসহ �মাপ 
অHযায়ী �িশ�ণ কায (;ম চলমান রেয়েছ।

কম (কত( া   /
কম (চ ার ী র      

�t ড

কম (কত( া   /
কম (চ া িরর     

স ং �া 

গ ত   
ম াস   
পয (@   
�দn  

� িশ� ণ 
(ঘ ¿ া  )  

বত(ম ান   ম া েস    
�দn  

� িশ� ণ     (ঘ ¿ া  )

; ম�িÀত   
�দn  

� িশ� ণ     (ঘ ¿ া  )

৯ম ও তÁÂ( 
�tড

৩৩ ৩২ ৪ ৩৬

১০ম �tড ৩০ ২৬ ২ ২৮
১৬ ও তÁÂ( 
�tড

৫১ ২৮ ২ ৩০

২০ ও তÁÂ( 
�tড

৩৫ ১৮ ৬ ২৪

১)জন�শাসন ম�ণালেয়র 
�িশ�ণ ক7ােল�ােরর 
িনধ (ািরত িবষয়/এ িবভােগর 
কম (চারীগেণর চািহদা 
�মাতােবক Need 
Based �িশ�ণ �দান 
অxাহত রাখ�ত হেব;

২)এ িবভাগ ও অধীন 
দWর/সং2ার ;য় কায (;ম 
�Æুভােব পিরচালনার জI 
িপিপআর এবং সরকােরর ৮ম 
পÈবািষ (ক উyয়ন 
পিরক�নার সােথ এ 
িবভাগ/অধীন দWর/সং2ার 
সােথ �যসকল িবষেয় িলংক 
িকংবা অ7লাইনÉা� আেছ �স 
সকল িবষেয় এ িবভােগর 
কম (চারীেদর আেরা ভােলাভােব 
�িশ�ণ �দােনর xব2া tহণ 
করেত হেব।

বাBবায়েন  : �শ াসন  - ১ 
শ াখা /�শ াসন   ও অথ (  
অH িবভাগ

৯



২.১১ ওেয়বসাইট হালন াগ াদকরণ    :  িবেবচ7মােস ৩২২p ত[ ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ করা হেয়েছ।

১) এ¾আই-এর গাইডলাইন 
অHসাের এ িবভাগ এবং অধীন 
অিধদWরসAেহর ওেয়বসাইেট 
��াtামার কg(ক 
আপেডট/আপেলাড কায (;ম 
অxাহত রাখেত হেব; 

২) �িত মােসর ৫ (Êাচ) 
তািরেখর মে� ওেয়বসাইট 
আপেডটসহ অIাI ত[ািদ 
যথারীিত আপেলাডকরণ 
অxাহত রাখেত হেব; 

৩)অিধদWরসAেহর 
�জলা/উপেজলা পয (ােয়র 
ওেয়বসাইটlেলাও �যন 
িনয়িমত হালনাগাদ করা হয় 
তার মিনটিরং অxাহত 
রাখেত হেব।

৪)দাWিরক �েয়াজেন ই-�মইল 
এেËস xবহার করার ��েq 
সংিV: সকল কম (কত(ােক 
অিফিসয়াল ই-�মইল এেËস 
xবহার করেত হেব।

বাBবায়েন : সকল  কম (কত( া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ । 

২.১২ ব া  িষ (ক    ক ম (স kাদ ন       Ì িJ   :   চলিত অথ (বছেরর Íড়া@ 
এিপএ‘�ত �মাট ৪৬p কম (সkাদন Gচক রেয়েছ। িডেস~র, ২০২১ 
পয (@ ১০p Gচক শতভাগ অিজ(ত হেয়েছ। ১৬p Gচক অHিবভাগ 
সংিV: �যlেলার কায (;ম চলমান রেয়েছ। এছাড়া ফায়ার সািভ (স ও 
িসিভল িডেফ� অিধদWর সংিV: ৩p, মাদক{x িনয়�ণ অিধদWর 
সংিV: ৫p, ইিমেtশন ও পাসেপাট ( অিধদWর সংিV: ৩p এবং কারা 
অিধদWর সংিV: ৭p Gচক রেয়েছ।

১)বািষ (ক কম (সkাদন ÌিJেত বিণ (ত 
Gচক অজ(েনর িনিমn এিপএ pম 
িলডার এবং �ফাকাল পেয়� 
কম (কত(ােক অধীন দWর/সং2ার সােথ 
িনয়িমত পয (ােলাচনা সভা করেত হেব 
এবং �কান Gচক অজ(েনর ��েq �কান 
ধরেনর অ�িবধা পিরলি�ত হেল তা 
িনরসেন যথাযথ xব2া tহণ করেত 
হেব।

বাBবায়েন  :  
অিত িরJ   সিচব (অিÎ  
অH িবভাগ  )  ও  �ফাকাল  প েয়�  
কম (কত( া  /সংিV:  শ াখা /অিধশ াখা  
�ধান ।
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২.১৩

১২.১-  অিভেয াগ   �িত কার  xব2াপন া  : 
িবভাগ /স ং 2 া    �ম াট   

অ িভেয াগ
অI  
দW ের   
�� িরত

িবেবচ 7ম া েস     
িন� িn h ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ (া িরত    

স ময়   
অিত ; া@    

হয় িন

িনধ (া িরত    
স ময়   

অিত ; া@    
হ েয় েছ 

এস এস িড   ৩ ১ ১ ০ ১
ি�জন ৯ ০ ৯ ০ ০
িড এনিস  ২০ ০ ০ ২০ ০
এফ এস িস িড    ৯ ০ ০ ৯ ০
িড আ ইিপ   ১৫ ০ ১৫ ০ ০

�ম াট  ৫৬ ১ ২৫ ২৯ ১

১)অিভেযাগ িন�িn কম (কত(া 
(অিনক) কg(ক �াW সকল অিভেযাগ 
িন�িnর xব2া tহণwব (ক 
মি�পিরষদ িবভােগর িনধ (ািরত ছেক 
�িতমােসর িনধ (ািরত তািরেখর মে� 
�িতেবদন ��রণ িনিoত করেত হেব;

২)এ িবভাগ এবং অধীন 
অিধদWরসAেহ কম (রত কম (কত(া-
কম (চারী আিপল মামলা এবং িবভাগীয় 
মামলার স�ক িহসাব সিচব আগামী ১ 
মােসর মে� সিচব মেহাদয় বরাবর 
উপ2াপন করেত হেব।

বাBবায়েন  : সংিV:   �ফাকাল  
প েয়�  কম (কত( া  ।

১২.২ ত [   অিধকার আইন  বাBবায়ন  :   �ফাকাল পেয়� 
কম (কত(া কg(ক ত[ অিধকার িবষেয় সভােক িনPবিণ (ত ত[ািদ 
জানােনা হয়: 

িব েবচ 7ম া েস     ত [   � া িW র     জI  
আ েবদেনর   স ং �া 

িবেবচ 7    ম া েস    �দn  ত ে[ র    
িববরণ

ড াক  -

�য া েগ 

অন -

ল াইেন

�ম াট  -

০ ২ ২ -

১) �ফাকাল পেয়� কম (কত(া কg(ক 
ত[ অিধকার আইন �মাতােবক ত[ 
�দােনর িবষেয় �েয়াজনীয় xব2া 
tহণwব (ক িনধ (ািরত ছেক অtগিত �িত 
মােসর সম�য়সভায় উপ2াপন অxাহত 
রাখেত হেব।   

বাBবায়েন : সংিV:   �ফ াকাল    পেয়� 
কম (কত(া  / �� াtামার  ,  �র� া   �সবা  
িবভাগ । 

১২.৩ -জাত ীয়   D? াচার   �ক ৗশল  :  ২০২১-২২ অথ (বছেরর �র�া 
�সবা িবভােগর D?াচার �কৗশল কম (পিরক�নায় �ািতÆািনক 
xব2া,   আিথ (ক xব2ার উyয়ন এবং D?াচার সংিV: ও ÏনÐিত 
�িতেরােধ সহায়ক কায (;ম বাBবায়েনর জI ১৭p Gচক রেয়েছ। 
২০২১-২২ অথ (বছেরর D?াচার �কৗশল কম (পিরক�নার iqমািসক 
বাBবায়ন অtগিতর �িতেবদন �মাণকসহ ১৫ মাচ ( ২০২১ তািরেখর 
মে� ��রেণর জI িনেদ (শনা �দান করা হেয়েছ।

১)জাতীয় D?াচার �কৗশল বাBবায়েন 
সকল Gচেক ল�7মাqা অজ(ন িনিoত 
করেত �িত মােস এিপএ pেমর সভায় 
D?াচার �কৗশল বাBবায়েনর অtগিত 
পয (ােলাচনাwব (ক পরবতÐ করণীয় 
িবষেয় িদকিনেদ (শনা �দান অxাহত 
রাখেত হেব।

বাBবায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অH িবভাগ   
�ধান /সংিV:   �ফাকাল  প েয়�  
কম (কত( া  /সংিV:  কিমp ।

১২.৪ -এসিড িজ  : এসিডিজ �Ñকার িসেsেম �র�া �সবা িবভাগ 
সংিV: ইি�েকটরসAেহর মে� মাদক{x িনয়�ণ অিধদWর-হেত 
২p এবং কারা অিধদWর হেত ১p ইি�েকটােরর ত[ �দান করা 
হেয় থােক। এসিডিজ �Ñকার িসেsেম ত[ �দান িনিoেতর লে�7 
সাব (�িণক �যাগােযাগ র�া করা হেE।

১)এসিডিজর �Ñকার িসেsম চাÒ করা 
হেয়েছ, কারা অিধদWর ও মাদক{x 
িনয়�ণ অিধদWেরর সােথ ৩ মাস অ@র 
অ@র এসিডিজ �Ñকার িসেsম আপেডট 
অxাহত রাখেত হেব;

বাBবায়েন  : �শ াসন   ও অথ (  
অH িবভাগ  / �ফাকাল  প েয়�  
কম (কত( া  /  ��াt ামার ।

১১



১২.৫ -ই েন ােভশন   : ই-গভI(া� ও উÓাবন কম (পিরক�না 
২০২১-২০২২ এর বাBবায়ন অtগিত অধ (বািষ (ক �-A�ায়ন 
�িতেবদন ১১.০১.২০২২ তািরেখ মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ করা 
হেয়েছ।

ই-গভI(া� ও উÓাবন কম (পিরক�না ২০২১-২০২২ এর ২.২.৫ নং 
কম (সkাদন Gচেকর আওতায় �দেশ/িবেদেশ অI দWর বা অিফেসর 
বাBবািয়ত ÔIতম একp উে�াগ পিরদশ (েনর কায (;েমর আওতায় 
২৩.০১.২০২২ তািরেখ Õয়াকাটায় অবি2ত Submarine Cable 
Landing Station পিরদশ (ন করা হেয়েছ।

১)ইেনােভশন-এ বিণ (ত Gচেকর মান 
অজ(েন মি�পিরষদ িবভাগ কg(ক �দn 
িনেদ (শনা অHসাের অtগিত 
পয (ােলাচনাwব (ক পরবতÐ করণীয় 
িনধ (ারণ করেত িনধ (ািরত সময় অ@র 
বাBবায়ন অtগিত পয (ােলাচনা সভা 
করেত হেব; 

বাBবায়েন  :  চ ীফ  ই েন ােভশন   
কম (কত( া  ।

িববরণ সং� া
�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় 
কg(ক আেয়ািজত িভিডও 
কনফােরে�র সং�া।

৯p

১২.৬ - িভিড ও  কনফাের�  :  ১)এ িবভােগর অধীন অিধদWরসAেহর �জলা/িবভাগীয় 
পয (ােয়র কম (কত(া/�sক-�হা±ার ও �সবা tহীতাগেণর 
সােথ িভিডও কনফােরি�ং-এর মা�েম মতিবিনময় 
সভার আেয়াজন অxাহত রাখেত হেব।

বাBবায়েন : �শ াসন   ও অথ (  অH িবভাগ   
(উ পসিচব ,   �শ াসন  - ১/২/৩  ও  ��াt ামার  ,  
আই িসp   �সল )  ।

১২.৭  বািষ (ক   �িত েবদন   �কাশঃ  ২০২০-২১ 
অথ (বছেরর বািষ (ক �িতেবদন �ণয়ন কিমp কg(ক 
বািষ (ক �িতেবদন বই আকাের �কােশর িনিমn 
�াথিমক খসড়া �র�া �সবা িবভােগর ওেয়বসাইেট 
�কাশ করা হেয়েছ।

১)২০২০-২১ অথ (বছেরর বািষ (ক �িতেবদন বই 
আকাের �কােশর �েয়াজনীয় কায (;ম fত সky 
করেত হেব। 

বাBবায়েন  : উ পসিচব  (�শ াসন  - ১ 
শ াখা ) / অিত িরJ   সিচব(�শ াসন   ও অথ ( ) ।

১২.৮  িবিবধ :  �শ াসিনক   কায (;ম  সkাদন । ১) সম�য়সভায় Oহীত িস?া@সAহ বাBবায়েনর ��েq 
�য অHিবভাগ �য অিধদWেরর কায (;েমর সােথ সkৃJ 
�স অHিবভাগ �ধানেক বাBবায়ন অtগিত মিনটর 
করেত হেব এবং সমেয় সমেয় সিচবেক অবিহত 
করেত হেব ।

বাBবায়েনঃ  সংিV:  সকল  কম (কত( া  ।

৩। সভাপিত চলমান �ক�সAেহর কাজ িনিদ (: সমেয়র মে� বাBবায়েনর জI �িনিদ (: টাইম লাইন �ক কের কাজ করার জI
কম (কত(াগণেক অHেরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কম (কত(াগণেক তােদর �মধা, মনন, �Úা, দ�তা ও অিভÚতা কােজ লািগেয়
অিপ (ত দািয়m িনÆার সােথ পালন করার জI অHেরাধ জানান। িতিন বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগাি@র িশকার না
হন �স িবষয়p সব (ােt �খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচ7 িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি2ত সকলেক ধIবাদ
জািনেয় সভার সমািW �ঘাষণা কেরন।

 

�মাঃ �মাকাি+র �হােসন 
সিচব

Ûারক ন~র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.৫৩ তািরখ: 
১৫ �ফ$যা়ির ২০২২

২ ফাÜন ১৪২৮

িবতরণ (�জ7Æতার ;মাHসাের নয)় : 
১২



১) সকল কম (কত(া, �র�া �সবা িবভাগ

 

�মাঃ আবÏল কািদর 
উপসিচব

১৩


