
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র অে$াবর, ২০২১-এর মািসক সভার কায )িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি,র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৪ অে$াবর ২০২১
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা
2ান �রা� ম�ণালেয়র সভাক�।
উপি2িত পিরিশ5-ক

6. িবষয়  ও আেল াচন া   িস: া;স<হ   এবং 
বা=বায়নকারী

সভাপিত সকলেক >েভ?া ও �াগত জািনেয় সভার কায )6ম >@ কেরন। সভাপিত আেলাচABিচ অCযায়ী িবষয়স<হ সভায় উপ2াপন
করার জD অিতিরE সিচব (�শাসন ও অথ ))-�ক অCেরাধ জানান। অিতিরE সিচব(�শাসন ও অথ )) সভােক জানান, সিচব মেহাদয় এ
িবভােগ �যাগদােনর পর হেত �েতAকJ সভা �কািভড-১৯ পিরি2িতজিনত কারেণ Mম অনলাইন OAাটফরেম অCিQত হেয়েছ; সিচব
মেহাদেয়র সােথ এJই �থম সরাসির মািসক সভা। তাই িতিন সভায় উপি2ত সকল সদTেক িনজ িনজ পিরচয় �দােনর জD অCেরাধ
কেরন। এ সময় উপি2ত সকেলই পিরচয় �দান কেরন। সভায় উপি2ত সকলেক �াগত জানােনা হয়। অতঃপর আেলাচABিচ অCযায়ী
অিতিরE সিচব (�শাসন ও অথ )) িবষয়স<হ সভায় উপ2াপন কেরন।  

২। আেল াচন া   ও Uহীত   িস: া;    িনVWপ  : 

6 . িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস : া; 
২.১ কায )িববরণী  Yঢ়ীকরণ : �সে[\র, ২০২১-এর কায )িববরণী জাির কের সংি]5 

সকল দ^ের ��রণ করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �=াব না 
থাকেল �সে[\র, ২০২১-এর কায )িববরণী Yঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �=াব না 
থাকায় �সে[\র, ২০২১-এর 
কায )িববরণী Yঢ়ীকরণ করা 
হেলা। 

১



২.২ (ক )  এ  িবভাগ  ও অধীন  দ^রস<েহর কেরান াভাইরা �স  আ6া;  
কম )চ ািরগ েণর   সাম_ীক  ত `ািদ   (০৪.০৮.২০২১ ত ািরখ  )   িনV@েপ  
সভায়  উ প2াপন   করা হয় ।

িবভাগ /
অিধদ^ র

আ 6 া;    
কম )কত) া   /
কম )চ া িরর     

স ং cা 

এ  পয );   � 2   
কম )কত) া   /

কম )চ া িরর     স ং cা 

বত)ম া েন    
িচ িকৎস াধ ীন  

এস এস িড   ২৬ ২৬ ০
এফ এস িস িড    ৪৫০ ৪৪৪ ৩
ি�জন ৬৭৩ ৬৭০ ০
িড আ
িপ

১১৮ ১১৮ ০

িড এনিস  ১৮৪ ১৮৩ ১
�ম াট  ১৪৫১ ১৪৩৯

(৯৯.১৭%)
৪

সভায় এ িবষেয় িব=ািরত আেলাচনা করা হয়। সিচব মেহাদয় 
কেরানাভাইরােস আ6া; হেয় �যসকল কম )কত)া/কম )চারী ijAবরণ 
কেরেছন তােদর আkার শাি; কামনা কেরন। সকল কম )চারীেক 
�া2A �সবা িবভাগ কl)ক জািরmত িবিধ-িবধান অCসরণ কের 
nদনিoন কায ) সpাদেনর উপর িবেশষভােব q@rােরাপ করা হয়।

১) এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ^রস<েহর সকল 
কম )কত)া/কম )চারী �যন 
�কািভড-১৯ পিরি2িতেত �া2A 
�সবা িবভাগ কl)ক �দs 
�া2Aিবিধ সং6া; িনেদ )শনাবিল 
�মেন চেল তা িনিtত করেত 
হেব।

বা=বায়েন   : সকল  
কম )কত) া  /কম )চ ারী  । 

২



(খ )  uDপেদ  জনবল   িন েয় াগ    :  
�v িণ  অCেম া িদত    পদ wরণm ত   পদ uD পদ
১ম ৭৬ ৫৩ ২৩
২য় ৫৯ ৪১ ১৮
৩য় ১০১ ৭৬ ২৫
৪থ ) ৪১ ৩৯ ২

�ম াট  ২৭৭ ২০ ৯ ৬ ৮
·         �শ াসিনক   কম )কত) াঃ    পেদাyিতেযাz ৫J �শাসিনক 
কম )কত)া পেদর মে{ ১J পেদ পেদাyিত �দােনর লে�A ১৪ Mলাই 
২০২১ তািরেখর বাংলােদশ সরকারী কম ) কিমশন সিচবালেয় ��রণ করা 
হেয়েছ। অবিশ5 ৪J পেদর মে{ একJ পদ সংর�ণ করা হেয়েছ 
এবং অপর ৩J পেদ পেদাyিতর কায )6ম চলমান।

·         |িEগত  কম )কত) াঃ    পেদাyিতেযাz ১০J |িEগত 
কম )কত)ার uDপেদর মে{ ৪J পেদ পেদাyিত �দােনর লে�A ১৪ 
Mলাই ২০২১ তািরেখ বাংলােদশ সরকারী কম ) কিমশন সিচবালেয় ��রণ 
করা হেয়েছ। উে}c |িEগত কম )কত)া পেদ পেদাyিত �দােনর লে�A 
গীতা রাণী িব~াস, সা�  ��া�িরক কাম কিpউটার অপােরটর-এর 
|বহািরক পরী�া ২৬.০৯.২০২১ তািরখ অCিQত হেয়েছ।  অবিশ5 
৬J পেদ পেদাyিতর কায )6ম চলমান।

১৬  ও ত �: )    �_ড ঃ   অিফস সহকারী  কাম কিpউটার 
��া�িরক এর পেদাyিতেযাz ১৯J পেদর মে{ পেদাyিত �াি^র 
লে�A এ িবভােগর ১১জন অিফস সহায়কেক অিফস সহকারী কাম 
কিpউটার ��া�িরক পেদ পেদাyিত �দােনর লে�A ২৭ অে$াবর 
২০২১ তািরেখ িডিপিস কিমJর সভা আ�ান করা হেয়েছ।
অিফসহ সহকারী কাম কিpউটার 
��া�িরক-৪J,    িহসাবর�ক-১J,   কAািশয়ার-১J,   এবং অিফস 
সহায়ক-৪J পেদ �মাট ১০ জন ৩০.০৯.২০২১ তািরেখ এ িবভােগ 
�যাগদান কেরেছ। নবেযাগদানকারী কম )চারীগেণর জD ৩ �থেক ৭ 
অে$াবর ২০২১ তািরখ পয ); ৫ িদন|াপী �িনয়ািদ �িশ�েণর 
আেয়াজন করা হেয়েছ।

১) ৯ম ও ত�:) �_ড, ১০ম 
�_ড, ১৬ ও ত�:) �_ড ও ২০ 
ও ত�:) �_েডর qরrwণ ) 
uDপদস<হ wরেণর �েয়াজনীয় 
কায )6ম িনধ )ািরত সমেয়র মে{ 
সpy করেত হেব;

২) িবেদশ2 বাংলােদশ িমশেনর 
জD অিফস সহকারী পেদর 
িনেয়াগ কায )6ম িনধ )ািরত 
সমেয় সpy করেত হেব।

৩) এ িবভােগর িব�মান 
শাখাস<েহর 
মে{ কম )ব�ন কায )6ম এ 
মােসর মে{ আপেডট করেত 
যথাযথ |ব2া _হণ করেত 
হেব।

৪)১০ম �_ড হেত ২০তম 
�_েডর কম )কত)া/কম )চারীগেণর 
পেদাyিতেযাz পদ এবং 
সরাসির িনেয়াগেযাz পেদর 
িব=ািরত উে}খwব )ক উপসিচব 
(�শাসন-১) কl)ক পরবত� 
সভায় উপ2াপন করেত হেব।

বা=বায়েন : �শ াসন  - ১ শ াখা /  
�শ াসন   ও 
অথ )  অC িবভাগ  / িমশন  
শ াখা / িনরাপs া  ও বিহরাগমন  
অC িবভাগ  ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।

৩



২.৩ অিন�y   িবষয়  : সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-প�স<েহর 
তািলকা �টিবেল উপ2াপন করা হয়। সভােক জানােনা হয়, িবেবচAমােস 
সব )েমাট ২৮০২J প� পাওয়া যায়, ত�ে{ ২৬৭০J প� িন�িs করা 
হয়, ১৩২J প� (বিহঃ-১ এর ২J, বিহঃ-২ এর ২৮J, বিহঃ-৩ এর 
৩০J, বিহঃ-৪ এর ২J, বিহঃ-৫ এর ৯J, বিহঃ-৬ এর ৫৩J, িনরা-৩ 
এর ২J, মাদক-১ এর ৩J, �পি�ং আেছ (যার মে{ ১ স^ােহর �বিশ 
নয় ২০J, ১ স^ােহর অিধক িক� ২ স^ােহর �বিশ নয় ৮৬J, ২ 
স^ােহর অিধক িক� ১ মােসর অিধক নয় ২৩J এবং ১ মােসর অিধক 
৩J)। সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ অCসরণ কের িচ�-প�স<হ ই-
ফাইেল িন�িsকরণ কায )6ম চলমান আেছ। 

১) সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ 
অCযায়ী এ িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন�y 
িচ�প�স<হ �ত িন�y 
করার �েয়াজেন �য দ^র/সং2া 
�থেক ত`-উপাs সং_হ করা 
�েয়াজন মেম ) �িতয়মান হেব 
�সসকল দ^র/সং2ায় 
দা^িরক/|িEগত �যাগােযােগর 
মা{েম শাখা কম )কত)ােক ত` 
সং_হ কের �ত প� িন�িsর 
ব◌্যব2া _হণ করেত হেব। 

বা=বায়েন  :  
সকল  শ াখা /অিধশ াখা /সংি]5  
কিমJ / অC িবভাগ   �ধান

২.৪ ক )  শ াখা  প িরদশ )ন     : Mলাই,   ২০২১ হেত �সে[\র,   ২০২১-
এ িবভােগর ১৪ জন কম )কত)া কl)ক ১৪J শাখা পিরদশ )ন 
করা হেয়েছ। সিচবালয় িনেদ )শমালা ২০১৪ অCযায়ী ��সিচব 
এবং ত�:) পয )ােয়র কম )কত)াগণ �িত ৩ মাস অ;র 
শাখা/অিধশাখা পিরদশ )ন করেছন, 
উপসিচব পয )ােয়র কম )কত)াগণ �িত ২ মাস অ;র শাখা 
পিরদশ )ন করেছন। পিরদশ )ন �িতেবদন যাচাইকােল �দখা 
যায়, শাখা পিরদ )শনকােল উে}খেযাz �কান অিনয়ম ল�A 
করা যায়িন।শাখা/অিধশাখা পিরদশ )ন 
কায )6ম যথািনয়েমঅ|াহত আেছ। 

১)সিচবালয় িনেদ )শমালা, ২০১৪ 
অCযায়ী  অCিবভাগ �ধানগণ কl)ক �িত ৩ 
মাস পর পর এবং অDাD কম )কত)াগণ কl)ক 
�িত ২ মাস পর পর শাখা পিরদশ )ন অ|াহত 
রাখ�ত হেব;

২) গতাCগিতক পিরদশ )ন না কের �mত 
সমTা/�_-এিরয়া িচি�ত কের তার 
সমাধােনর জD বা=বস�ত �=াব িদেত 
হেব;

৩)শাখার �শাসিনক কম )কত)া িচ�প�স<হ 
ডেকট করেবন, িচ�প�স<হ 
নিথেত উপ2াপন করেবন, এ সময় পে�র 
<ল িবষয়ব� ও এ সং6া; আইন-
কাCন/িবিধ-িবধান সংে�েপ jেল ধরেবন 
এবং িস:াে;র জD �নাট উপ2াপন করেবন 
িক� িস:া; �দােনর জD িনেজ �কান �=াব 
িদেবন না।

৪) শাখার চলমান কাজ-কম ) �যভােব সpাদন 
করা হে? তার �চেয় সহজ উপােয় করার 
�কান �েযাগ আেছ িক-না �সরকম 
উ�াবনী<লক 
আইিডয়া/মতামত সংবিলত �িতেবদন   িদেত 
হেব;�কান �=াব না থাকেল uD  �িতেবদন 
িদেত হেব।

বা=বায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অC িবভাগ   �ধান ।

৪



খ)   �জল া  প িরদশ )ন     : সভােক জানােনা হয়, এ িবভােগর 
অধীন অিধদ^রস<েহর মাঠ প�যােয়র অিফস ও চলমান 
�ক� কায )6ম পিরদশ )ন করার জD �জলা পিরদশ )ন Jম 
গঠন করা হেয়েছ। এ িবভােগর ৩জন কম )কত)া ৩J �জলা 
পিরদশ )ন কেরেছন।

১) বত)মান �কািভড-১৯ পিরি2িতর উyিত 
হওয়ায় এ িবভােগর কম )কত)াগেণর সম�েয় 
গ�ত পিরদশ )ন Jম কl)ক �িত মােস  মাঠ 
পয )ােয় চলমান �ক�সহ অধীন দ^র/সং2ার 
অিফসস<হ পিরদশ )ন কায )6ম �জারদার 
করেত হেব এবং িনধ )ািরত সমেয় �ক� 
সমাি^র জD যেথাপ�E পরামশ )/পয )েব�ণ 
�দানসহ অ_গিত সম�য়সভায় 
উপ2াপন করেত হেব।

বা=বায়েন  : সকল  কম )কত) া   ,   �র�া 
�সবা  িবভাগ ।

২-৫ ই - �ট� ািরং : বািষ )ক 6য় পিরক�না অCসাের সকল �কার 6য় 
কায )6ম ইিজিপেত সpাদন অ|াহত আেছ। ক�স<েহ কম )পিরেবশ 
�oর করেত সং�ার কাজ অ|াহত আেছ। 

১) বািষ )ক 6য় পিরক�না অCসাের 
সকল �কার 6য় কায )6ম ইিজিপেত 
সpাদন অ|াহত রাখেত হেব;

বা=বায়েন : অC িবভাগ   �ধান  
(�শ াসন   ও অথ ) ) / উ পসিচব  
(�শ াসন  -২)

৫



২.৭ অিড টঃ

স ং 2 া    �ম াট   আ পিs  জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

িন� িs  অবিশ
5  

আ পিs

অবিশ5  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ১ ১ ১ ৬,৩৫,৮২০
িড আ ইিপ   ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬২ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮
িড এনিস       ◌়১২০ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ১০৫ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ২১৪ ২২৩ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮
এফ এস িস িড    ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ ০ ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

�ম াট  ৬ ৫১  ১৬ ২৭  , ২৭ , ৯৬ , ৮৬ ২  ৫৪০ ৩৪২ ৩০ ৯  ১৫২৮ , ৮৮ , ৪৮ , ২০ ০

১) �য সকল 
আপিsর �ডিশট 
জবাব �দান বাকী 
আেছ �সসকল 
আপিsর �ডিশট 
জবাব এক মােসর 
মে{ �দান 
করেত হেব;
২) ি প�ীয় ও 
ি�প�ীয় সভার 
আেয়াজন কের 
দীঘ ) িদেনর 
¢রাতন 
আপিsস<হ �ত 
িন�িsর |ব2া 
_হণ করেত হেব।
৩)উইং �ধানগণ 
অিধদ^র 
�ধানগেণর সােথ 
�যাগােযাগwব )ক 
িব�মান অিডট 
আপিs িন�িsর 
িবষেয় কায )কর 
|ব2া _হণ 
করেত হেব এবং 
Uহীত কায )6েমর 
অ_গিত 
সম�য়সভায় 
উপ2াপন করেত 
হেব।

৬



২.৮
তদে;র  
িবষয়

তদ;  
�দােনর  
ত ািরেখ

�মাট  
তদ;

সpািদত  
তদে;র  
সংc া

অবিশ
5

�পি�ং 
কাল

জনাব 
�মাহা�দ 
বাহা@ল 
ইসলাম, 
সােবক 
�জলার, 
কািশম¢র 
�ক£ীয় 
কারাগার-২, 
গাজী¢র 
(বত)মােন-
�জলার 
রা¤ামাJ 
পাব )তA �জলা 
কারাগার) 
িবভাগীয় 
মামলা 
নং-১২/২০২০।

১৮.০৩.২১ ১ ০ ১ �ায় ৬ মাস

এিসড 
লাই�¥স-
িবষেয় তদ; 

2০.0৯.21 ১ ০ ১ �ায় ১৪ 
িদন

এিসড 
লাই�¥স-
িবষেয় তদ; 

২৩.০৯.২১ ১ ০ ১ �ায় ১০ 
িদন

এিসড 
লাই�¥স-
িবষেয় তদ; 

২৩.০৯.২১ ১ ০ ১ �ায় ১০ 
িদন

এিসড 
লাই�¥স-
িবষেয় তদ; 

২৬.০৮.২১ ১ ০ ১ �ায় ১ মাস

এিসড 
লাই�¥স-
িবষেয় তদ;

১৯.০৯.২১ �ায় ১৫ 
িদন

িস: া;ঃ

১) �য সকল কম )কত)ার িনকট 
এখেনা তদ; মামলার কায )6ম 
�পি�ং আেছ �সqেলা �ত িন�িs 
করেত হেব; 

৩) মামলার তদ; কম )কত)ােক 
তদ; কায )6ম >@ করার পর �থেক 
ধারাবািহকভােব তদ; কায )6ম 
অ|াহত �রেখ তদ; সpy করেত 
হেব;

৪) দীঘ )িদন ধের মামলা �পি�ং 
থাকার কারণ উদঘাটনসহ মামলার 
কায )6ম �ত �শষ করেত হেব; 

বা=বায়েন   : সংি]5  
ত দ;   কম )কত) া  /��সিচব(আইন  
ও ©ªলা 
অC িবভাগ  )/ উ পসিচব  
(�শ া - ১) ,    �র�া  �সবা  িবভাগ ,  
� রা�   ম�ণালয় ।

৭



২.৯ ন িথ    �v িণকরণ  ও  িবন5করণঃ
িবেবচAমােস  ন িথ    �v িণিবD াসকরণ  -এর  িচ�ঃ

শাখ া  �মাট  
নিথ

wব )বত �    
ম াস   পয );   
�vিণকরণ

িবেবচ Aমােস   
�vিণকরণ

�vিণকরণmত
নিথর   সংc া

অবিশ
5

বিহ - ১ ২৮৯ ২৮৬ ৩ ২৮৯ ০
বিহ - ৩ ১৩৩৫ ১১৭৯ ১৫৬ ১৩৩৫ ০
িনরা - ৪ ২৫৪ ১০ ৪ ১৪ ২৪০
©ª লা - ১ ২২৪ ২২১ ৩ ২২৪ ০
আইন - ২ ৪২৩ ৪০০ ২৩ ৪২৩ ০
কার া - ২ ৭১৩ ৭১০ ৩ ৭১৩ ০
িনরা - ৩ ১৪৯ ৮ ৯ ১৭ ১৩২
আইন - ১ ২১১ ২০৯ ২ ২১১ ০
পির - ১ ৬ ২  ৫৬ ৬ ৬ ২  ০
©ª লা - ২ ৪৮ ০ ২ ২ ৪৬

িবেবচAমােস  ন িথ    িবন5করণ-এর অ_গ িত ঃ 
6 শাখা  �া^  

ন িথর  
সংcা

Uহীত  কায )6ম

১ কারা- ২ ৮২ ৪৫৯J  ন িথ   সিচবালয়  «ি}েত  
০৪.০৮.২০২১ ত ািরেখ    িবন5  করা 
হেয়েছ ।

২ কারা- ১  ৭৯
৩ �শ াসন  -২ ২৫
৪ বিহ -৩ ১২৯
৫ মাদক - ১ ১০
৬ বিহ - ৪ ৯
৭ বিহ -৫ ২৮
৮ বিহ -২ ১৬
৯ বিহ - ১ ৬৩
১০ অি¬ - ১ ১৯

�মাট ৪৫৯J

১)শাখা/অিধশাখা কl)ক 
নিথর �vিণিবDাস 
স�কভােব করা হেয়েছ 
িক’না তা সংি]5 উইং 
�ধান কl)ক 
যাচাইয়াে; নিথ 
িবন5কর�ণর  �=াব 
শাখা/অিধশাখা �ধােনর 
মা{েম �শাসন-২ শাখায় 
��রণ অ|াহত  রাখ�ত 
হেব। 

২) �য সকল শাখায় 
এখেনা নিথ �vিণকরণ 
কায )6ম ১০০% সpy 
হয়িন �স সকল শাখার 
নিথ �vিণকরেণর কাজ 
এ মােসর মে{ সpy 
করেত হেব।

৩) এ িবভােগর বারাoায় 
পেড় থাকা িবন5েযাz 
নিথ �কান শাখার কতJ 
তা িচি®ত কের 
এক মােসর মে{ 
িন�িs করেত হেব; 
িন�িsর অ_গিত 
মািসক সভায় অCিবভাগ 
�ধানগণ কl)ক 
উপ2াপন করেত হেব। 

বা=বায়েন  : সকল  
কম )কত) া  /ন িথ   
িবন5করণ কিমJ । 

৮



২.১০ ই-ন িথ  : সভােক জানােনা হয় িবিভy ম�ণালয়/িবভাগ/দ^র/সং2া 
হেত �া^ সকল প� উপ2াপন, প� জাির, �নাট িন�yসহ সকল 
�কার কায )6ম ই-নিথ�ত িন�িs করা হে?।

শাখ ার    ন াম �ম াট   
� া^   

প ে� র   
স ং cা 

ই - নিথ েত   
িন� িs m ত     

প ে� র   
স ং cা 

হ াড )    
ফ াইেল   

িন� িs m ত     
প ে� র   
স ং cা 

ই - নিথ েত   
িন� িs m ত     

প ে� ¯র   
শত করা   

হ ার
�শ াস ন  - ১ ১০ ৭  ৮৫ ২২ ৭৯ .৪৩%
�শাস ন  - ৩ ১৭০ ১৬ ৮  ২ ৯৮ %
িমশন ১১২ ১০ ৭  ৫ ১০ ০  %
পিরক�না  - ২ ৫৯ ৪৮ ১১ ৮১%

১ )    িবিভy ম�ণালয়/িবভাগ/দ^র/সং2া 
হেত �া^  সকল �কার িচ�প� ই-
নিথেত িন�িs করেত হেব;

২) �শাসিনক কম )কত)া �কান নিথ 
উপ2াপেনর ��ে� �া^ পে� িক 
চাওয়া হেয়েছ বা িক িক িবিধ িবধান 
আেছ তা উে}খ কের নিথ উপ2াপন 
করেব এবং শাখা কম )কত)া �=াব িদেয় 
উ°ত)ন কম )কত)ার িনকট ��রণ 
করেত হেব;

৩) ই-নিথেত িন�িsmত িচ�-
প�স<হ ¢নরায় হাড ) ফাইেল িন�িs 
করার জD উপ2াপেনর �েয়াজন �নই 
মেম ) সংি]5 সকল 
দ^র/সং2ায় িনেদ )শনা �দান করেত 
হেব।

বা=বায়েন  : সকল  কম )কত) া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ /আই িসJ  
�সল ।  

২.১১ �িশ �ণ: এিপএ-র ল�Aমা�া অCযায়ী ২০২১-২২ অথ )বছেরর জD বািষ )ক ৬০ ঘ�া 
�িশ�ণ কম )Bিচ �ণয়ন করা হেয়েছ। �সে[\র, ২০২১ হেত �েতAক মােসর 
�িশ�ণBিচ �ণয়নwব )ক ওেয়বসাইেট �কাশসহ �িশ�ণ কায )6ম যথাযথভােব 
চলমান রেয়েছ।

কম )কত) া  /
কম )চ ারীর    

�_ড

কম )কত) া  /
কম )চ ািরর   

সংcা

গত  
মাস  
পয );   
�দs  

�িশ�ণ
(ঘ±া)  

বত)মান  মােস  
�দs  

�িশ�ণ  (ঘ±া)

6ম¢ ি² ত    
�দs  

�িশ�ণ  (ঘ±া)

৯ম ও 
ত�°) �_ড

৩৪ ১৮ ৬ ২৪

১০ম �_ড ৩২ ১৮ ৬ ২৪
১৬ ও 
ত�°) �_ড

৫১ ১৮ ৬ ২৪

২০ ও 
ত�°) �_ড

৩৫ ১৮ ৬ ২৪

১) জন�শাসন 
ম�ণালেয়র �িশ�ণ 
কAােল�ােরর িনধ )ািরত 
িবষয়/এ িবভােগর 
কম )কত)ােদর চািহদা 
�মাতােবক Need 
Based �িশ�ণ 
�দান অ|াহত রাখ�ত 
হেব;

৩) সরকাির চাকির 
আইন ২০১৮ ও িবিধ 
এর উপর এ িবভােগর 
কম )চারীেদর আেরা 
ভােলাভােব �িশ�ণ 
�দােনর |ব2া _হণ 
করেত হেব।

বা=বায়েন  :  
�শ াসন  - ১ 
শ াখা /�শ াসন   ও অথ )  
অC িবভাগ

৯



২.১২ ব া  িষ )ক    ক ম )স pাদ ন       « িE ঃ  চলিত অথ )বছেরর ¹ড়া; 
এিপএ‘�ত �মাট ৪৬J কম )সpাদন Bচক রেয়েছ। যার মে{ ৫J অি¬ 
অCিবভাগ, ৯J মাদক�| িনয়�ন অCিবভাগ, ৭J িনরাপsা ও 
বিহরাগমন অCিবভাগ, ৮J কারা অCিবভাগ, ৮J উyয়ন অCিবভাগ 
এবং ১J Bচক �শাসন ও অথ ) অCিবভাগ সংি]5। এছাড়া এিপএেত 
বিণ )ত আওতাধীন দ^র/সং2ার মাঠ পয )ােয়র কায )6ম পিরদশ )ন ও 
<»ায়ন সং6া; ৮J Bচক রেয়েছ। Bচক অজ)েনর িনিমs বা=বায়ন 
কায )6ম চলমান।

১) এিপএ Jম এবং দ^র/সং2ার 
�ধানগণ কl)ক এিপএ-�ত বিণ )ত 
Bচক বা=বায়েন িনধ )ািরত সময় 
অ;র �ফাকাল কম )কত)ােদরেক িনেয় 
অিধদ^র �ধানগণ কl)ক এিপএ-�ত 
বিণ )ত Bচক অজ)েনর অ_গিত 
পয )ােলাচনা কের পরবত� করণীয় 
িনধ )ারণ কের িদেত হেব;

বা=বায়েন  : ��সিচব (অি¬  
অC িবভাগ  )  ও  �ফাকাল  প েয়�  
কম )কত) া  /সংি]5  শ াখা /অিধশ াখা  
�ধান ।

২.১২ ওেয়বসাইট হালন াগ াদকরণ    :  িবেবচAমােস ৩৬৩J ত` ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা 
হেয়েছ।

িবেবচA  মােস  
ওেয়বসাই েট   

আপেল াড m ত     
িবষয় /ত `

িবেবচA  মােস  ওেয়বসাই েট   
আপে_ড m ত     িবষয়

িবেবচA  মােস  
ওেয়বসাই েট   

নj ন   
সংেয ািজত   
িবষয় /ত `

ওেয়বসাইট 
হালন াগ াদ    

করেণর 
সব )েশষ   
ত ািরখ

িবেবচA মােস 
৩৬৩J ত` 
ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ করা 
হেয়েছ

•হালানাগাদmত িসJেজন 
চাট )ার আপেলাডকরণ
•কম )কত)া¼েoর তািলকা
•িমশেনর কম )কত)া¼েoর 
তািলকা
অCিবভাগ,  অিধশাখা,  শাখা 
পাতার ত`

িবেবচAমােস 
১০J নjন 
িবষয় 
ওেয়বসাইেট 
নjন 
সংেযািজত 
হেয়েছ।

৩১.০৯.২০২১
(অ�াবিধ 
চলমান)

১) এ½আই-এর 
গাইডলাইন অCসাের এ 
িবভাগ এবং 
অিধদ^রস<েহর 
ওেয়বসাইট সাজােনা 
হেয়েছ িক’না তা এ 
িবভােগর ��া_ামার 
কl)ক যাচাই কের 
�কান ¾J-িব«Aিত 
থাকেল তা �ত িনরসন 
করেত হেব;

২) �িত মােসর ৫ (¿াচ) 
তািরেখর মে{ 
ওেয়বসাইট 
আপেডটসহ অDাD 
ত`ািদ যথারীিত 
আপেলাডকরণ অ|াহত 
রাখেত হেব;

৩)অিধদ^রস<েহর 
�জলা/উপেজলা 
পয )ােয়র 
ওেয়বসাইটqেলাও 
িনয়িমত হালনাগাদ 
অ|াহত রাখেত হেব।

বা=বায়েন  : �শ াসন   
ও অথ )  
অC িবভাগ  / ��া_ ামার
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২.১২

১২.১-  অিভেয াগ   �িত কার  |ব2াপন া  : 
িবভাগ /স ং 2 া    �ম াট   

অ িভেয াগ
অD  
দ^ ের   
�� িরত

িবেবচ Aম া েস     
িন� িs m ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ )া িরত    

স ময়   
অিত 6 া;    

হয় িন

িনধ )া িরত    
স ময়   

অিত 6 া;    
হ েয় েছ 

এস এস িড   ১৬ ১ ০ ১৫ 0
ি�জন ৬ ০ ৬ ০ ০
িড এনিস  ১৮ ০ ২ ১৬ ০
এফ এস িস িড    ২২৬ ০ ৯ ২১৭ ০
িড আ ইিপ   ৮ ৩ ৪ ১ ০

�ম াট  ২৭৪ ৪ ২১ ২৪৯ ০

১) অিভেযাগ িন�িs কম )কত)া 
(অিনক) কl)ক �া^ সকল অিভেযাগ 
 িন�িsর |ব2া _হণwব )ক 
মি�পিরষদ িবভােগর িনধ )ািরত ছেক 
�িতমােসর িনধ )ািরত তািরেখর মে{ 
�িতেবদন ��রণ িনিtত করেত হেব;

বা=বায়েন  : সংি]5   �ফাকাল  
প েয়�  কম )কত) া  ।

১২.২ ত `   অিধকার আইন  বা=বায়ন  :
িব েবচ Aম া েস     ত `   � া ি^ র     
জD  আ েবদেনর   স ং cা 

িবেবচ A    ম া েস    �দs  ত ে` র    
িববরণ

ড াক  -

�য া েগ 

অন -

ল াইেন

�ম াট

০ ১ ১ চািহত ত` অCযায় জনাব 
�মাঃ ইলয়াছ �হােসন, 
িবিপনং-৮৯১৬১৭৮৪১৮, 
সহকারী ¢িলশ কিমশনার-
�ক িনমতিলর অি¬কাে�র 
ঘটনায় সিচব পয )ােয়র গ�ত 
কিমJর �দs �িতেবেদনর 
কিপ গত ২০.০৯.২০২১ 
তািরেখ �দান করা হেয়েছ।

১) �ফাকাল পেয়� কম )কত)া কl)ক ত` 
অিধকার আইন �মাতােবক ত` �দােনর 
িবষেয় �েয়াজনীয় |ব2া _হণwব )ক 
িনধ )ািরত ছেক অ_গিত �িত মােসর 
সম�য়সভায় উপ2াপন অ|াহত রাখেত 
হেব।   

বা=বায়েন  : সংি]5   �ফ াকাল    পেয়� 
কম )কত)া  / �� া_ামার  ,  �র� া   �সবা  
িবভাগ । 

১২.৩ - জাত ীয়   >: াচার   �ক ৗশল  : ২০২১-২২ 
অথ )বছেরর �র�া �সবা িবভােগর >:াচার �কৗশল 
কম )পিরক�নায় �ািতQািনক |ব2া, আিথ )ক |ব2ার 
উyয়ন এবং >:াচার সংি]5 ও �ন�িত �িতেরােধ 
সহায়ক কায )6ম বা=বায়েনর জD ১৭J Bচক রেয়েছ। 

১৯ আগÁ ২০২১ তািরেখ �র�া �সবা িবভােগর 
nনিতকতা কিমJর সভা ও ২৬.০৯.২০২১ 
তািরেখ মাদক�| িনয়�ণ অিধদ^েরর 
অংশীজেনর সভা অCিQত হেয়েছ।

১) জাতীয় >:াচার �কৗশল বা=বায়েন সকল Bচেক 
ল�Aমা�া অজ)ন িনিtত করেত �িত মােস এিপএ 
Jেমর সভায় >:াচার �কৗশল বা=বায়েনর অ_গিত 
পয )ােলাচনাwব )ক পরবত� করণীয় িবষেয় 
িদকিনেদ )শনা �দান অ|াহত রাখেত হেব।

বা=বায়েন  : সকল  শ াখা /অিধশ াখা /অC িবভাগ   
�ধান /সংি]5   �ফাকাল  প েয়�  
কম )কত) া  /সংি]5  কিমJ ।
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১২.৪ -  এসিড িজ   :  এসিডিজ �Âকার িসেÁেম �র�া �সবা িবভাগ 
সংি]5 ইি�েকটরস<েহর মে{ মাদক�| িনয়�ণ অিধদ^র-এর ২J 
এবং কারা অিধদ^র-এর ১J ইি�েকটােরর ত` �দান কের থােক। 
এসিডিজ �Âকার িসেÁেম ত` �দান িনিtেতর লে�A উE �J 
�িতQােনর সােথ সাব )�িণক �যাগােযাগ র�া করা হে?।

১) এসিডিজর �Âকার িসেÁম চাÃ করা 
হেয়েছ, কারা অিধদ^র ও মাদক�| িনয়�ণ 
অিধদ^েরর সােথ ৩ মাস অ;র অ;র এসিডিজ 
�Âকার িসেÁম আপেডট অ|াহত রাখেত হেব;

 বা=বায়েন  :   �শ াসন   ও অথ )  
অC িবভাগ  / �ফাকাল  প েয়�  
কম )কত) া  /   ��া_ ামার ।

১২.৫ -  ই েন ােভশন   : ০৬ �সে[\র ২০২১ তািরেখ ‘কম )ে�ে� উ�াবন 
কম )পিরক�না �ণয়ন, �শােকিসং ও বা=বায়ন সং6া; �িশ�ণ’ শীষ )ক 
�িশ�ণ ও ২২ �সে[\র ২০২১ তািরেখ ‘চjথ ) িশ� িবOেবর চAােল² 
�মাকােবলায় আমােদর অব2ান শীষ )ক িদন|াপী কম )শালা’ অCিQত 
হেয়েছ।

১) এ িবভােগর ইেনােভশন কায )6ম যথাযথভােব 
বা=বায়ন করার �েয়াজনীয় পদে�প _হণ 
অ|াহত রাখেত হেব;

২) ইেনােভশন-এ বিণ )ত Bচেকর মান অজ)েন 
মি�পিরষদ িবভাগ কl)ক �দs িনেদ )শনা 
অCসাের অ_গিত পয )ােলাচনাwব )ক পরবত� 
করণীয়  িনধ )ারণ করেত িনধ )ািরত সময় অ;র 
বা=বায়ন অ_গিত পয )ােলাচনা সভা করেত হেব; 

বা=বায়েন  :  চ ীফ  ই েন ােভশন   কম )কত) া  । 

১২.৬ - িভিড ও  কনফাের¥  : 

িববরণ সংc া
�র�া �সবা িবভাগ, 
�রা� ম�ণালয় কl)ক 
আেয়ািজত িভিডও 
কনফােরে¥র সংcা।

২৭J

১) এ িবভােগর অধীন অিধদ^রস<েহর �জলা/িবভাগীয় পয )ােয়র 
কম )কত)া/�Áক-�হাÄার ও �সবা _হীতাগেণর সােথ িভিডও কনফােরি¥ং-এর 
মা{েম মতিবিনময় সভার আেয়াজন অ|াহত রাখেত হেব।

বা=বায়েন  : �শ াসন   ও অথ )  অC িবভাগ   (উ পসিচব ,  
�শ াসন  - ১/২/৩  ও  ��া_ ামার ,   আই িসJ   �সল ) । 

১২.৭  বািষ )ক   �িত েবদন   �কাশঃ  ২০২০-২১ 
অথ )বছেরর বািষ )ক �িতেবদন �ণয়ন কিমJ কl)ক 
বািষ )ক �িতেবদন বই আকাের �কােশর 
িনিমেs �াথিমক খসড়া �র�া �সবা 
িবভােগর ওেয়বসাইেট �কাশ করা হেয়েছ।

১) ২০২০-২১ অথ )বছেরর বািষ )ক �িতেবদন িনধ )ািরত 
সমেয়র মে{ �কাশ করেত যথাযথ �েয়াজনীয় |ব2া 
_হণ ও অ_গিত মািসক সম�য়সভায় উপ2াপন করেত 
হেব। 

বা=বায়েন  : উ পসিচব  (�শ াসন  - ১ 
শ াখা ) / অিত িরE   সিচব(�শ াসন   ও অথ ) )  ।

১২



১২.৮  িবিবধ :  �শ াসিনক   কায )6ম ।
Jকা _হণ  ও মা�  |বহাের উ   ু:করণ  ।

১) সম�য়সভায় Uহীত িস:া;স<হ বা=বায়েনর ��ে� 
�য অCিবভাগ �য অিধদ^েরর কায )6েমর সােথ সpৃE 
�স অCিবভাগ �ধানেক বা=বায়ন অ_গিত মিনটর 
করেত হেব এবং সমেয় সমেয় সিচবেক অবিহত করেত 
হেব ।

২)‘�না মা� �না সািভ )স’ সং6া; �]াগান সংি]5 সকল 
দ^র/অCিবভাগ/শাখার YÇমান 
2ােন গণসেচতনতা<লক �চার কায )6ম অ|াহত 
রাখেত হেব এবং �সবা_হীতােক মা� |বহাের সেচতন 
ও উৎসািহত করেত হেব।

৩। সভাপিত চলমান �ক�স<েহর কাজ িনিদ )5 সমেয়র মে{ বা=বায়েনর জD �িনিদ )5 টাইম লাইন �ক কের কাজ করার জD
কম )কত)াগণেক অCেরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কম )কত)াগণ�ক তােদর �মধা, মনন, �Èা, দ�তা ও অিভÈতা কােজ লািগেয় অিপ )ত
দািয়r িনQার সােথ পালন করার জD অCেরাধ জানান। িতিন বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগাি;র িশকার না হন �স িবষয়J
সব )াে_ �খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচA িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি2ত সকলেক ধDবাদ জািনেয় সভার সমাি^ �ঘাষণা
কেরন। 

 

�মাঃ �মাকাি,র �হােসন 
সিচব

Éারক ন\র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.২৬২ তািরখ: 
১৮ অে$াবর ২০২১

২ কািত)ক ১৪২৮

িবতরণ (�জAQতার 6মাCসাের নয)় : 
১) সকল কম )কত)া, �র�া �সবা িবভাগ

 

�মাঃ আব�ল কািদর 
উপসিচব
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