
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র মাচ $ , ২০২৩-এর মািসক সভার কায $িববরণী

সভাপিত �মাঃ আব+,াহ আল মা�দ �চৗ/রী 
সিচব

সভার তািরখ ২১ মাচ $ ২০২৩
সভার সময় +1র: ০১.০০টা
5ান �রা� ম�ণালেয়র সে6লন ক�
উপি5িত পিরিশ8-ক

9ম িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস< া=স>হ   এবং
বা?বায়নকারী

১ িবগত  সভার কায $িববরণী   @ঢ়ীকরণ :   �ফCয় াির  ,   ২০২৩-এর কায $িববরণী সংিD8 সকল দEের ��রণ
করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �?াব পাওয়া যায়িন।    

�ফCয় াির  ,    ২০২৩-এর
কায $িববরণী @ঢ়ীকরণ করা
হেলা।

২ �কািভড - ১৯  প িরি5িত   :  সভােক জানােনা হয়,    এ িবভাগ ও অধীন দEরস>েহ কেরানাভাইরােস
১,৬৯১ জন আ9া= হেয়েছন। এ পয $= ১৬৮৩ জন �5 হেয়েছন। �5তার হার ৯৯.৫২%। ৮ জন কম $চারী
QRSবরণ কেরেছন। সভায় এ িবষেয় িব?ািরত আেলাচনা করা হয়। সকল কম $চারীেক T8ার �ডাজ Uহণ ও
মাV পিরধানসহ �া5Sিবিধ অWসরণ কের XদনিYন কায $ সZাদেনর উপর িবেশষভােব [\]ােরাপ করা
হয়।

১)�র�া �সবা িবভাগ ও
আওতাধীন অিধদEরস>েহর
সকল কম $কত$া/কম $চারী �যন
�কািভড-১৯ �িতেরােধ
�া5Sিবিধ �মেন চেল তা
িনি`তকরণ অaাহত রাখেত
হেব;
বা?বায়েন   :   সংিD8   সকল
কম $কত$ া  /কম $চ ারী   ,    �র�া
�সবা  িবভাগ ,    � রা�
ম�ণালয় । 

৩ cdপেদ  জনবল   িন েয় াগ    
কম $কত$ া   /কম $চ ার ী র       �U ড  অWেম া িদত    পদ eরণf ত   পদ cd পদ
১-৯ম �Uড ৭৬ (এসএসিড -৫৭+িমশন-১৯) ৫২ ২৪

১০ম �Uড ৫৯ (এসএসিড -৫০+িমশন-৯) ৫৪ ৫

১১-১৬ �Uড ১০১ (এসএসিড -৪১+িমশন-৬০) ৭৭ ২৪

১৭-২০ �Uড ৪১ (এসএসিড -৪১+িমশন-০) ২৩ ১৮

�ম াট  = ২৭৭ (এসএসিড -১৮৯+িমশন-৮৮) ২০৬ ৭১

১০ম  �Uড  :  পাসেপাট $ ও িভসা উইং এর �শাসিনক কম $কত$ার ৯l পেদ �র�া �সবা িবভােগর ৪ জন
�শাসিনক কম $কত$া, ১ জন aিmগত কম $কত$া, ১ জন সহকারী িহসাবর�ণ কম $কত$া এবং ইিমেUশন ও
পাসেপাট $ অিধদEেরর ২ জন উপসহকারী পিরচালকসহ �মাট ৮ জন �শাসিনক কম $কত$া িহেসেব কম $রত

১) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদEরস>েহর [র]eণ $
cdপদস>হ eরেণর যথাযথ
কায $9ম Uহণ অaাহত রাখেত
হেব।

২) �র�া �সবা িবভােগর
সরাসির িনেয়াগেযাo

cdপদস>হ eরেণর জd
িবpিE �দােনর aব5া করেত
হেব।

সকলেক �াগত জািনেয় সভা q\ করা হয়। সভাপিত rার sচনা বmেa িবভােগর কােজর গিতশীলতা tি<র লে�S সকলেক আরও �বিশ
আ=িরক হেয় কাজ করার আuান জানান। িতিন বেলন, সকেলর আ=িরক �েচ8ার ফেল এ িবভােগর বািষ $ক কম $সZাদেনর ল�Sমাvা অজ$ন
সwব হেব। িতিন অWিবভাগ �ধানগণেক আওতাধীন শাখাসxেহর কাজ আরও িনিবরভােব তদারক করার জd পরামশ $ �দন। অতঃপর িতিন
কায $sিচ অWযায়ী আেলাচS িবষয়সxহ উপ5াপেনর জd yzসিচব (�শাসন)-�ক অWেরাধ জানান। তদWযায়ী িন{|প আেলাচনা ও িস<া= }হীত
হয় : 

১



পাসেপাট $ অিধদEেরর ২ জন উপসহকারী পিরচালকসহ �মাট ৮ জন �শাসিনক কম $কত$া িহেসেব কম $রত
আেছন। পাসেপাট $ ও িভসা উহং, ~েয়ত-এ �শাসিনক কম $কত$ার পদl খািল আেছ।

�শাসিনক কম $কত$ার ৪l cdপেদর মে� িনেয়াগ িবিধ অWযায়ী ২l সরাসির িনেয়াগেযাo এবং
২l পেদা�িতেযাo। সরাসির িনেয়াগেযাo ২l পেদ িনেয়ােগর জd িবিপএসিসেত �?াব ��রণ
করা হেয়েছ ও এ সং9া= কায $9ম চলমান। পেদা�িতেযাo ১l পদ সংরি�ত ও ১l পদ cd।

পাসেপাট $ ও িভসা উইং-এ ১ জন aিmগত কম $কত$া �শাসিনক কম $কত$া িহসােব এবং ৫ জন
aিmগত কম $কত$া অিফস সহকারী কাম-কিZউটার x�া�িরক িহসােব কম $রত আেছন।

সহকারী U�াগািরক ৩৮ তম িবিসএস হেত �যাo�াথ� পাওয়া না যাওয়ায় 1নরায় নRন �?াব
��রেণর জd িবিপএসিস ক�$ক অWেরাধ করা হেয়েছ। িবষয়l নিথেত উপ5াপন করা হয়।
আপাতত 5িগত রাখার িনেদ $শনা পাওয়া িগেয়েছ।

১১- ১৬ত ম   �Uড  :   উপসিচব (�শাসন-১) সভােক জানান �য  নRন িনেয়াগ িবিধমালা �ণীত হওয়ায়
২০১৭ সােলর িনেয়াগ িবpিEর অধীেন কিZউটার অপােরটর এর ৫l cdপেদর িবপরীেত �াE
৫,৩৪৬l অনলাইন আেবদন বািতল িহসােব গ� কের বত$মােন নRন কের কিZউটার অপােরটর এর
৫l cdপেদ জনবল িনেয়ােগর জd িডিপিস কিমlেত �পািরশ করা হেয়েছ অনলাইেন দরখা? Uহেণর
জd ইেতামে� �টিলটক বাংলােদশ িলিমেটড এর সােথ �িm �া�িরত হেয়েছ। অনলাইেন দরখা?
Uহেণর জd ওেয়বসাইেট �েয়াজনীয় সংেশাধন/সংেযাজেনর কায $9ম সZ� হেল ২৮ মাচ $ ২০২৩
তািরেখর মে� িনেয়াগ িবpিE জাির করা হেব।

৩) এনআইিড অWিবভাগ
গঠেনর জd অিতিরm
সিচব, yzসিচেবর পদ �জনসহ
সংিD8 অdাd �েয়াজনীয় পদ
�জন কায $9ম ও অগ $ােনাUাম
সংেশাধনসহ �ত সZাদন কের
সিচেবর িনকট উপ5াপন
করেত হেব।

৪) �য সকল কম $কত$া/কম $চারী
পেদা�িতর জd �যাoতা অজ$ন
কেরেছন, তােদরেক যথাসমেয়
পেদা�িত �দান অaাহত
রাখেত হেব এবং }হীত
কায $9েমর অUগিত �েতSক
মািসক সভায় উপ5াপন করেত
হেব।

৫) বাংলােদশ পাবিলক সািভ $স
কিমশন ক�$ক এ িবভাগ
সংিD8 cdপদস>হ eরেণর
��িরত অিধযাচন পেvর
িবপরীেত �ত �লাকবল
পদায়েনর জd দাEিরক ও
aিmগত �যাগােযাগ অaাহত
রাখেত হেব।

৬) মি�সভা-Xবঠেকর আেলাচনা
অWযায়ী �েয়াজনীয়
সংেশাধন>লক কায $9ম
Uহণসােপে� সারসংে�েপর
সিহত উপ5ািপত ‘জাতীয়
পিরচয়পv িনব�ন
আইন, ২০২২’-এর খসড়া
নীতগতভােব অWেমাদন করা
হইল। এতি�ষেয় পরবত�
কায $9ম Uহণ অaাহত রাখেত
হেব।

বা?বায়েন  :   অিত িরm
সিচব ( �শ াসন    ও
অথ $ ) / yzসিচব ( �শ াসন
অিধশ াখা ) / উ পসিচব
(�শ াসন  - ১  শ াখা )    �র�া
�সবা  িবভাগ ,    � রা�

ম�ণালয় ।

২



৪ অিন��   িবষয়  :  yzসিচব (�শাসন অিধশাখা) সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-পvস>েহর তািলকা �টিবেল
উপ5াপন কেরন। �দখা যায় িবেবচSমােস সব $েমাট ৩,০০৮l পv পাওয়া যায়, ত�ে� ২,৮১৪l পv িন�ি�
করা হয়, ১৯৪l পv (বিহঃ ১-শাখার-২l, বিহঃ-২ শাখার ২৮l, বিহঃ-৫ শাখার ৯৮l, বিহঃ-৬ শাখার ৫৯l,
িনরাঃ-৩  শাখার ৫l পv �পি�ং আেছ (যার মে� ১ সEােহর �বিশ নয় ১৭l, ১ সEােহর অিধক িক� ২
সEােহর �বিশ নয় ১০৭l, ২ সEােহর অিধক িক� ১ মােসর অিধক নয় ৬৭l, এক মােসর অিধক ৩l)। সভােক
এছাড়াও জানােনা হয়, বিহ-২ শাখার ১১l পv এসিব অিফেস তদে=র জd ��রণ করা হেয়েছ, িরেপাট $ এখেনা
পাওয়া যায়িন। 

১) সিচবালয়
িনেদ $শমালা, ২০১৪ অWযায়ী এ
িবভােগর সকল
শাখা/অিধশাখার অিন��
িচ�পvস>হ �ত িন�ি�
করেত হেব। 

২) নিথর �নাট অWেমাদেনর
পর �ডV অিফসােরর িনকট
নিথ �ািEর সংেগ সংেগই
িবেবচS পv জািরর aব5া
করেত হেব।

বা?বায়েন  :   সকল
শ াখা /অিধশ াখা /অW িবভাগ
�ধান ।

৫ ক )   শ াখা   প িরদশ $ন     : সভােক জানােনা হয়, িবেবচS মােস এ িবভােগর ২ জন কম $কত$া ক�$ক২l শাখা
পিরদশ $ন করা হেয়েছ। শাখা পিরদশ $নকােল উে,খেযাo �কান অিনয়ম পিরলি�ত হয়িন। শাখা
পিরদশ $ন কায $9ম অaাহত আেছ।

১) সিচবালয়
িনেদ $শমালা, ২০১৪ অWযায়ী
অWিবভাগ �ধানগণ ক�$ক �িত
৩ (িতন) মাস পর পর এবং
অdাd কম $কত$াগণ ক�$ক
�িত ২ (+ই) মাস পর পর শাখা
পিরদশ $ন অaাহত রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   সকল
শ াখা /অিধশ াখা /অW িবভাগ
�ধান ।

খ)   �জল া   প িরদশ $ন     :   সভােক   জান ােন া    হয় ,    �জল া   প িরদশ $ন     কায $9ম   অaাহত   আেছ ।
িবেবচS  মােস  প িরদ $শনকারী    কম $কত$ াগ েণর    ত ািলকা :

কম $কত$ াগ েণর     ন াম  ও পদিব
(প িরদশ $েনর    ত া িরখ   )

প িরদশ $নf ত    5 াপনার   ন াম

জনাব   �ম াঃ   আ ব+, াহ    আ ল   ম া� দ     �চ ৗ/ র ী    ,   স িচ ব
(১২.০ ২.২০ ২৩   )

ঢাকা �ক�ীয় কারাগার, �করাণীগ�।

জনাব  ইস র াত    �চ ৗ/ র ী    ,   অ িত িরm   স িচব   (�শ াস ন
ও অথ $ )

(৪- ৫   �ফ Cয় া ির    ,    ২০ ২৩  )

িবভাগীয় পাসেপাট $ অিফস, বিরশাল; 
বিরশাল �ক�ীয় কারাগার;  

ফ ায়ার সািভ $স ও িসিভল িড েফ� কায $ালয়,
বিরশাল;

 �জলা মাদক�a িনয়�ণ কায $ালয়, বিরশাল;

 �ীম লাইফ, িপ� ছায়া �বসরকাির মাদকাসিm
িনরাময় �ক� বিরশাল। 

জনাব  শ াহ ান ার া      খ াR ন   ,   অ িত িরm   স িচব
( ১১ �ফCয়াির ২০২৩)

যেশার ফ ায়ার সািভ $স ও িসিভল িড েফ�
অিধদEর: 
যেশার �ক�ীয় কারাগার: 

আ�িলক পাসেপাট $ অিফস,যেশার:

�জলা মাদক�a িনয়�ণ অিফস এবং

 �বসরকাির মাদকাসিm িনরাময়/1নব $াসন �কে�র
িবিভ� কায $9ম ।

১) এ িবভােগর কম $কত$াগেণর
সম�েয় গ�ত পিরদশ $ন lম
ক�$ক মাঠ পয $ােয় চলমান
�ক�সহ অধীন দEর/সং5ার
অিফসস>হ পিরদশ $ন কায $9ম
অaাহত রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   প িরদশ $ন 
lেমর  সংিD8   সকল
কম $কত$ া  ,    �র�া  �সবা
িবভাগ । 

৩



জনাব  আ লীxন   র াজীব  ,   উ পস িচব 

(২২-২৩ �ফCয়াির ২০২৩) 

আ�িলক পাসেপাট $ অিফস, ব[ড়া:

 �জলা কারাগার ব[ড়া এবং
�জলা মাদক�a িনয়�ণ অিফস, পাবনা:

 ফ ায়ার সািভ $স ও িসিভল িড েফ� অিফস,
পাবনা।

�ম াঃ   ক াম\� াম ান   ,    িস িনয় র    স হকার ী    স িচ ব
(২৬ - ২৭   �ফ Cয় া ির    ,    ২০ ২৩  )  

�জলা মাদক�a িনয়�ণ কাযালয়. বাYরবান
বাYরবান �জলা কারাগার

ফায়ার সািভ $স  ও িসিভল িডেফ� অিফস, বাYরবান

�জলা পাসেপাট $ অিফস, বাYরবান:

জনাব  xহ া6দ   আ ব+র   রউ ফ    িময় া  ,   উ পস িচব 

(২৫-২৬ �ফCয়াির, ২০২৩) 
ফ ায়ার সািভ $স ও িসিভল িড েফ� অিফস, 

�জলা কারাগার, 

আ�িলক ইিমেUশন ও পাসেপাট $ অিফস, 

মাদক�a িনয়�ণ অিফস, গাইবা�া।

জনাব �মাঃ হািবTর রহমান, অিতিরm সিচব
(িনরাপ�া ও বিহরাগমন),
তািরখ : ২২.০২.২০২৩

রং1র �ক�ীয় কারাগার,
ফায়ার সািভ $স ও িসিভল িডেফ� িবভাগীয়
কায $ালয়, রং1র:
ফায়ার ��শন কায $ালয়, নীলফামারী।
�জলা মাদক�a িনয়�ণ অিধদEর,
নীলফামারী।

এ িবভাগ হেত জািরfত িনেদ $শনা �মাতােবক কম $কত$াগেণর জd িনধ $ািরত �জলা কায $ালয়
ও মাঠ পয $ােয়র দEরস>হ সমেয় সমেয় পিরদশ $ন করার িবষেয় সভায় িব?ািরত আেলাচনা হয়। এছাড়া,
এ িবভােগর অধীন অিধদEরস>েহর চলমান �ক�[েলা পিরদশ $ন িবষেয়ও সভাপিত িবেশষভােব
[\]ােরাপ কেরন। 

৬ 9য়  aব5াপন া   : �শাসন-২ শাখার িসিনয়র সহকারী সিচব সভায় জানান �য ২০২২-২০২৩ অথ $বছেরর
বািষ $ক 9য় পিরক�নােত �মাট ২২ (বাইশ)l  ােকজ অ=¡ $m করা হেয়েছ। উm  ােকেজর মে� ৫l
 ােকজ উ�ুm দরপv প<িতেত বা?বায়েনর লে�S ইিজিপেত দরপv আuান করা হয়। আuানfত ৫l
দরপেvর মে� ৩l ��েv দরপvদাতােক িবল পিরেশােধর জd িজও জাির করা হেয়েছ। অবিশ8 ২l
��েv সময় tি< করা হেয়েছ। িডিপএম প<িতেত ১l, আরএফিকউ প<িতেত ১l  ােকজ বা?বায়ন
করা হেয়েছ। অবিশ8  ােকজস>েহর মে� ৪l  ােকেজর কায $9ম চলমান। বািক[েলা যথাসমেয়
বা?বায়ন করা হেব।

১) বািষ $ক 9য় পিরক�না
অWযায়ী সকল �কার 9য়
কায $9ম ইিজিপেত সZাদন
করেত হেব।

২) �সবা বা প� সরবরাহকারী
ক�$ক দািখলfত িবেলর
িবপরীেত যথািনমেয় >£
পিরেশাধ করেত হেব। 

বা?বায়েন  :   উ পসিচব
(�শ াসন  -২)/ অিত িরm
সিচব ( �শ াসন    ও  অথ $ )    ও
সংিD8  কিমl ।

৪



৭ অিডট   আপি�   িন�ি�  :     অিডট সং9া= ত¤ািদ উপ5াপেনর eেব $ গত মাস পয $= িমlং এর সং¥া, জবাব
�দােনর সং¥া, �পািরেশর সং¥া, িন�ি�র সং¥া ইতSািদ উপ5াপন িনেয় সভায় িবশদ আেলাচনা করা হয়। 

এসএস িড  :     ২০২০-২১ অথ $বছেরর ৬l অিডট আপি�র জবাব আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের ��রণ
করা হয়। ৪l অিডট আপি� িন�ি� হেয়েছ। ২l অিডট আপি�র জবাব �মাণকসহ �?াব 1নরায় ��রেণর
��ি�েত জবাব আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের ��রণ করা হেয়েছ।

িড আইিপ  :   �র�া �সবা িবভােগ ১০l কায $9ম চলমান, ইিমেUশন ও পাসেপাট $ অিধদEের ২৯l এবং আইl
ও জনেসবা অিডট অিধদEের ২৩l �পি�ং রেয়েছ।

ি�জ ন   :     �র�া �সবা িবভােগর ৪l আপি�র মে� ১l বােজট-২ শাখায় কায $9ম চলমান রেয়েছ এবং অপর
৩l ¦ডশীট জবাব আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের ��রণ করা হেয়েছ। কারা অিধদEের �পি�ং ১০৭l
আপি�র মে� ৯৪l আপি�র জবাব eেব $ িবিভ� §ারেক ম�ণালয়/আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের ��রণ
করা হেয়িছল যা সংেশাধনeব $ক 1নঃে�রেণর জd মতামত আকাের পাওয়া �গেছ। �স[েলাসহ অবিশ8 ১৩l
আপি�র কায $9ম সংিD8 দEর/কারাগাের চলমান রেয়েছ।

এফ এসিস িড    :     ২০১৭-১৮ অথ $বছেরর ১২l অিডট আপি� িন�ি�র জd আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের
�ি9য়াধীন রেয়েছ। ২০১৮-১৯ অথ $বছেরর ১৩l অিডট আপি�র মে� ২l অিডট আপি�ত িন�ি� করা
হেয়েছ এবং ১১l অিডট আপি� িন�ি�র জd আইl ও জনেসবা অিডট অিধদEের �ি9য়াধীন
রেয়েছ। ২০২০-২১ অথ $বছেরর ১৭l অিডট আপি�র মে� আইl ও জনেসবা অিধদEের ��িরত ৮l Non
Serious Financial Irregularities (NSFI) মে� ১৭ আগ� ২০২২ তািরেখ ৫l অিডট আপি�
িন�ি� করা হেয়েছ এবং (SFI) ৯l আপি�র মে�১৩ নেভ¸র ২০২২ তািরেখ ৩l আপি� িন�ি� করা
হেয়েছ। বািক ৯l অিডট আপি� িন�ি�র জd আইl ও জনেসবা অিধদEের �ি9য়াধীন রেয়েছ।

িডএনিস   :    মাদক�a িনয়�ণ অিধদEেরর ১৩l অিডট আপি� িন�ি�র জd আইl ও জনেসবা অিডট
অিধদEের �পি�ং রেয়েছ।

১) �য সকল আপি�র ¦ডিশট
জবাব �দান এখেনা বাকী আেছ
�সসকল আপি�র ¦ডিশট
জবাব �ত ��রণ করেত হেব; 

২) দীঘ $িদেনর 1রাতন
আপি�স>হ �ত িন�ি�র
জd ি�প�ীয় ও িvপ�ীয়
সভার আেয়াজন অaাহত
রাখেত হেব;

৩) অিডট সং9া= ত¤ািদ
উপ5াপনকােল �িত মােস
অWিºত ি�প�ীয় ও িvপ�ীয়
সভার সং¥া, গত মাস পয $=
জবাব �দােনর
সং¥া, �পািরেশর
সং¥া, িন�ি�র সং¥া ও
অিন�� আপি�র সং¥া
ইতSািদ ত¤ািদ �দান
অaাহত রাখেত হেব। 

বা?বায়েন  :   উ পসিচব
(বােজট-২  শ াখা ) /
অিত িরm    সিচব ( �শ াসন
ও অথ $ ) ।

৮ তদ=   কায $   সZাদন  :     িবেবচ S    ম ােসর   �পি» ং   িববরণ ী    িন{|প

9 ম  কম $কত$ ার    ন াম  ও পদিব ত দে=র
িবষ য়

ত দ=   �দা েনর
ত া িরখ 

�ম াট
ত দ=

স Zািদত   ত দে=র
স ং ¥া 

অবিশ
8

১ জনাব xহা6দ শিহদ উ,াহ,
উপসিচব

২৪ জাWয়াির
২০২৩

১ -- ১

২ জনাব আফেরাজা আmার িরবা,
িসিনয়র সহকারী সিচব

২৬ জাWয়াির
২০২৩

১ -- ১

৩ জনাব অ�ন ~মার সরকার,
িসিনয়র সহকারী সিচব

২৪ জাWয়াির
২০২৩

১ -- ১

১) তদ= কম $কত$া িনym
হবার পর �থেক মামলার তদ=
কায $9ম ধারাবািহকভােব
অaাহত �রেখ কায $9ম সZ�
করেত হেব।

বা?বায়েন  :   উ পসিচব
(¼½লা- ১)/ উ পসিচব
(¼½লা-২)/ আইন   ও
¼½লা অW িবভাগ   �ধান ।

৫



৯ ন িথ    �¾ িণকরণ  ও  িবন8করণ :

শাখ া  �মাট
নিথ

eব $বত �     ম াস   পয $ =
�¾িণকরণ

িবেবচ Sমােস
�¾িণকরণ

�¾িণকরণfত
নিথর   সং¥ া

অবিশ
8

বিহ - ১ ৩২৭ ৩২৪ ৩ ৩২৭ ০
িনরা - ৩ ২৩০ ০ ৩ ৩ ২২৭
িনরা - ৪ ২৭৪ ২ ২৫ ২৭ ২৪৭ 
¼½ লা - ১ ২৯৩ ২৮৮ ৫ ২৯৩ ০ 
¼½ লা - ২ ৬৩ ৬১ ২ ৬৩ ০
কার া - ১ ৪৮০ ৪৭৮ ২ ৪৮০ ০
কার া - ২ ৭২৭ ৭২৪ ৩ ৭২৭ ০
আইন - ২ ৪৫৬ ৪৫২ ৪ ৪৫৬ ০
পির - ১ ৭৯ ৭৮ ১ ৭৯ ০
�মাট ২৯২৯ ২৪০৭ ৪৮ ২৪৫৫ ৪৭৪

১) সিচবালয় িনেদ $শমালা ২০১৪
অWসাের নRন হাড $ ফাইল
�¿তকরণ, �¾িণকরণ,
সংর�ণ ও �ময়ােদা�ীণ $
নিথস>হ যথাযথ �ি9য়ায়
িবনি8করণ কায $9ম অaাহত
রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর
বারাYা/কিরেডাের ছিড়েয়-
িছlেয় পেড় থাকা িবন8েযাo
1রাতন নিথপv, কাÀ $ন
অ�েয়াজনীয় িজিনসপv
ইতSািদ অপসারেণর aব5া
অaাহত রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   সংিD8   সকল
কম $কত$ া  /ন িথ    িবন8করণ
কিমl । 

১০ ই -নিথ   :    িবেবচSমােস এ িবভােগ হাড $কিপ ও ই-নিথেত নিথ িন�ি�র অUগিত িন{\প।
িব েবচ S 

ম াস
হ াড $    ফ াইেল    িন� ি� f ত  

�না েটর    স ং ¥া 
ই - ফ াইেল    িন� ি� f ত  

�না েটর    স ং ¥া 
�ম াট    শত করা   (ই - ফ াইেল

িন� ি� f ত    )
�ফCয়াির
,২০২৩

২৬৭l ১৭১৭l ১৯৮৪l ৮৬.৫৪%

১) সকল �কার িচ�পv ই-
নিথেত িন�ি�করণ অaাহত
রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর অWিবভাগ ও
শাখাস>েহর ই-নিথ কায $9েমর
িন�ি�র শতকরা হার
উে,খeব $ক মািসকসভায়
উপ5াপন অaাহত রাখেত
হেব।

বা?বায়েন  :   সকল
কম $কত$ া   ,    �র�া  �সবা
িবভাগ /আই িসl   �সল । 

১১ �িশ�ণ :   সভােক জানােনা হয়,    এিপএ-র ল�Sমাvা অWযায়ী ২০২২-২০২৩ অথ $বছেরর জd �িশ�ণ
কSােল�ার �¿ত করা হেয়েছ। �¿তfত কSােল�ার অWযায়ী �িশ�ণ �দান অaাহত আেছ।

কম $কত$া  /
কম $চ ার ীর  

�Uড

কম $কত$া  /
কম $চ ািরর 

সং¥ া

গত   মাস   পয $=
�দ�   � িশ� ণ

(ঘÁা)  

বত$ম ান    ম ােস   �দ�
�িশ� ণ    (ঘÁা)

9 ম1ি�ত    �দ�
�িশ� ণ    (ঘÁা)

৯ম   ও
তÂÃ $
�Uড

৩০ ২৪ ০ ২৪

১০ম   �Uড ৩২ ৩৭ ৩ ৪০
১১ - ১৬
�Uড

৪৭ ৩৭ ৬ ৪৩

১৭- ২০
�Uড

৩২ ৩৫ ৩ ৩৮

১) জন�শাসন ম�ণালেয়র
�িশ�ণ কSােল�ােরর িনধ $ািরত
িবষয়/এ িবভােগর কম $চারীগেণর
চািহদা �মাতােবক Need
Based �িশ�ণ কSােল�ার
�¿তeব $ক �িশ�ণ �দান
অaাহত রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   উ পসিচব
�শ াসন  - ১  শ াখা ,    �শ াসন    ও
অথ $  অW িবভাগ  ।

৬



১২ ওেয়বসাইট  হালন াগ াদকরণ    :   আইিসl �সেলর ��াUামার সভােক জানান �য  িবভােগর ওেয়ব সাইট
িনয়িমত হালনাগাদ করা হেয় থােক।িবেবচSমােস ৪২৯l ত¤ ওেয়বসাইেট আপেলাড করা হেয়েছ। 

১) এÀআই-এর গাইডলাইন
অWসাের �িত মােসর ৫ (Æাচ)
তািরেখর মে� এ িবভাগ এবং
অধীন অিধদEরস>েহর
ওেয়বসাইেট আপেডট/আপেলাড
কায $9ম অaাহত রাখেত হেব।
বা?বায়েন  :   সকল
কম $কত$ া   ,    �র�া  �সবা
িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।  

১৩ বািষ $ক    কম $সZাদন    �িm   :   এ িবভােগর এিপএ lম িলডার ও অিতিরm সিচব (অিÇ অWিবভাগ)
সভােক অবিহত কেরন �য �ফCয়াির, ২০২৩ পয $= এিপএ'র অিজ$ত ল�Sমাvা পয $ােলাচনা কের �দখা যায়
িনে{াm sচক অজ$েন �েচ8া বাড়ােত হেব :

9 ম  কায $9 ম     ল� Sম াv া    �ফ Cয় া ির    , ২৩
পয $=   অ িজ$ত

১৩
ফায়ার সািভ $স ও িসিভল িড েফ� অিধদEেরর কম $চারীেদর বদিল ও
পদায়ন নীিতমালা Éড়া=করণ ৩১.০৩.২৩

ম�ণালেয়
পয $ােলাচনা
সভা হেয়েছ

১৪
দEর/সং5া/মাঠ পয $ােয়র অিফস এবং উ�য়ন �কে�র কায $9ম
সেরজিমন পিরদশ $েন �দ� �পািরশ বা?বায়ন সং9া= ফলাবত$ক সভা
আেয়াজন

৬l ১l

২২ এSানেফ াস $েমÊ কিমlর সভা আেয়াজন ৪l ২l
২৩ মাদক সং9া= পিরবী�ণ সভা আেয়াজন ৪l ২l

২৪ মাদক�a িনয়�ণ (এSালেকাহল aতীত) িবিধমালা ২০২২-এর খসড়া
�লিজসেলlভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগ ��রণ ৩১.০৫.২৩ আ=ঃম�ণালয়

সভা অWিºত
২৫ িবেদশ5 িমশন হেত ই-পাসেপাট $ কায $9ম সËসারণ ১০l ৪l

৩৫ বি?/বÌতল ভবন/ শিপংমল/ হাসপাতাল ও অdাd 5ােন পিরচািলত
অিÇিনব $াপণী মহড়া কায $9ম পিরদশ $ন ও >£ায়ন ২০l ৮l

৩৭ পিরচািলত মাদকিবেরাধী অিভযান কায $9ম >£ায়ন ১৫l ৬l

৩৮ সরকাির/�বসরকাির মাদকাসিm িনরাময় �কে�র কায $9ম পিরদশ $ন ও
>£ায়ন ১৪l ৬l

৩৯ কারাবিYেদর 1নব $াসেনর জd �দানfত �িশ�ণ এবং উৎপািদত পে�র
লভSাংশ �দান কায $9ম পিরদশ $ন ও >£ায়ন ১০l ৪l

৪০ িবভাগীয়/আ�িলক অিফেসর পাসেপাট $/ই-পাসেপাট $ ই�S কায $9ম
পিরদশ $ন ও >£ায়ন ১৫l ৬l

১) ৩০ Îন, ২০২৩ তািরেখর
মে� সকল ল�Sমাvা অজ$েনর
জd �েচ8া �জারদার করেত
হেব। 

২) �কান sচক অজ$েনর ��েv
�কান ধরেনর অ�িবধা
পিরলি�ত হেল তা িনরসেন
সংিD8 দEর/সং5ার সােথ সভা
অWºানসহ দাEিরক/aিmগত
�যাগােযাগ অaাহত রাখেত
হেব।

৩) sচক অজ$েনর ��েv
অিধদEর �ধানগণ/অWিবভাগ
�ধানগণেক rার দEেরর এিপএ
�ফাকাল পেয়Êেক িনেয় মােস
অ=ত একিদন মিনটিরং সভা
করেত হেব। 

বা?বায়েন  :    এিপএ  lম
িলড ার /   অিধদEর  �ধান
(সকল )/ সংিD8  উ ইং /শ াখা
�ধান ।  

১৪ িবিবধ:

(ক )  অিভেয াগ   �িত কার  aব5াপন া  :

িবভাগ /স ং 5 া    �ম াট
অিভেয াগ

অd  দE ের
�� িরত

িবেবচ Sম া েস  
িন� ি� f ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ $া িরত    স ময়
অিত 9 া=    হয় িন

িনধ $া িরত    স ময়
অিত 9 া=    হ েয় েছ 

এস এস িড   ৯ ৪ ১ ৪ ০
ি�জন ৩০ ০ ৩০ ০ ০
িড এনিস  ৯ ০ ৯ ০ ০
এফ এস িস িড    ৭ ১ ০ ৬ ০
িড আ ইিপ   ৮ - ৮ ০ ০
স ব $েম াট    ৬৩ ৫ ৪৮ ১০ ০

১) অিভেযাগ িন�ি� কম $কত$া
(অিনক) ক�$ক �াE সকল
অিভেযাগ িন�ি�র aব5া
Uহণeব $ক মি�পিরষদ
িবভােগর িনধ $ািরত ছেক
�িতমােসর িনধ $ািরত তািরেখর
মে� �িতেবদন ��রণ অaাহত
রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   সংিD8
�ফাকাল  প েয়Ê  কম $কত$ া  ।

৭



(খ )   িবভাগ ীয়   মামল া  : 

িবভাগ ীয়   মামল া  সং9া=  প িরসং¥ান   :

ছক -ক

দE র  /স ং 5 া    গ ত   ম াস   পয $=
ম ামল ার   স ং ¥া 

চলিত  ম া েস 
দা েয় রf ত    ম ামল ার

স ং ¥া 

�ম াট
ম ামলার
স ং ¥া 

িন� ি� f ত  
মামলার
স ং ¥া 

অবিশ8
ম ামলার
স ং ¥া 

এস এস িড   ১০ম-২০তম
�Uড=১

০ ১ ১ ১

িড আ ইিপ   ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম

�Uড=৬

১০ম-২০তম �Uড=৪ ১০ ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম

�Uড=০

১০

এফ এস িস িড    ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম
�Uড=৮৩

১০ম-২০তম �Uড=২ ৮৫ ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম

�Uড=৮

৭৭

িড এনিস  ২য়-৯ম �Uড=২
১০ম-২০তম
�Uড=২০

২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম �Uড=০

২২ ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম

�Uড=৩

১৯

ি�জন ২য়-৯ম �Uড=৪
১০ম-২০তম
�Uড=৪১৮

২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম �Uড=২৯

৪৫১ ২য়-৯ম �Uড=০
১০ম-২০তম
�Uড=৩৯

৪১২

�ম াট  ৫৩৪ ৩৫ ৫৬ ৯  ৫০ ৫১৯

িবভাগ ীয়   আিপল  মামল া /এএl / এl  সং9া=  প িরসং¥ান   :

ছক - খ

9 ম  -
(১ )

দE র  /স ং 5 া    -
(২ )

গ ত   ম াস
পয $=

আ িপল
মামলার
স ং ¥া 

(৩ )

চলিত
ম ােস 

দা েয় রf ত 
আ িপল

মামলার
স ং ¥া   -( ৪)

�ম াট
আ িপল

মামলার
স ং ¥া   -

(৫ )

িন� ি� f ত  
আ িপল

মামলার
স ং ¥া   -( ৬ )

অবিশ8
আ িপল

মামলার
স ং ¥া   -

(৭ )

এএl /এl
মামলার
স ং ¥া 

১ এস এস িড   ১ ০ ১ ০ ১ ০
২ িড আ ইিপ   ২য়-৯ম

�Uড=০
১০ম-২০তম

�Uড=১

২য়-৯ম
�Uড=০

১০ম-২০তম
�Uড=০

১ ২য়-৯ম
�Uড=০

১০ম-২০তম
�Uড=১

০ এl-১০
এএl-৭

৩ এফ এস িস িড    ২য়-৯ম
�Uড=০

১০ম-২০তম
�Uড=২

১০ম-২০তম
�Uড=০

২ ১০ম-২০তম
�Uড=০

২ এl-৮
এএl-১

৪ িড এনিস  ১৪ ০ ১৪ ০ ১৪ এl-১৬
এএl-৭

৫ ি�জন ১ ০ ১ ০ ১ এl-৮০
এএl-২৮

�ম াট  ১৯ ০ ১৯ ১ ১৮ এl - ১১৪
এএl - ৪৩

১) চলমান মামলাস>হ
িনধ $ািরত সমেয় িন�ি�র
কায $9ম অaাহত রাখেত হেব।

২) িবিভ� আদালেত
িবচারাধীন মামলাস>হ
অিধদEের িনym  ােনল
আইনজীবীগণ ক�$ক মামলার
�মিরট অWযায়ী �যন আদালেত
স�কভােব ত¤ উপ5াপন
করা হয় �স িবষেয় মিনটিরং
করেত হেব এবং অUগিত
মািসক সম�য়সভায় উপ5াপন
করেত হেব।

৩) তদিবেরর অভােব �যন
�কান মামলার �মিরট ন8 না
হয় �স িবষেয় সংিD8
সকলেক তৎপর থাকেত হেব।

৪) এ িবভাগ এবং অধীন
অিধদEরস>েহ কম $রত
কম $কত$া-কম $চারীগেণর আিপল
মামলা এবং িবভাগীয় মামলার
স�ক ত¤ মািসক
সম�য়সভায় উপ5াপন
অaাহত রাখেত হেব।

৮



১৫ ত ¤    অিধকার  আইন  :   ত ¤    অিধকার  আইন ,    ২০০৯  এর  ৫   ধারা  অWয ায় ী     য াবত ীয়     ত ে¤র
কSাটালগ   ও  ইন েড Ï     ও  ইন েড Ï     �¿ত  / হালন াগ াদকরণ   :  ত¤ অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৫
ধারা �মাতােবক জনগেণর ত¤ পাওয়ার অিধকার িনি`ত করার লে�S �র�া �সবা িবভােগর যাবতীয়
তে¤র কSাটালগ ও ইনেডÏ (কম $সZাদন sচক ১.৪.১) �¿ত ও হালনাগাদ করা হেয়েছ। এ সকল ত¤
যথাযথভােব সংর�ণ এবং ত¤ yিmসংÐত সময় সীমার মে� স�কভােব কিZউটােরও সংর�ণ করা
হেয়েছ। িবেবচS মােস ত¤�ািEর �কান আেবদন পাওয়া যায়িন এবং eব $বত� �কান আেবদন �পি»ং �নই।

১) ত¤�ািEর আেবদন পাওয়া
�গেল তা যথাসমেয়
িবিধেমাতােবক িন�ি� করেত
হেব। 

বা?বায়েন  :   সংিD8
�ফাকাল   প েয়Ê
কম $কত$ া  / ��াU ামার  ,    �র�া
�সবা  িবভাগ ।

১৬ জাত ীয়    q< াচার   �ক ৗশল  :   সংিD8   �ফাকাল   প েয়Ê   কম $কত$ া    সভােক   িন{বিণ $ত    ত ¤ািদ
উ প5াপন   কেরন ।

9 ম  কায $9 েমর    ন াম একক ল� মাv া   অU গ িত 
১ Xনিতকতা কিমlর সভা আেয়াজন সং¥া ৪l ২l
২ Xনিতকতা কিমlর সভার িস<া= বা?বায়ন % ১০০ চলমান
৩ �শাসন �িতºার িনিম� অংশীজেনর (stakeholders)

অংশUহেণ সভা
সং¥া ২l ২l

৪ আওতাধীন দEর/সংÓহা (�েযাজS ��েv) ক�$ক দািখলfত
q<াচার �কৗশল কম $পিরক�নার Xvমািসক অUগিতর �িতেবদেনর
ওপর িফডaাক �দান

তািরখ ৩l
৩১.১০.২২
৩১.০১.২৩
৩০.০৪.২৩

২l
২৫.১০.২২
১৬.০১.২৩

৫ q<াচার সং9া= �িশ�ণ আেয়াজন (সকল কম $কত$া-কম $চারী) সং¥া ১৫৮ জন ৮২জন
(৩ aাচ)

৬ কম $-পিরেবশ উ�য়ন (lওএ�ইÔm অেকেজা মালামাল
িন�ি�করণ/নিথ িবন8করণ/ পিরÕার-পিরÖ�তা tি</মিহলােদর
জd ×থক ওয়াশ\েমর aব5া করা ইতSািদ

সং¥া
ও

তািরখ

২ l
৩১.০৩.২৩
৩০.০৬.২৩

-

৭ ২০২২-২৩ অথ $ বছেরর রাজ� ও উ�য়ন বােজেটর অWেমািদত 9য়
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

তািরখ ৩১.০৭.২২ ৩১.০৮.২২
(১ মাস
িবলে̧

�কািশত
হেয়েছ)

৮ অWেমািদত বািষ $ক 9য় পিরক�নার যথাযথ বা?বায়ন (রাজ� ও
উ�য়ন)

% ১০০ চলমান

৯ রাজ� বােজেটর আওতায় 9য় কায $ সZাদেন ই-�ট�ােরর aবহার
িনি`তকরণ

% ৬৫ -

১০ সরকাির যানবাহেনর যথাযথ aবহার িনি`তকরণ - - -
১১ অনলাইন ��ােরজ ØােনজেমÊ িসে�ম চাÙকরণ তািরখ ৩০.০৩.২৩ চলমান
১২ বািষ $ক উ�য়ন কম $sিচ বা?বায়ন % ১০০ ৯.৫৬
১৩ �কে�র PSC সভা আেয়াজন (১১l �ক� চলমান) সং¥া ৩৫l ৯l
১৪ �ক� সমািE �শেষ �কে�র সZদ (যানবাহন, কিZউটার,

আসবাবপv ইতSািদ) িবিধ �মাতােবক হ?া=র করা
তািরখ ৩০.০৬.২৩ -

১৫ উ�রা এবং যাvাবাড়ী আ�িলক পাসেপাট $ অিফেসর সািব $ক �সবার
মান উ�য়েন তদারিক lম গঠন এবং তদারিক কিমl ক�$ক
�পািরশ �ণয়ন এবং �পািরশ বা?বায়েন উেÜাগ Uহণ

- - yzসিচব
জনাব �মা:
িজয়াউল
হক- এর
�ন�ে] গ�ত
lম কাজ
করেছ।

১) জাতীয় q<াচার �কৗশল
বা?বায়েন সকল sচেক
ল�Sমাvা অজ$ন িনি`ত
করেত �িত মােস এিপএ lম
িলডােরর সভাপিতে] সভা
করেত হেব।

২) জাতীয় q<াচার �কৗশল
বা?বায়ন পয $ােলাচনা সভায়
q<াচার �কৗশল বা?বায়েনর
অUগিত পয $ােলাচনাeব $ক
�কান �িতব�কতা থাকেল এ
িবষেয় পরবত� করণীয়
িনধ $ারণ অaাহত রাখেত হেব।

৩) আগামী ৩১.০৩.২০২৩
তািরেখর মে� ��ার
ØােনজেমÊ িসে�ম চাÙ
করেত হেব। 

বা?বায়েন  :   সকল
শ াখা /অিধশ াখা /অW িবভাগ
�ধান /সংিD8   �ফাকাল
প েয়Ê   কম $কত$ া  /সংিD8
কিমl ।

৯



অিফ স  উ Ý াবনী    ধ ারণ া 
এস এস িড   X�ত নাগিরকে]র সনদপেvর জd অনলাইেন আেবদন Uহণ, িনরাপ�া �িতেবদন

সংUহ, �ি9য়াকরণ এবং িডিজটাল (QR �কাড সংবিলত) সনদপv �দান
(বাংলােদশ কিZউটার কাউি�েলর জাতীয় ডাটা �সÊাের �হাি�ং করা হেয়েছ।
�সানালী aাংেকর ‘�সানালী �প’ �গটওেয় ইিÊেUশেনর জd ২০ মাচ $ ২০২৩ তািরখ
সকাল ১০.০০ ঘlকায় �িm �া�িরত হেয়েছ।

১৭ এসিড িজ   :  এসিডিজ �àকার িসে�েম �র�া �সবা িবভাগ সংিD8 ইি�েকটরস>েহর মে� মাদক�a
িনয়�ণ অিধদEর-হেত ২l এবং কারা অিধদEর হেত ১l ইি�েকটেরর ত¤ �দান করা হেয় থােক।
এসিডিজ �àকার িসে�েম ত¤ �দান িনি`েতর লে�S সাব $�িণক �যাগােযাগ র�া করা হেÖ।

এসিডিজ’র �àকার িসে�ম
চাÙ করা হেয়েছ, কারা
অিধদEর ও মাদক�a িনয়�ণ
অিধদEেরর সােথ ৩ মাস অ=র
অ=র এসিডিজ �àকার িসে�ম
আপেডট অaাহত রাখেত
হেব।

বা?বায়েন   :   �শ াসন    ও
অথ $   অW িবভাগ  / �ফাকাল
কম $কত$ া  / ��াগ ামার ।

১৮ ইেন ােভশন   :   ১২ জাWয়াির ২০২৩ এ িবভােগর ই-গভেন $� ও উÝাবন কম $পিরক�না, ২০২২-২০২৩ এর
অধ $-বািষ $ক �->£ায়ন �িতেবদন মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ করা হেয়েছ।

২৪ জাWয়াির ২০২৩ �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র আওতাধীন অিধদEরস>েহর ই-গভd$া� ও
উÝাবন কম $পিরক�না ২০২২-২৩ এর অধ $বািষ $ক �->£ায়ন �িতেবদন পয $ােলাচনাeব $ক �¿তfত
�িতেবদন মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ করা হেয়েছ।

ইেনােভশন-এ বিণ $ত sচেকর
মান অজ$েন মি�পিরষদ
িবভাগ ক�$ক �দ� িনেদ $শনা
অWসাের অUগিত
পয $ােলাচনাeব $ক পরবত�
করণীয় িনধ $ারণ করেত
িনধ $ািরত সময় অ=র বা?বায়ন
অUগিত পয $ােলাচনা সভা
আেয়াজেনর কায $9ম অaাহত
রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   চ ীফ
ইেন ােভশন    অিফসার  ও  এ
িবভােগর  ই েন ােভশন
lেমর সদátY।

১৯ িভিড ও  কনফাের�  :  ��াUামার, আইিসl �সল, �র�া �সবা িবভাগ সভােক জানান �য িবেবচS মােস এ
িবভােগ ৪ l িভিডও কনফাের� আেয়াজন করা হেয়েছ। 

এ িবভােগর অধীন অিধদEর/
�জলা/িবভাগীয় পয $ােয়র
কম $কত$া/��ক-�হাâার ও �সবা
Uহীতাগেণর সােথ িভিডও
কনফােরি�ং-এর মা�েম
মতিবিনময় সভার আেয়াজন
অaাহত রাখেত হেব।

বা?বায়েন  :   ��াU ামার  ,
আই িসl   �সল  ।

১০



১১



১২



১৩



১৪



আর �কান আেলাচS িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি5ত সকলেক ধdবাদ জািনেয় সভার সমািE �ঘাষণা করা হয়।

 

�মাঃ আব+,াহ আল মা�দ �চৗ/রী 
সিচব

§ারক ন¸র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.৭৯ তািরখ: 
০৫ এি�ল ২০২৩

২২ Xচv ১৪২৯

িবতরণ (�জSºতার 9মাWসাের নয)় : 
১) সকল কম $কত$া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।

 

�মাঃ আিমন আল পারেভজ 
উপসিচব

১৫


