
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র �সে#$র, ২০২৩-এর মািসক সভার কায (িববরণী

সভাপিত �মাঃ সাই,ল ইসলাম 
অিতির. সিচব (অিতির. দািয়1)

সভার তািরখ ১৯ �সে#$র ২০২৩
সভার সময় সকাল ১০.৩০ িমিনট
7ান �রা� ম�ণালেয়র সে8লন ক�
উপি7িত পিরিশ: 'ক'
সভাপিত সভায় উপি7ত সকলেক <েভ=া ও �াগত জািনেয় সভার কায (?ম <@ কেরন। সভা আরC হওয়ার �াEােল িতিন
বেলন, সিচব মেহাদয় রাজশাহী কারা �িশ�ণ �কF উেGাধন কােজ রাজশাহীেত অব7ান করায় সিচব মেহাদেয়র পে�
এসভার সভাপিতর দািয়1 পালন করেছন। এরপর সভায় �র�া �সবা িবভােগ নবেযাগদানকারী কম (কত(া জনাব জাJাKল
�ফরেদৗস, উপসিচব-�ক তার পিরচয় �দােনর জN অOেরাধ কেরন। িতিন সভায় িনজ পিরচয় �দান কেরন এবং এ িবভােগ
দািয়1 পালনকােল সকেলর সহেযািগতা কামনা কেরন। সভাপিত তােক এ িবভােগ �াগত জানান এবং অিপ (ত দািয়1
িন:ার সােথ পালন করার জN অOেরাধ কেরন। অতঃপর উপসিচব, �শাসন-৩ শাখা কায (Qিচ অOযায়ী িবষয়সSহ সভায়
উপ7াপন কেরন। তদে�ি�েত িনTUপ আেলাচনা ও িসVাW Xহীত হয়:
২। আেল াচন া   ও Xহীত   িসV াW    িনTUপ  : 

? ম  িবষয়   ও  আেলাচনা িসVাWসSহ   এবং
বাZ বায়নকার ী  

২.০ কায (িববরণ ী     [ঢ় ীকরণ   :     উপসিচব (�শাসন-৩) সভােক জানান  আগ], ২০২৩-এর
কায (িববরণী সংি^: সকল দ_ের ��রণ করা হেয়েছ। িলিখত িকংবা �মৗিখকভােব �কান
�কার সংেশাধনীর �Zাব পাওয়া যায়িন। কায (িববরণী` [ঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �Zাব না
থাকায় আগ], ২০২৩-এর
কায (িববরণী [ঢ়ীকরণ করা
হেলা।  

১



২.১ (ক)    �কািভড - ১৯   ও  �ডb  পির ি7 িত   :   সভােক জানােনা হয়, িবগত কেয়ক
মােস �র�া �সবা িবভাগ এবং এর আওতাধীন অিধদ_েরর �কান কম (কত(া-কম (চারী
নKন কের �কািভড-১৯ এ আ?াW হনিন।
সভায় �কািভড-১৯ ও �ডb �রাগ িবZার �রােধ িবZািরত আেলাচনা হয়। এিডস
মশার লাব (া �যন জcােত না পাের, �সজN এ িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ_রসSেহর
বারাdা িকংবা অিফস কে� সংরি�ত টব, বাথ@মসহ আেশ-পােশর জায়গা
পিরeার-পির=J রাখার উপর f@1ােরাপ করা হয়।
(খ) �কFীয় gিলশ হাসপাতাল হেত িচিকৎসা iহেণর িনিমj জনিনরাপjা িবভাগ
হেত ��িরত অনলাইন িলেk �েবশ কের �রিজেlশন সmাদন এবং এ সং?াW
ফরম` nরণnব (ক জমা �দয়ার জN সভাপিত মেহাদয় সকলেক অOেরাধ জানান।

১) �র�া �সবা িবভাগ ও
আওতাধীন অিধদ_রসSেহর
সকল কম (কত(া/ কম (চারীেক
�কািভড-১৯ ও �ডb �রাগ
�িতেরােধ �যন যথাযথ pব7া
iহণ কের তা িনিqত করেত
হেব।

২) �কFীয় gিলশ হাসপাতাল
হেত িচিকৎসা iহেণর িনিমj
জনিনরাপjা িবভাগ হেত ��িরত
অনলাইন িলেk �েবশ কের
�রিজেlশন সmাদন কায (?ম
rত সmJ করেত হেব।
ব াZ বায়েন   :     সংি^:   সকল
কম (কত(া  /কম (চ ার ী    ,  �র� া
�সবা   িবভাগ ,  � রা�
ম� ণ ালয়  । 

(খ )    sNপেদর   জ নবল    িনেয়াগ :  
�iড অOেমািদত   পদ nরণtত   পদ sNপদ

১-৯ম �iড ৭৬ ৫১ ২৫
১০ম �iড ৫৯ ৫৩ ৬
১১-১৬ �iড ১০১ ৭৭ ২৪
১৭-২০ �iড ৪১ ২২ ১৮

�মাট ২৭৭ ২০৫ ৭২

z{সিচব (�শাসন অিধশাখা) সভােক অবিহত কেরন �য, �র�া �সবা িবভােগর ৫
(|াচ) ক}াটাগিরেত ২৯` sNপদ nরেণর িনিমj �পািরশtত �াথ~েদর gিলশ
�ভিরিফেকশন ফরম এবং � � �জলার িসিভল সাজ(ন এর িনকট হেত �া7}
পরী�ার সনদ আগামী ২৪ �সে#$র ২০২৩ তািরেখ জমা �দওয়ার জN ১০
�সে#$র ২০২৩ তািরেখ সংি^:েদর িনকট প� ��রণ করা হয়। এছাড়া �াথ~েদর
না জািনেয় তােদর �ডাপ �ট] iহেণর pব7া iহণ করা হেব। িতিন বেলন, জাতীয়
পিরচয় িনব�ন অOিবভাগ এর ২৭ (সাতাশ) জন জনবল �জেন �শাসিনক উJয়ন
সং?াW সিচব কিম`র সদয় অOেমাদন iহেণর িনিমj �Zাবনা ��রেণর কায (?ম
চলমান রেয়েছ। িতিন আেরা বেলন, িবেদশ7 বাংলােদশ িমশেনর িবিভJ পাসেপাট (
ও িভসা উইং-এ sNপেদ কম (রত/কম (চারী িনেয়ােগর লে�} �াথ~েদর আেবদনসSহ
যাচাই-বাছাই এর কায (?ম চলমান রেয়েছ।

১) �র�া �সবা িবভােগর ৫
(|াচ) ক}াটাগিরর ২৯`
sNপেদর িবপরীেত জািরtত
িনেয়াগ িব�ি_ অOসাের জনবল
িনেয়াগ কায (?ম িনধ (ািরত
সমেয়র মে� সmJ করেত
হেব।

২) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ_রসSেহর fর1nণ (
sNপদসSহ gরেণর জN
জন�শাসন ম�ণালয় এবং
বাংলােদশ পাবিলক সািভ (স
কিমশন (িপএসিস) এর সােথ
দা_িরক ও pি.গত �যাগােযাগ
অpাহত রাখেত হেব।

৩) িবেদশ7 িমশেন ৪ (চার
বছর) �ময়াদী পাসেপাট ( ও িভসা
উইং-এ কম (রত
কম (কত(া/কম (চারীেদর �ময়াদ
�শষ হওয়ার ১ (এক) বছর nেব (ই
পরবত~ কম (কত(া/কম (চারীেদর
পদায়েনর কায (?ম <@ করেত
হেব এবং িমশেন
কম (কত(া/কম (চারীগেণর পদায়েনর
কায (?ম ৩ (িতন) মাস nেব (ই
সmJ করেত হেব।

ব াZ বায়েন   :     অিত ির.
সিচব   ( �শাসন   ও
অথ ( ) /  z{ স িচব   ( �শাসন
অিধশাখ া ) / উপস িচব
(�শাসন - ১   শাখ া )    �র� া
�সবা   িবভাগ ,  � রা�
ম� ণ ালয়  ।

২



২.৩ অিন�J   িবষয়  :   সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-প�সSেহর তািলকা �টিবেল
উপ7াপন করা হয়। িবেবচ}মােস সব (েমাট ৩৫৫৫` প� পাওয়া যায়, তcে�
৩৪৭৯` প� িন�িj করা হয়, ৭৬` প� (যার মে� ১ স_ােহর �বিশ নয় ১৯`, ১
স_ােহর অিধক িক� ২ স_ােহর �বিশ নয় ৪৩`, ২ স_ােহর অিধক িক� ১ মােসর
অিধক নয় ১৩` এবং এক মােসর অিধক-১) প� অিন�J রেয়েছ।
বিহরাগমন-৩ শাখার উপসিচব জনাব আলী�ন রাজীব সভােক �Gত নাগিরক1
সনদ সং?াW আেবদন িবষেয় অবিহত কেরন �য, ২০২২ সােল �া_ আেবদেনর
সং�া ৩৫১১`র মে� আগ] ২০২৩ পয (W এস.িব. হেত �িতেবদন পাওয়া িগেয়েছ
৩৩১১`। সনদপ� �দান করা হেয়েছ ৩২৯১` এবং ২০২২ সােলর আেবদনসSেহর
মে� �মাট অিন�J রেয়েছ (৩৫১১-৩২৯১)= ২২০` (এসিব’র �িতেবদন পাওয়া
যায়িন-২০০` এবং অিন�J-২০`)। তাছাড়া ২০২৩ সােলর আগ] পয (W �া_
আেবদেনর সং�া ১৮৮২`র মে� আগ] ২০২৩ পয (W এস.িব. হেত �িতেবদন
পাওয়া িগেয়েছ ১৩৪০`। সনদপ� �দান করা হেয়েছ ১০৬৮` এবং ২০২৩ সােলর
আেবদনসSেহর মে� �মাট অিন�J রেয়েছ (১৮৮২-১০৬৮)= ৮১৪` (এসিব’র
�িতেবদন পাওয়া যায়িন-৫৪২` এবং অিন�J-২৭২`)।

১) সিচবালয় িনেদ (শমালা, ২০১৪
অOযায়ী এ িবভােগর সকল
শাখা/অিধশাখার অিন�J
িচ�প�সSহ rত িন�িj করেত
হেব। 

২) নিথর �নাট অOেমাদেনর পর
�ড� অিফসােরর িনকট নিথ
�াি_র সে� সে�ই িবেবচ} প�
জািরর pব7া করেত হেব।

৩) �Gত নাগিরক1 সা` (িফেকট
এর আেবদনসSহ rত িন�িj
করেত হেব।

৪) �িত মােস আইিস` �সল হেত
�পি�ং িন�িjর জN সকল
কম (কত(াগণেক প� ��রণ করেব।

ব াZ বায়েন   :     সকল
শাখ া  /অিধশাখ া  /অOিবভাগ
�ধান ।

২.৪ ক)    শাখ া    পিরদশ (ন   :   সভােক জানােনা হয়, বিহরাগমন-৪ শাখার উপসিচব জনাব
�মাঃ আিমন আল পারেভজ এবং পিরক�না-২ শাখার িসিনয়র সহকারী সিচব জনাব
অ�ন �মার সরকার ক�(ক আগ], ২০২৩ সংি^: শাখা ২` পিরদশ (ন করা হয়।
সভাপিত তােদর �'জনেক শাখা পিরদশ (েনর জN ধNবাদ �াপন কেরন।

১) সিচবালয় িনেদ (শমালা, ২০১৪
অOযায়ী কম (কত(াগণ িনয়িমত
শাখা পিরদশ (ন অpাহত
রাখেবন। 

ব াZ বায়েন  :    সকল   শাখ া  /
অিধশাখ া  /   অOিবভাগ   �ধ ান ।

খ )    �জ লা   পিরদশ (ন   :   সভায় �জলা পিরদশ (ন িবষেয় সভায় িবZািরত আেলাচনা
করা হয়। এিপএ’র ল�}মা�া অOযায়ী �যন পিরদশ (ন কায (?ম িনধ (ািরত সমেয়র
মে� সmJ করা হয় �স িবষেয় সভাপিত িবেশষ f@1ােরাপ কেরন।

�শাসন-১ শাখার উপসিচব জনাব �সখ ফিরদ আহেমদ সভােক অবিহত কেরন �য,
তদW কায (?ম সmাদেনর �ােথ ( িতিন যেশার �জলায় গমন কেরন এবং একই সােথ
এক` �বসরকাির মাদক িনরাময় �কF পিরদশ (ন কেরন। যার অভ}Wরীণ পিরেবশ
এবং �সবা �দােনর মান �বই সেWাষজনক। উে��, উ. �িত�ােনর মািলক nেব (
িনেজও একজন মাদকেসবী িছেলন। িতিন তার িনজ সmিj িবি? কের উ. �কF
�িত�া কের মাদকাস.েদর �াভািবক জীবেন িফিরেয় আনেত উে�খেযা� �িমকা
পালন করেছন।

১) এ িবভােগর কম (কত(াগেণর
সম�েয় গ�ত পিরদশ (ন `ম
ক�(ক মাঠ পয (ােয় চলমান
�ক�সহ অধীন দ_র/ সং7ার
অিফসসSহ পিরদশ (ন কায (?ম
অpাহত রাখেত হেব। 

২) পিরদশ (ন �শেষ পরবত~
মািসক সম�য়সভার nেব (ই
অিতির. সিচব (অি� ও এিপএ
`ম িলডার) বরাবর �িতেবদন
দািখলnব (ক উপসিচব
(�শাসন-৩ শাখা)�ক অOিলিপ
�দান করেত হেব। 

৩) পিরদশ (ন �িতেবদন �াি_র
সে� সে�ই �িতেবদেনর
�পািরশ অOযায়ী �েয়াজনীয়
pব7া iহেণর জN সংি^:
শাখা �ধানেক কায (করী pব7া
iহণ করেত হেব।

ব াZ বায়েন   :     পিরদশ (ন
`েমর   সংি^:   সকল
কম (কত(া  /    সংি^:   �ড�
অিফ স ার    ,   �র� া   �সবা
িবভাগ । 

৩



২.৫ ? য়   p ব7 াপনা    :   িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-২) শাখা সভােক জানান,
২০২৩-২৪ অথ (বছেরর বািষ (ক ?য় পিরক�নােত ৩২` �ােকজ ইিজিপেত অW� (.
করা হেয়েছ। �ােকজfেলার মে� ১০` OT M পVিতেত, ৯` R FQ পVিতেত
এবং ১৩` DPM পVিতেত বাZবায়ন করা হেব। ?য় পিরক�না` সিচব মেহাদয়
ক�(ক অOেমাদন করা হেয়েছ। অOেমািদত ?য় পিরক�না` �র�া �সবা িবভােগর
ওেয়বসাইেট �কাশ করা হেয়েছ।
�শাসন-২ শাখার িসিনয়র সহকারী সিচব সভােক আরও অবিহত কেরন �য,
ইেতামে� (১) �টানার (২) �]শনাির প¨ (৩) আইিস` সংি^: সামiী (৪)
কিmউটার ও আOষি�ক (৫) অিফিসয়াল সামiী (৬) �?াকািরজ সামiী ?য়
সং?াW �মাট ৬` �ােকেজর ?য় কায (?ম OT M পVিতেত বাZবায়েনর জN
সিচব অOেমাদন �দান কেরেছন। দরপ�fেলা ২০ �সে#$র ২০২৩ তািরখ হেত
eGP- �ত Live-এ থাকেব। অNাN �ােকজ বাZবায়েনর কায (?মও চলমান
রেয়েছ।

১) বািষ (ক ?য় পিরক�না
অOযায়ী �ড�টপ, ®াপটপ,
�}ানার, ি�¯ার, ফেটাকিপয়ার,
কিmউটার অ}াকেসসিরজ,
�]শনাির প¨ °pািদ,
কম (কত(া/কম (চারীেদর �ািধকার
অOযায়ী �েয়াজনীয় প¨ সামiী
ও এ িবভােগ �dর কম (পিরেবশ
�ি: করেত �েয়াজনীয় সকল
�কার ?য় কায (?ম িনধ (ািরত
সমেয়র মে� সmাদন করেত
হেব।

২) দীঘ (িদন pবহার করা হে=
এমন অচল কিmউটার, ি�¯ার,
�}ানার ইত}ািদ পিরবত(ন কের
নKন কিmউটার সামiী ?েয়র
উে²াগ iহণ করেত হেব।

ব াZ বায়েন   :     িস িনয়র
সহকার ী    স িচব
(�শাসন - ২ ) / অিত ির.    স িচব
(�শাসন   ও  অথ ( )    ও  সংি^:
? য়   কিম`।

২.৬ অিডট   আপিj  :     সভায় বােজট-২ শাখা হেত �া_ এ িবভােগর অিডট কায (?ম িবষেয়
িবZািরত আেলাচনা করা হয়। 

িবভাগ/সং7ার
নাম

�মাট অিডট
আপিj র
সং�া

জিড়ত
অেথ (র
পিরমাণ

�মাট
³ডিশট
জবাব
�দােনর
সং�া

�মাট
িন�িj tত
আপিj র
সং�া

অবিশ:
আপিj র
সং�া

অবিশ:
অেথ (র
পিরমাণ

এসএসিড ১০`
(২০২০-২১=৬
২০২১-২২=৪)

১২৭৩৪৫১০/-
(৬৫১১৫২৯/-
৬২২২৯৮১)

৬ ৪ ৬ ১১৮৫১৬৯২/-

•    ২০২০-২১ অথ (বছেরর ৬` অিডট আপিjর জবাব আই` ও জনেসবা অিডট
অিধদ_ের ��রণ করা হয়। ৪` অিডট আপিj িন�িj হেয়েছ। ২` অিডট আপিjর
জবাব �মাণকসহ gনরায় �Zাব ��রেণর জN অOেরাধ জািনেয়েছন। আই` ও জনেসবা
অিডট অিধদ_র ক�(ক চািহত জবাব/�মাণক ��রেণর জN ৬ মাচ ( ২০২৩ তািরেখ
�শাসন-২ শাখােক অOেরাধ জানােনা হয়।
•    ২০২১-২০২২ অথ (বছের ৪` অিডট আপিj পাওয়া িগেয়েছ। অিডট আপিjর জবাব
��রেণর জN �শাসন-২ ও বােজট-১ শাখায় প� ��রণ করা হেয়েছ।
�শাসন-২ শাখার িসিনয়র সহকারী সিচব সভােক অবিহত কেরন �য, ২০২১-২০২২
অথ (বছেরর ৪` অিডট আপিjর জবাব �সে#$র, ২০২৩ এর মে�ই ��রণ করেবন।

১) এ িবভােগর
উে²ােগ িGপ�ীয় ও
ি�প�ীয় সভা
আেয়াজন কের
দীঘ (িদেনর gরাতন
আপিj িন�িjর
pব7া iহণ করেত
হেব।

২) অিন�J অিডট
আপিjর জবাব
আগামী সম�য়সভার
nেব (ই ��রেণর pব7া
iহণ করেত হেব।

৩) অিডট িন�িjর
জবােবর খসড়া সিচব,
�র�া �সবা িবভাগেক
�দিখেয় িনেত হেব।
বাZ বায়েন   :
উপস িচব
(ব ােজ ট  - ২   শাখ া ) /
অিত ির.    স িচব
(�শাসন   ও  অথ ( ) ।

৪



২.৭ তদW   কায (   সmাদন :    সভােক জানােনা হয়, আগ] ২০২৩ এ িনTবিণ (ত তদW
কায (?ম চলমান রেয়েছ: 

?ম তদWকারী কম (কত(ার নাম অিভzে.র নাম
ও িবভাগীয়
মামলার নং

১ জনাব আ´াফ আহেমদ রােসল, িসিনয়র
সহকারী সিচব, �র�া �সবা িবভাগেক ২৭
µলাই ২০২৩ তািরেখ তদWকারী কম (কত(া
িনেয়াগ করা হয়। তদW �িতেবদেনর কায (?ম
চলমা

জনাব তাহিমনা
হক িশ�ী, অিফস
সহায়ক, �র�া
�সবা িবভাগ
িবভাগীয় মামলা
নং-০৪/২০২৩

তদW কম (কত(া সভােক জানান, তদW কায (?ম সmাদন হেয়েছ এবং �সে#$র,
২০২৩ এর মে� �িতেবদন দািখল করেবন।

১) তদW কম (কত(া ক�(ক
যথাসমেয় তদW কায (?ম
সmJ কের �িতেবদন দািখল
করেত হেব। 

ব াZ বায়েন   :     উপস িচব
(¶· লা - ১ ) / উপস িচব
(¶· লা - ২ ) / আইন   ও
¶· লা   অOিবভাগ   �ধ ান ।

২.৮ নিথ   �´িণকরণ   ও
িবন:করণ :    িবেবচ}মােস নিথ �´িণকরণ
এর িচ�:

শাখা �মাট
নিথ

nব (বত~
মাস পয (W
�´িণকরণ

িবেবচ}
মােস
�´িণকরণ

�´িণকরণtত
নিথর সং�া

অবিশ
:

বিহ-১ ৩৩৯ ৩৩৮ ১ ৩৩৯ ০
িনরা-৩ ২৩৭ ২৩৫ ২ ২৩৭ ০
কারা-১ ৪৮১ ৪৮০ ১ ৪৮১ ০
কারা-২ ৭৩০ ৭২৯ ১ ৭৩০ ০
আইন-১ ২৩৩ ২১৬ ১৭ ২৩৩ ০
িনরা-৪ ৩২৪ ৩১২ ৮ ৩২৪ ০
�মাট ২৩৪৪ ২৩১০ ৩০ ২৩৪৪ ০

বিহরাগমন-৩ শাখা হেত ২৪ আগ] ২০২৩ তািরেখ ��িরত ৭২৫`
িবন:েযা� নিথ �সে#$র, ২০২৩- এর মে� িবন:করেণর �েয়াজনীয়
pব7া iহণ করা হেব। 

১) সিচবালয় িনেদ (শমালা ২০১৪ অOসাের
নKন হাড ( ফাইল �¸তকরণ, �´িণকরণ,
সংর�ণ ও �ময়ােদাjীণ ( নিথসSহ যথাযথ
�ি?য়ায় িবনি:করণ কায (?ম অpাহত
রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর বারাdা/কিরেডাের ছিড়েয়-
িছ`েয় পেড় থাকা িবন:েযা� gরাতন
নিথপ�, কা¹ (ন অ�েয়াজনীয় িজিনসপ�
ইত}ািদ অপসারেণর pব7া অpাহত
রাখেত হেব।

৩) িবন:েযা� নিথর তািলকা �¸ত কের
অিধশাখা/উইং �ধােনর িনকট উপ7াপন
করেত হেব। িবন:েযা� নিথ rত
িন�িjর pব7া iহণ করেত হেব।

৪) বিহরাগমন-৩ শাখা হেত ��িরত
৭২৫` নিথ িনধ (ািরত সমেয়র মে�
িবন:করেণর pব7া iহণ করেত হেব। 
বাZ বায়েন   :     সংি^:   সকল   কম (কত(া  /
�শাসন - ২   শাখ া  / নিথ   িবন:করণ
কিম`। 

২.৯ ই - নিথ :    সভায় ই-নিথর মা�েম প� িন�িjর কায (?ম িবষেয় িবশদ আেলাচনা করা হয়।
ই-নিথর pবহার িবষেয় জানােনা হয় �য শাখায় �া_ অিধকাংশ প�সSহ ই-নিথেত
উপ7াপন ও িন�িjকরণ অpাহত আেছ। িবেবচ}মােস (আগ], ২০২৩) এ িবভােগ
হাড (কিপ ও ই-নিথেত নিথ িন�িjর অiগিত িনTUপ :

িবভাগ হাড ( ফাইেল
িন�িj tত
�মাট �নােটর
সং�া

ই-ফাইেল
িন�িj tত
�মাট �নােটর
সং�া

িন�িj tত
�মাট �নােটর
সং�া

িন�িj tত
�মাট �নােটর
মে� হাড (
ফাইেল
িন�িj tত
�মাট �নােটর
শতকরা
হার

িন�িj tত
�মাট �নােটর
মে� ই-
ফাইেল
িন�িj tত
�মাট �নােটর
শতকরা
হার

মWp

�র�া �সবা
িবভাগ

১৭৫ ১৯৮২ ২১৫৭ ৮.১১% ৯১.৮৯% -

১) িবিভJ
ম�ণালয়/িবভাগ/দ_র/সং7া
হেত �া_ সকল �কার
িচ�প� ই-নিথেত
িন�িjকরণ অpাহত
রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর ই-নিথ
কায (?েমর শাখািভিjক
�িতেবদন মািসকসভায়
উপ7াপন অpাহত রাখেত
হেব।

ব াZ বায়েন   :     সকল
কম (কত(া  ,  �র� া   �সবা
িবভাগ /আইিস`   �সল । 

৫



২.১০ �িশ�ণ: সভােক জানােনা হয়, জন�শাসন ম�ণালেয়র �িশ�ণ ক}ােল�ােরর িনধ (ািরত
িবষেয় এ িবভােগর কম (চারীগেণর চািহদা �মাতােবক Need Based �িশ�ণ ক}ােল�ার
�¸তnব (ক �িশ�ণ �দান অpাহত রাখেত হেব।
�িশ�ণ (১ আগ] হেত  ৩১ আগ] ২০২৩ ):

�iড কম (কত(া/
কম (চ ারীর সং�া

µলাই মাস পয (W
�িশ�ণ ঘÀা

আগ] মােস
�দj  �িশ�ণ

ঘÀা

?মgি�ত
�িশ�ণ ঘÀা

মWp

২-৯ ৩০ ০ ৩ ৩
১০ ৩৭ ০ ০ ০

১১-১৬ ৫১ ০ ০ ০
১৭-২০ ২২ ০ ০ ০

২০২৩-২০২৪ এর e-governance ও উÆাবন কম (পিরক�না, �সবা �দান �িতÇিত
বাZবায়ন কম ( পিরক�না, জাতীয় <Vাচার কম (পিরক�না, অিভেযাগ �িতকার pব7া
সং?াW কম (পিরক�না, তÈ অিধকার িবষয়ক কম ( পিরক�না এবং বািষ (ক কম (সmাদন
কম (পিরক�ানার উপর �িশ�ণ �দােনর pব7া iহণ করেত হেব।

১) বত(মান অথ (বছেরর জN
�িশ�ণ ক}ােল�ার
�¸তnব (ক ইনহাউজ
�িশ�ণ �দান অpাহত
রাখেত হেব।
২) �শাসিনক কম (কত(া/
pি.গত কম (কত(া ও
Éাট�°া�িরক/ অিফস
সহকারীগণেক Manners &
E t t i q u e t t e িবষেয়
�িশ�েণর pব7া করেত
হেব।
৩) বািষ (ক কম ( সmাদন
Ïি. (e-
governance &
Innovatoin,
Citizen’s
Charter, NIS,
GRS, RTI) এর উপর
�িশ�ণ �দান করেত হেব।
বাZবায়েন  :   এি�এ
�ফাকাল  প েয়¯  কম (কত( া  /
উ পসিচব   �শ াসন  - ১
শ াখা ,    �শ াসন    ও  অথ (
অO িবভাগ  ।

২.১১ ওেয়বস াইট    হ ালনাগাদকরণ  :    সভােক জানােনা হয়, িবেবচ}মােস ৪৯৪` তÈ
ওেয়বসাইট আপেলাড করা হেয়েছ এবং এ িবভােগর ওেয়বসাইট িনয়িমত আপেডট করা
হে=।

১) এ¹আই-এর গাইডলাইন
অOসাের �িত মােসর ৫
(|াচ) তািরেখর মে� এ
িবভাগ এবং অধীন
অিধদ_রসSেহর ওেয়বসাইেট
আপেডট/আপেলাড কায (?ম
অpাহত রাখেত হেব।

ব াZ বায়েন  :    সকল
কম (কত(া  ,  �র� া   �সবা
িবভাগ ,  � রা�    ম� ণ ালয়  ।

২.১২ বািষ (ক    কম (সmদান    Ïি. :   �র�া �সবা িবভােগর ২০২৩-২৪ অথ (বছেরর বািষ (ক
কম (সmাদন Ïি. :

?
. ক া য (?ম    ক ম (স mা দ ন    

Q চ ক   ল � }মা � া       অ জ(ন   

১ [১.১] মাদক
িবেরাধী কায (?ম
বাZবায়ন ও
S®ায়ণ

[১.১.১] পিরচািলত
মাদকিবেরাধী
অিভযান কায (?ম

৭৫০০০` ১৬৭৯১`

[১.১.২] িশ�া
�িত�ােন
মাদকিবেরাধী
সেচতনত া �ি:েত
�িশ�ক/�ম¯র
�ত ির

১৩০০` ১২৭`

১) িনধ (ািরত সমেয়র মে�
বািষ (ক কম (সmাদন Ïি.েত
বিণ (ত Qচক অজ(েনর �েচ:া
�জারদার করেত হেব এবং
ল�}মা�া অজ(েনর অiগিতর
�মাণক সংর�ণ করেত
হেব। 

ব াZ বায়েন   :     অিত ির.
সিচব   ( অি�   অOিবভাগ )
ও  �ফ াকাল    পেয়¯
কম (কত(া  /এিপএ   সংি^:
কিম`।

৬



[১.১.৩] িবভাগ/�জলা
/উপেজলা পয (ােয়
আেয়ািজত
মাদকিবেরাধী
�সিমনার/ওয়াক(শপ

২০০` ৩০`

[১.১.৪] আেয়ািজত
এ}ানেফাস (েম¯
কিম`র সভা

৪` -

[১.১.৫] আেয়ািজত
মাদক সং?াW
পিরবী�ণ সভা

৪` -

[১.২] সরকাির/�ব
সরকাির
মাদকাসি.
িনরাময় �কেFর
মা�েম মাদকাস.
pি.েদর
িচিকৎসা ও
কাউি×িলং �দান

[১.২.১] সরকাির/�ব
সরকাির
মাদকাসি. িনরাময়
�কেF িচিকৎসা
�দানtত
মাদকাস. pি.

২৮৫০০ জন ৬৭২৩ জন

[১.২.২] সরকাির/�ব
সরকাির
মাদকাসি. িনরাময়
�কেF মাদকাস.
pি.েক �দানtত
কাউি×িলং �সবা

৯০০০ জন ৩৫৮৯ জন

[১.২.৩] মাদকাস.দ
�◌র িচিকৎসা পVিত
সmেক( জাত ীয়
গাইড লাইন
�¸তকরণ

৩১-০৩-২০২৪ -

[১.২.৪] সরকাির/�ব
সরকাির
মাদকাসি. িনরাময়
�কেFর কায (?ম
পিরদশ (ন ও S®ায়ন

১৫` -

[১.৩] �িত�ােনর
স�মতা ÙিVকরণ

[১.৩.১] ঢ াকা
�কFীয় মাদকাসি.
িনরাময় �কF
সÛসারণ ও
আÜিনকীকরণ
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

১০% ৩%

[১.৩.২] অOেমািদত
�বসরকাির
মাদকাসি. িনরাময়
�কেFর অOÝেল
অOদান �দান

৩১-০৩-২০২৪ -

২ [২.১] �সবা �দান
�িতÇিত  অOযায়ী
িবেদশী
নাগিরকÙেdর
বাংলােদশী িভসা
সং?াW আেবদন
িন�িj করণ

[২.১.১] িন�িj tত
িভসা আেবদন

৭৫% -

[২.২] �সবা �দান
�িতÇিত  অOযায়ী
�Gত  নাগিরকে1র
আেবদন
িন�িj করণ

[২.২.১] �Gত
নাগিরকে1র
িন�িj tত আেবদন

৭০% -

৭



[২.৩] িবেদশ7
িমশনসSেহ ই-
পাসেপাট ( কায (?ম
চাÞকরণ

[২.৩.১] িবেদশ7
িমশন হেত  ই-
পাসেপাট ( কায (?ম
সÛসারণ (?মgি�
ত)

৩৬ ৩৩

[২.৪] ইিমেiশন
�ি?য়া সহজ ও
zেগাপেযাগীকরণ

[২.৪.১] ইিমেiশন
�চক �পাে]
� য়ংি?য় পাসেপাট (
িরডার
7ািপত  (?মgি�ত)

১৫ -

[২.৪.২] ০২ `
িমশেন
পরী�াSলকভােব
ইেলকßিনক ßােভল
পারিমট (ই-
`িপ) চাÞtত

৩১-১২-২০২৩ -

[২.৪.৩] ইেলকßিনক
িভসা (ই-
িভসা) বাZবায়েনর
িনিমj  গ�ত কিম`
ক�(ক দািখলtত
আিথ (ক
�Zাব/�িতেবদন

৩১-০৩-২০২৪ -

[২.৫] ইিমেiশন ও
পাসেপাট (
অিধদ_েরর
�ািত�ািনক
স�মতা ÙিVর
লে�}
অবকাঠােমাগত
উJয়ন

[২.৫.১] ১৬
আàিলক পাসেপাট (
অিফস ভবন িনম (াণ
শীষ (ক �কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (সংেশািধ
ত  ১৭)

১০০% ৯০%

[২.৫.২] পােস (ানালাই
�জশন কমেáâ-২
এর িডিপিপ
পিরক�না কিমশেন
��রণ

১৫-০৫-২০২৪ -

[২.৬] মাঠ
পয (ােয়র পাসেপাট (
�সবা কায (?ম
পিরবী�ণ

[২.৬.১] িবভাগীয়/আ
àিলক অিফেসর
পাসেপাট (/ই-
পাসেপাট ( ই�}
কায (?ম পিরদশ (ন ও
S®ায়ন

১৫` -

৩ [৩.১] অি�
�িতেরাধ, িনব (াপ
ণ এবং
�িমকmসহ
অNাN �েয (ােগর
িবষেয়
জনসেচতনত া
ÙিV সং?াW
কায (?ম বাZবায়ন

[৩.১.১] বিZ/বãতল
ভবন/ শিপংমল/ হা
সপাত াল ও অNাN
7ােন পিরচািলত
অি�িনব (াপণী মহড়া

৫০০০` ১৪৮০`

[৩.১.২] িবিভJ িশ�
�িত�ান/আবািসক
ভবন/িশ�া
�িত�ােন �দানtত
�মৗিলক �িশ�ণ

৪০০০০` ১৯৫২০`

[৩.২] ফায়ার
সািভ (স  ও িসিভল
িডেফ× অিধদ_র
ক�(ক পিরচািলত
অি� িনরাপj া
pব7ািদ
�জারদারকরণ
সং?াW কায (?ম
বাZবায়ন

[৩.২.১] শিপংমল/িব
পিণিবত ান/মােক(ট
পিরদশ (ন এবং
�িতেবদন �দান

৫০০` ১৫২`

৮



[৩.৩] ফায়ার
সািভ (েসর স�মতা
ÙিVর জN �ক�
iহণ ও বাZবায়ন

[৩.৩.১] ১১` মডাণ (
ফায়ার �]শন 7াপন
শীষ (ক �কে�র
আওতায় িনিম (ত
ফায়ার
�]শন (?মgি�ত)

১১` ৭`

[৩.৩.২] �দেশর
দি�ণাàেলর (চäiা
ম, �লনা ও বিরশাল
িবভাগ) f@1nণ (
উপেজলা/ থ ানা
সদর/ 7ােন ফায়ার
�]শন 7াপন
�কে�র িডিপিপ
পিরক�না কিমশেন
��রণ

২২-০৫-২০২৪ -

[৩.৩.৩] �দেশর
উj রাàেলর (রাজশা
হী, রংgর, ময়মনিস
◌ংহ ও িসেলট
িবভাগ) f@1nণ (
উপেজলা/থ ানা/সদর
�◌ ফায়ার �]শন
7াপন �কে�র
িডিপিপ যাচাইnব (ক
পিরক�না কিমশেন
��রণ

২২-০৫-২০২৪ -

[৩.৩.৪] নKন
কিমউিন`
ভলাি¯য়ার
�¸তকরণ

৫০০জন -

[৩.৩.৫] রাজ� খােত
বরাåtত অথ ( Gারা
অি�িনব (াপন সাজ-
সর�াম ?েয়র লে�}
আহবানtত দরপ�

০১-১০-২০২৩ -

৪ [৪.১] কারাবিdেদ
র gনব (াসেনর জN
কারাগারসSেহ
�িশ�ণ কায (?ম
বাZবায়ন

[৪.১.১] কারাগারসS
�হ Ùিj Sলক
�িশ�ণ কায (?ম
সÛসািরত  (?মg
ি�ত)

৩৫` কারাগার ৩৮` কারাগার

[৪.২] কারা
বিdেদর িবেশষ
�সবা �দান

[৪.২.১] মাদকাস.
বিdেদর জN
কারাগারসSেহ
িবেশষ ওয়াড ( চ াÞ ও
িচিকৎসার কাজ
সÛসারণ (?মgি�
ত)

২০`

কারাগার

১৫` কারাগার

[৪.৩] কারাবিdেদ
র জN আÜিনক
�েযাগ-�িবধা
স$িলত আবাসন
িনিqতকরণ

[৪.৩.১] �িম�া
�কFীয় কারাগার
gন:িনম (াণ শীষ (ক
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

৪০% ৩০%

[৪.৩.২] �লনা �জলা
কারাগার িনম (াণ
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

১০০% ৮৮%

৯



[৪.৩.৩] নরিসংদী �জ
লা কারাগার িনম (াণ
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

৭৫% ৬৩%

[৪.৩.৪] ময়মনিসংহ
�কFীয় কারাগার
সÛসারণ ও
আÜিনকীকরণ
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

৫৫% ৪৫%

[৪.৩.৫] gরাতন
ঢাকা �কFীয়
কারাগার এর
ইিতহাস, ঐিতহািস
ক ভবন সংর�ণ ও
পািরপািçক উJয়ন
�কে�র �ভৗত
কায (?ম
বাZবায়ন (?মgি�
ত)

৩০% ৩৭.৮০%

[৪.৪] কারা
িনরাপj া pব7া
আÜিনকায়েনর
লে�} িনরাপj া
সর�াম সংেযাজন

[৪.৪.১] িনরাপj া
সাজ-সর�াম
7াপেনর কায (?ম
সÛসারণ

৫` কারাগার -

[৪.৫] বিd �র�া
র লে�} কায (?ম
iহণ

[৪.৫.১] কারাবিdেদ
র মামলা ভাÏ (য়ািল
পিরচালনার জN
কারগাের উপz.
7ান ও য�পািত
7াপন কায (?ম
বাZবায়ন

৫` কারাগার -

[৪.৬] কারা
অিধদ_েরর
অ}া$ুেল× সং�া
ÙিV

[৪.৬.১] কারা
অিধদ_েরর
অ}া$ুেল× সং�া
ÙিVকরণ �কে�র
িডিপিপ পিরক�না
কিমশেন ��রণ

৩১-০৫-২০২৪ -

৫ [৫.১] �র�া �সবা
িবভােগর sNপদ
nরণ

[৫.১.১] ৩য়/৪থ (
�́ িণর sNপেদ
িনেয়াগ সmJকরণ

৩১-১২-২০২৩ -

[৫.২] সরকাির
কম (চ ািরেদর
স�মতা উJয়ন
সং?াW কায (?ম

[৫.২.১] সমসামিয়ক
িবষেয় আেয়ািজত
িবেশষ লািন (ং �সশন

৬ pাচ -

[৫.৩] অি�
�ঘ (টনায়
�য়�িতর
পিরমাণ éাসকে�
rত সাড়া �দােন
সিচবালেয়র ৫`
ভবেন IRS
Device
(Inst ant
Response
Syst em) 7াপন

[৫.৩.১]
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তািলকা ইেতামে� সকলেক প� মারফত অবগত করা হেয়েছ। ল�}মা�া
অOযায়ী শতভাগ অজ(েনর জN সংি^: সকলেক �েয়াজনীয় উে²াগ iহণ এবং
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র জN
গণ<নািন আয়
�◌াজন

৫ �র�া �সবা 
িবভােগর সক
ল
কম (কত(া

৮` -

<Vাচার কম (পিরক�নায় বিণ (ত কায (?েমর অংশ িহেসেব অOেমািদত ?য়
পিরক�না অOযায়ী কায (?ম বাZবায়ন, �শাসন �িত�ার িনিমj
অংশীজেনর ১` সভা িবভাগীয়/�জলা পয (ােয় আেয়াজন করা এবং �কে�র
িপএসিস সভা �ক� দিলল অOযায়ী বাZবায়েনর জN সংি^: সকলেক
অOেরাধ জানােনা হয়।

এসিড িজ :  সভােক জানােনা হয়, এসিড িজ ßাকার িসে]েম িনয়িমত তÈ আপেডট করা হয়। ১) এসিড িজ’র �ßকার িসে]ম
চাÞ করা হেয়েছ। কারা
অিধদ_র ও মাদক°p িনয়�ণ
অিধদ_েরর সােথ ৩ (িতন) মাস
অWর অWর এসিড িজ �ßকার
িসে]ম আপেডট অpাহত
রাখেত হেব।

২) এসিড িজ’র �ßকাের তÈ
আপেডট কের এর অOিলিপ
�শাসন-৩ শাখায় ��রণ করেত
হেব।

ব াZ ব ায় েন      :   �ফ াকাল
কম (কত( া   / �� াi াম ার    ।

ই েন ােভশ ন    :
• ২৬ µলাই ২০২৩ ত ািরখ সকাল ১০.০০ ঘ`কায় �র�া �সবা িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ_রসSেহর
ইেনােভশন `েমর ১ম সভা (২০২৩-২৪ অথ (বছর) এ িবভােগর িচফ ইেনােভশন অিফসার এবং অিত ির.
সিচব (�শাসন ও অথ ( অOিবভাগ) এর সভাপিতে1 অOি�ত হেয়েছ।
• ২৯ আগ] ২০২৩ ত ািরখ �gর ০১.১৫ ঘ`কায় �র�া �সবা িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ_রসSেহর
ইেনােভশন `েমর ২য় সভা (২০২৩-২০২৪ অথ (বছর) এ িবভােগর চীফ ইেনােভশন অিফসার এবং অিত ির.
সিচব (�শাসন ও অথ ( অOিবভাগ) এর সভাপিতে1 অOি�ত হেয়েছ।

১) ইেনােভশন-এ বিণ (ত  Qচেকর
মান অজ(েন মি�পিরষদ িবভাগ
ক�(ক �দj  িনেদ (শনা অOসাের
অiগিত  পয (ােলাচনাnব (ক
পরবত ~ করণীয় িনধ (ারণ করেত
িনধ (ািরত  সময় অWর বাZবায়ন
অiগিত  পয (ােলাচনা সভা
আেয়াজেনর কায (?ম অpাহত
রাখেত  হেব।

ব া Z ব া য় েন        :     চ ীফ
ই েন া েভশ ন       অ িফ স া র       ও   এ
িব ভা েগ র      ই েন া েভশ ন       ` েমর
স দ ó Ù d     ।

িভ িড ও    কন ফ াের ×    :    িসে]ম এনািল], আইিস` �সল সভায় এ িবভােগর িভিডও কনফাের× সং?াW
িনT@প তÈ উপ7াপন কেরন :

িব ব র ণ    স ং� া 
�র�া �সবা িবভাগ, � রা� ম�ণালয় ক�(ক আেয়ািজত িভিডও কনফােরে×র সং�া ০

১) এ িবভােগর অধীন অিধদ_র/
�জলা/িবভাগীয় পয (ােয়র
কম (কত(া/�]ক-�হাùার ও �সবা
iহীত াগেণর সােথ  িভিডও
কনফােরি×ং-এর মা�েম
মতিবিনময় সভার আেয়াজন
অpাহত রাখেত  হেব। 

ব া Z ব া য় েন        :     �� া i া মা র      ,
আ ই িস `      �স ল   ।

সভাপিত úার সমাপনী ব.েp �র�া �সবা িবভােগর �দনিdন কায (?ম যথাসমেয় সmাদন করার উপর িবেশষভােব f@1 আেরাপ
কেরন। অতঃপর আর �কান আেলাচ} িবষয় না থাকায় সকলেক ধNবাদ জািনেয় সভার সমাি_ �ঘাষণা করা হয়।
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�মাঃ সাই,ল ইসলাম 
অিতির. সিচব (অিতির. দািয়1)

ûারক ন$র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.৩০৪ তািরখ: 
২৬ �সে#$র ২০২৩

১১ আিçন ১৪৩০

িবতরণ (�জ}�তার ?মাOসাের নয)় : 
১) সকল কম (কত(া, �র�া �সবা িবভাগ
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