
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র এি�ল, ২০২২-এর মািসক সভার কায &িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি)র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৪ এি�ল ২০২২
সভার সময় সকাল ১০.০০টা
0ান �রা� ম�ণালেয়র সে1লন ক�
উপি0িত পিরিশ3-ক

4ম িবষয়  ও আেল াচন া   িস8 া9স:হ   এবং বা;বায়নকারী

সভাপিত সভায় উপি0ত সকল সদ<েক =েভ>া ও �াগত জািনেয় সভার কায &4ম =? কেরন। িতিন আেলাচABিচ অDযায়ী
িবষয়স:হ সভায় উপ0াপন করার জE অিতিরF সিচব (�শাসন ও অথ &)-�ক অDেরাধ জানান। অতঃপর আেলাচABিচ অDযায়ী
অিতিরF সিচব (�শাসন ও অথ &) িবষয়স:হ সভায় উপ0াপন কেরন। 

২ ।    আ েলাচ ন া      ও   Kহ ীত    ি স8া9   ি নLMপ  :
4ম িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস 8 া9 
২.১ কায &ি ববরণ ী       O ঢ় ীকরণ   :  মাচ &, ২০২২-এর কায &িববরণী সংিQ3 

সকল দRের ��রণ করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �;াব না থাকেল 
মাচ &, ২০২২-এর কায &িববরণী Oঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �;াব না 
থাকায় মাচ &, ২০২২-এর 
কায &িববরণী Oঢ়ীকরণ করা 
হেলা। 

১



২.২ (ক )    �ক া িভড   - ১৯   পি র ি0 িত   :    সভােক জানােনা হয়, এ িবভাগ ও অধীন 
দRরস:েহ কেরানাভাইরােস ১৬৩৯ (তািরখ-০৩.০৪.২০২২) 
(এসএসিড-৩৭+এফএসিসিড-৪৭৫+ি�জন-৭৩৯+িডআইিপ-১৫১+িডএনিস-২৩৭) জন 
আ4া9 হেয়েছন। এ পয &9 ১৬৩১ (৯৯.৫১%) 
(এসএসিড-৩৭+এফএসিসিড-৪৭২+ি�জন-৭৩৬+িডআইিপ-১৫১+িডএনিস-২৩৫) জন 
�0 হেয়েছন। অপরিদেক ৮ (এফএসিসিড-৩+ি�জন-৩+িডএনিস-২) জন ^_A বরণ 
কেরেছন। সভায় এ িবষেয় িব;ািরত আেলাচনা করা হয়। �যসকল কম &কত&া/কম &চারী 
কেরানাভাইরােস আ4া9 হেয় ^_Aবরণ কেরেছন  সভাপিত তােদর আaার শাি9 কামনা 
কেরন। এিবভাগ ও অধীন দRর/সং0ার সকল কম &চারীেক bকা �দান িবষেয় সভায় 
িব;ািরত আেলাচনা করা হয়।এছাড়া  সকল কম &চারীেক মাd পিরধানসহ �া0A �সবা 
িবভাগ কe&ক জািরfত িবিধ-িবধান অDসরণ কের gদনিhন কায & সiাদেনর উপর 
িতিন িবেশষভােব j?kােরাপ কেরন।

১)�যসকল �দশেক আগমিন িভসা 
(Visa on Arrival) �দান 
করা হেয়েছ �সসকল �দেশর 
নাগিরকেদর জE আগমিন িভসা 
বত&মান �কািভড-১৯ পিরি0িতেত 
উvুF করা যােব িকনা �সজE 
�সসকল �দেশর তািলকা gতির কের 
�া0A �সবা িবভাগ, �া0A ও পিরবার 
কxাণ ম�ণালেয় পy ��রণ করেত 
হেব এবং পেyর অDিলিপ 
মি�পিরষদ িবভাগ, পররা� 
ম�ণালয় ও �বসামিরক িবমান 
পিরবহন ও পয &টন ম�ণালয়েক 
িদেত হেব।

২)�র�া �সবা িবভাগ ও অধীন 
অিধদRরস:েহর সকল 
কম &কত&া/কম &চারী �যন �কািভড-১৯ 
ও ওিম4েনর িব;ার �রােধ �া0A 
�সবা িবভাগ কe&ক �দz �া0Aিবিধ 
সং4া9 িনেদ &শনাবিল �মেন চলা 
িনি{ত করেত হেব।

৩)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদRরস:েহর �যসকল 
কম &কত&া/কম &চারী bকা �ননিন 
তােদরেক bকা (�েযাজA ��েy 
|}ার �ডাজ) ~হেণ উৎসািহতকরণ 
অ�াহত রাখেত হেব।

বা;বায়েন : সংিQ3  সকল  
কম &কত& া  /কম &চ ারী   ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।  

(খ )  �Eপেদ   জনবল   ি ন েয়াগ    :  
কম &কত& া   /কম &চ ার ী র       �~ ড  অDেম া িদত    

পদ
� র� া    
�স ব া    

িবভাগ

প াস েপ াট &     ও 
িভস া   

উ ইং    ( িমশন )

�রণf ত   
পদ

�E পদ

৯ম ও ত�8& �~ড ৭৬ ৫৭ ১৯ ৫০ ২৬

১০ম �~ড ৫৯ ৫০ ৯ ৪১ ১৮

১১-১৬ �~ড ১০১ ৪১ ৬০ ৮৩ ১৮

১৭-২০ �~ড ৪১ ৪১ -- ৩২ ৯

�ম াট  = ২৭৭ ১৮৯ ৮৮ ২০৬ ৭১

�~ ড  অDেম া িদত    পদ �রণf ত   পদ �E পদ
৯ম ও ত�8& �~ড ৭৬ ৫০ ২৬

১০ম �~ড ৫৯ ৪১ ১৮

১১-১৬ �~ড ১০১ ৮৩ ১৮

১) এ িবভাগ ও অধীন দRর/সং0ার 
jরk�ণ & �Eপদস:হ �রেণর 
�েয়াজনীয় কায &4ম অ�াহত রাখেত 
হেব;

২) �য সকল কম &কত&া/কম &চারী 
পেদা�িতর জE �যা�তা অজ&ন 
কেরেছন, তােদরেক িনধ &ািরত সমেয় 
পেদা�িত �দান করেত হেব এবং 
Kহীত কায &4েমর অ~গিত মািসক 
সভায় উপ0াপন করেত হেব।

বা;বায়েন : �শ াসন   ও 
অথ &  অD িবভাগ  ,   �র�া  �সবা 
িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।

২



১৭-২০ �~ড ৪১ ৩২ ৯

�ম াট  ২৭৭ ২০ ৬  ৭১

পেদর  ন াম অDেম া িদত   কম &রত  �E পদ ম9�
�শাস িনক   
কম &কত& া 

৩৮ ৩১  ৭
এসএসিড -২৯ এসএসিড  -২৫ 

িমশেন-৯ িমশেন -৬
� িF গ ত     
কম &কত& া 

এসএসিড  -১৯ ৯ ১০
এসএসিড -৬

িমশেন-৩
স হকার ী    

~ �াগ া িরক  
১ ০ ১

স হ  :   িহস াব   র
� ণ   কম &কত& া 

১ ১ ০
�ম াট  ৫৯ ৪১ ১৮

পেদর  ন াম অDেম া িদত   কম &রত  �E পদ  ম9�
কিiউ টার   অপ া েরটর ৬ ০ ৬
স া�  �� া� িরক   ১৫ ১৫ ০

িহস াব   র� ক  ১ ১ ০
কAা িশয় ার   ১ ১ ০
অিফ স   স হকার ী    ক াম  কিiউ টার   
�� া� িরক 

৬৩ ৫১ ১২
এসএসিড -১৮ ৪৬
িমশেন-৪৫ ৫

গ া িড়    চ ালক  (িমশেন ) ১৫ ১৫ 
(িমশন)

০ িমশেন 
কম &রত 

�ম াট    ১০ ১  ৮৩ ১৮
�শ াসিনক   কম &কত& া   :  পেদা�িতেযা� ৫b পেদর মে� ১b পেদ পেদা�িতর জE 
িবিপএসিস হেত �পািরশ পাওয়া �গেছ।

�িFগত  কম &কত& া   : �Eপেদর সং�া ১০b, সবjেলাই পেদা�িতেযা�। ৫b পেদ 
িপএসিস হেত �পািশপy পাওয়া �গেছ। 

িমশ েন   পদ ায়ন  : এ িবভােগর কাঠােমা�F ১৩b �দেশর ১৫b িমশেনর ৩৭b অিফস 
সহকারী কাম কিiউটার ��া�িরক পদ �রেণর জE উzীণ & �াথ�েদর ০৭, ১১ ও ১২ 
এি�ল ২০২২ তািরেখ �মৗিখক পরী�া অDি�ত হেব। 

৩



২.৩ অিন��   ি বষয়    : সভায় শাখাওয়ারী �পি�ং িচ�-পyস:েহর তািলকা �টিবেল 
উপ0াপন করা হয়। িবেবচAমােস সব &েমাট ২৭১০b পy পাওয়া যায়, তvে� ২৬২৭b 
পy িন�িz করা হয়, ৮৩b পy (বিহঃ ১- শাখার-৪b, বিহঃ-২ শাখার ১৬b, বিহঃ-৩ 
শাখার ৪৩b, বিহঃ-৪ শাখার ৩b, বিহঃ-৫ শাখার ২b, বিহঃ-৬  শাখার  ২b, 
িনরাঃ-৩  শাখার  ১০b, মাদক-১  শাখার  ২b, অি�-১- শাখার  ১b পy �পি�ং আেছ 
(যার মে� ১ সRােহর �বিশ নয় ৫৯b, ১ সRােহর অিধক িক� ২ সRােহর �বিশ নয় 
১৭b, ২ সRােহর অিধক িক� ১ মােসর অিধক নয় ৭b এবং ১ মােসর অিধক ০b)। 
অিন�� পেyর অেনকjেলাই এসিব-�ত �পি�ং থাকার কারেণ এখেনা িনiিz করা 
স�ব হয়িন বেল �য সংিQ3 শাখা কম &কত&াগণ সভােক জািনেয়েছন। এছাড়া, পy পাওয়া 
�গেছ অথচ এখেনা িন�িzর কায &4ম ~হণ করা হয়িন এমন পেyর সং�া-বিহঃ-১ 
 শাখার  ৪b ও বিহঃ-২  শাখার  ৪b �মাট ৮b। সিচবালয় িনেদ &শমালা, ২০১৪ অDসরণ 
কের িচ�-পyস:হ ই-ফাইেল িন�িzকরণ কায &4ম চলমান আেছ।   

১)সিচবালয় িনেদ &শমালা, ২০১৪ 
অDযায়ী এ িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন�� 
িচ�পyস:হ �ত িন�� করার 
�েয়াজেন �য দRর/সং0া �থেক ত�-
উপাz সং~হ করা �েয়াজন মেম & 
�িতয়মান হেব �সসকল দRর/সং0ায় 
দাRিরক/�িFগত �যাগােযােগর 
মা�েম শাখা কম &কত&ােক ত� সং~হ 
কের �ত পy িন�িzর �ব0া ~হণ 
অ�াহত রাখেত হেব। 

২)�যসকল শাখায়পy পাওয়া �গেছ 
অথচ এখেনা িন�িzর কায &4ম ~হণ 
করা হয়িন �সসকল শাখার শাখা 
�ধানগণেক অিবলে� এসকল �পি�ং 
পyস:হ িন�িz করেত হেব।

৩) �পি�ং িচ�-পy িবষেয়র 
ত�ািদ সভায় উপ0াপনকােল �কান 
�কান দRর/সং0ার িনকট �পি�ং 
আেছ  এবং �পি�ং থাকার কারণসহ 
ম9ে�র কলােম উে�খ করেত হেব।

বা;বায়েন :  
সকল  শ াখা /অিধশ াখা /অD িবভাগ   
�ধান ।

২.৪ ক )  শ াখা  প িরদশ &ন     :  িডেস�র,   ২০২১ হেত �ফ�য়াির,   ২০২২ পয &9 এ 
িবভােগর ৫ জন কম &কত&া কe&ক ৬ b শাখা পিরদশ &ন করা হেয়েছ। শাখা পিরদ &শনকােল 
উে�খেযা� �কান অিনয়ম পিরলি�ত হয়িন।শাখা পিরদশ &ন কায &4ম অ�াহত আেছ। 

১)সিচবালয় িনেদ &শমালা, ২০১৪ 
অDযায়ী  অDিবভাগ �ধানগণ 
কe&ক�িত ৩ মাস পর পর এবং 
অEাE কম &কত&াগণ কe&ক �িত ২ 
মাস পর পর শাখা পিরদশ &ন 
অ�াহত রাখেত হেব;

২)গতাDগিতক পিরদশ &ন না কের 
�fত সম<া/�~-এিরয়া িচি�ত কের 
তার সমাধােনর জE যথাযথ �ব0া 
~হণ অ�াহত রাখেত হেব;

বা;বায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অD িবভাগ   
�ধান ।

৪



খ)   �জলা   পি রদশ &ন     :  সভােক জানােনা হয়, িবেবচA সমেয় এ িবভােগর ৩ জন 
কম &কত&া যথা4েম িপেরাজ র, বাhরবান, ময়মনিসংহ, চ¡~াম �জলার মাঠ 
পয &ােয়র অিফস ও চলমান �ক¢ কায &4ম পিরদশ &ন কেরেছন।

4 কম &কত& ার    ন াম  ও 
পদিব

ত া িরখ   প িরদশ &নf ত    
0 াপনার   ন াম

ম9� /� প া িরশ  

১ জনাব  আ িরফ   
আ হমদ  ,   £ ¤ স িচব     
(প িরক¢না  - ১ )

১৩ মাচ & 
২০২২
হেত

১৬ মাচ & 
২০২২

িপেরাজ র �জলার 
�ক¢ পিরদশ &ন

১৬ মাচ & 
২০২২
হেত

২০ মাচ & 
২০২২

বাhরবান �জলার 
�ক¢ পিরদশ &ন

২ �ম াহ া1দ    আ |   
স াঈদ    �ম া� া    
উ পস িচব   ,  
(ক ার া  - ২ )

২০ মাচ &
 ২০২২

ময়মনিসংহ

৩ �ম াঃ   আ ব¦ল   
কা িদর  ,   উ পস িচব    
(�শ াস ন  - ৩ )।

২৮-২৯ মাচ & 
২০২২

�জলা মাদক�� 
িনয়�ণ কায &ালয়, 
চ¡~াম

ফায়ার সািভ &স ও 
িসিভল িড েফ§  
�জলা কায &ালয়, 
চ¡~াম।

িবভাগীয় পাসেপাট & ও 
িভসা অিফস, 
চ¡~াম। 

চ¡~াম �ক¨ীয় 
কারাগার।

১)এ িবভােগর কম &কত&াগেণর সম©েয় 
গ�ত পিরদশ &ন bম কe&ক �িত 
মােস সফর Bিচ না িদেয় মাঠ পয &ােয় 
চলমান �ক¢সহ অধীন দRর/সং0ার 
অিফসস:হ আকিষ &ক পিরদশ &ন 
কায &4ম অ�াহত রাখেত হেব; 

২)এ িবভােগর এিপএ-�ত বিণ &ত 
অধীন দRর/সং0ার মাঠ পয &ােয়র 
কায &4ম পিরদশ &ন সi� কের 
:xায়ন �িতেবদন ১০ এি�ল ২০২২ 
তািরেখর মে� সংিQ3 
কম &কত&াগণেক এিপএ bম িলডার 
বরাবর ��রণ করেত হেব। 

বা;বায়েন : প িরদশ &ন    
bেমর সংিQ3  সকল  কম &কত& া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ ।

৫



২-৫ ই - �ট� া ি রং     :    Online Security Clearance সফটওয়Aাের ন_ন 
�}কেহা²ারেদর অ9� &F ও বিধ &তকরেণর �েয়াজনীয় কায &4ম �ত সi� হেয়েছ; ই-
িজিপেত 4য় কায &4ম অ�াহত আেছ।

১)বািষ &ক 4য় পিরক¢না অDসাের 
সকল �কার 4য় কায &4ম ইিজিপেত 
সiাদন অ�াহত রাখেত হেব;

২)Online Security 
Clearance সফটওয়Aাের ন_ন 
�}কেহা²ারেদর অ9� &F ও 
বিধ &তকরেণর �েয়াজনীয় কায &4ম 
�ত সi� করেত হেব।

৩)কতb g³ত নাগিরকk সনদ 
(´েয়ল িসbেজনিশপ সাb &িফেকট) 
আেছ তার বছরওয়াির তািলকা কের 
সিচব-এর িনকট উপ0াপন করেত 
হেব।

৪)ইিমে~শন-৩ শাখার  রাতন g³ত 
নাগিরকk সনদ (´েয়ল 
িসbেজনিশপ সাb &িফেকট) dAান 
কের সফটওয়Aাের সংর�ণ করেত 
হেব।

৫)িবজেনস অেটােমশন কe&ক �ণীত 
ছক ও অEাE �পপারস 
০৬.০৪.২০২২ তািরেখর সভায় 
উপ0াপন করার �েব &ই সংিQ3 
সকেলর িনকট ��রণ করেত হেব, 
যােত �েতAেকর মতামেতর িভিzেত 
একb �য়ংসi� সফটওয়ার gতির 
করা যায়।

বা;বায়েন :  
উ পসিচব (�শ াসন  -২)/ অিত িরF   
সিচব ( িনরাপz া  ও 
বিহরাগমন )/ অিত িরF   সিচব 
(�শ াসন   ও অথ & )   ও সংিQ3  
কিমb ।

৬



২.৬ অিড ট  :    সভায় বােজট-২ শাখা হেত �াR এ িবভাগ ও অধীন অিধদRরস:েহর অিডট 
কায &4ম িবষেয় িব;ািরত আেলাচনা করা হয়।

স ং 0 া    �ম াট   আ পিz  জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

িন� িz  অবিশ3  
আ পিz

অবিশ3  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ৬ ৬৫,১১,৫২৯ ০ ০ ৬ ৬৫,১১,৫২৯
িড আ ইিপ   ৯১ ২৮১২,৯৫,৮১,৭০৩ ৪৭ ২৩ ৬৮ ২৮০৪,৪৯,৮০,৮৮৯

িড এনিস  ১৪ ৭৩১,৪৫,০৬ ,৬৭৯ ১৪ ০ ১৪ ৭৩১,৪৫,০৬ ,৬৭৯
ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৪৩৭ ২২০ ২১৭ ৬০,৯১,২৯,৮৯০
এফ এস িস িড    ৪২ ১৭৯,৩৬,১৬ ,৫৭২ ২৫ ১ ৪১ ৭৬,৭০,৪৮,৫৭২

১)�য সকল আপিzর µডিশট জবাব 
�দান এখেনা বাকী আেছ �সসকল 
আপিzর µডিশট জবাব এক মােসর 
মে� �দান করেত হেব;

২)দীঘ & িদেনর  রাতন আপিzস:হ 
�ত িন�িzর জE আগামী 
একমােসর মে� ি³প�ীয় ও 
িyপ�ীয় সভার আেয়াজন করেত 
হেব;

৩)উইং �ধানগণ অিধদRর 
�ধানগেণর সােথ �যাগােযাগ�ব &ক 
িব·মান অিডট আপিz িন�িzর 
িবষেয় কায &কর �ব0া ~হণ করেত 
হেব;

৪)অিডট িন�িzর িবষেয় Kহীত 
কায &4ম িনয়িমত ফেলাআেপ রাখেত 
হেব।

৫) �র�া �সবা িবভােগর ৩b 
আপিzর মে� ১b ৪৩ ল� টাকার 
অিডট আপিz রেয়েছ ৪৩ ল� 
টাকায় িক িক িজিনস 4য় করা 
হেয়িছল তার একb তািলকা 
�¸ত�ব &ক সিচব বরাবর দািখল 
করেত হেব।

৬) অিধদRরস:েহর আপিzjেলার 
জবাব �দােনর জE সংিQ3 
দRর/শাখা �থেক তািগদ পy িদেত 
হেব।

বা;বায়েন :উ পসিচব  (বােজট-২ 
শ াখা ) /  অিত িরF   সিচব 
(�শ াসন   ও অথ & ) ।

৭



২.৭ ত দ9    ক ায &    সiাদন   :  সভােক জানােনা হয়, �মাট ৫b তদ9 কায &4ম �পি�ং 
আেছ। দীঘ &িদন যাবৎ �কান তদ9 �পি�ং �নই।

4 ম  কম &কত&ার    ন াম তদে9র  
সং� া

১ জনাব নাসিরন জাহান, £¤সিচব, জনাব �সখ ফিরদ আহেমদ, 
উপসিচব ও জনাব �মাহা1দ আ| সাঈদ �মা�া, উপসিচব-এর 
সম©েয় গ�ত তদ9 কিমb।

১b

২ জনাব �মাঃ আলী �রজা িসি¹কী, £¤সিচব (পিরক¢না 
অিধশাখা)

১b

৩ জনাব তাহিনয়া রহমান �চৗºরী, উপসিচব (কারা-১) ১b
৪ জনাব �হা1দ শিহদ উ�াহ, উপসিচব (পিরক¢না-১) ১b
৫ জনাব তরফদার মাহ�¦র রহমান, উপসিচব (বিহরাগমন-৫) ১b

�ম াট ৫b

১)তদ9 কম &কত&া মেনানীত হবার পর 
মামলার তদ9 কম &কত&ােক তদ9 
কায &4ম =? করার পর �থেক 
ধারাবািহকভােব তদ9 কায &4ম 
অ�াহত �রেখ তদ9 সi� করেত 
হেব;

২)দীঘ &িদন ধের মামলা �পি�ং 
থাকার কারণ উদঘাটনসহ মামলার 
কায &4ম �ত �শষ করেত হেব;

৩)িবভাগীয় মামলার তদ9 
�িতেবদন সরকাির কম &চারী (»¼লা 
ও আিপল) িবিধমালা ২০১৮ অDযায়ী 
4মাDযায়ী ধারাবািহকভােব িলখেত 
হেব।

৫)এিসড লাইেস§ �দােনর ��েy 
পিরদশ &ন �চকিল} আেরা আপেডট 
কের সংিQ3 ত�ািদ সংেযাজন�ব &ক 
একb �য়ংসi� �চকিল3 �ণয়ন 
করেত হেব।

বা;বায়েন   : সংিQ3  
ত দ9   কম &কত& া  /উ পসিচব  
(»¼লা- ১)/ উ পসিচব  
(»¼লা-২)/ আইন  ও »¼লা 
অD িবভাগ   �ধান ।

৮



২.৮ ন িথ    �½ি ণকরণ    ও   ি বন3করণ    : িবেবচAমােস ক� নং ৩১০ (�}ার ?ম), 
ক� নং-১১৬ (িনরাঃ১,২,৩,ও ৪), ক� নং-৩১৭ (�শা-১,২,৩,)-এর পির¾ার-পির>�তা 
কায &4ম সi� করা হেয়েছ।

ক� নং ৩১০ (�}ার ?ম) �থেক পিরতAF কা¿ &ন, অ�েয়াজনীয় কাগজপy, ব;া, অেনক 
 রাতন ও �বহার অেযা� য�াংশ অপসারণ করা হেয়েছ।

ক� নং-১১৬ (িনরাঃ১,২,৩,ও ৪)-এর �েবশপেথ রি�ত ৪০ ব;া নিথ সংিQ3 
কম &কত&া/কম &চারীর উপি0িতেত যাচাই-বাছাই কের জনিনরাপzা িবভােগর ৯b, এ িবভােগর 
িনরাঃ-১ শাখার ৮b, িনরাঃ-২ শাখার ৭b, িনরাঃ-৩ শাখার ৬b, িনরাঃ-৪ শাখার ১০b ব;া 
|িঝেয় �দয়া হেয়েছ।

১৪ �ফ�য়াির ২০২২ তািরেখ |িঝেয় �দওয়া নিথস:েহর মে� িবন3েযা� নিথর 
তািলকায় চাওয়া হেয়েছ।

িবেবচAমােস  ন িথ    �½ িণিবE াসকরণ  -এর  িচy   :

শাখ া  �মাট  
নিথ

�ব &বত �     ম াস  
পয &9   
�½িণকরণ

িবেবচ Aমােস   
�½িণকরণ

�½িণকরণfত
নিথর   সং� া

অবিশ
3

িনরা - ৪ ২৫৪ ১০ ৪ ১৪ ২৪০
বিহ - ১ ২৯৮ ২ ৯৬ ২ ২৯৮ ০
পির - ১ ৭৩ ৭২ ১ ৭৩ ০
সব &েম াট   ৬ ২৫  ৩৭৮ ৭ ৩৮৫ ২৪০

১)সিচবালয় িনেদ &শমালা ২০১৪ 
অDসাের ন_ন হাড & ফাইল 
�¸তকরণ, সংর�ণ ও �ময়ােদাzীণ & 
নিথস:হ যথাযথ �ি4য়ায় 
িবন3করণ কায &4ম অ�াহত রাখেত 
হেব।

২)এ িবভােগর বারাhা/কিরেডাের 
ছিড়েয়-িছbেয় পেড় থাকা 
িবন3েযা�  রাতন নিথপy, কা¿ &ন 
অ�েয়াজনীয় িজিনসপy ইতAািদ 
অপসারেণর �ব0া অ�াহত রাখেত 
হেব।

৩)জনিনরাপzা িবভােগর �যসকল 
 রাতন নিথ-পy এ িবভােগর 
আলিমরা/�রেক ছিড়েয়-িছbেয় পের 
আেছ তা জনিনরাপzা িবভােগর 
সংিQ3 �ডd অিফসারেক পেyর 
মা�েম �ফরত �নয়ার অDেরাধ 
জািনেয় িসিনয়র সিচব, জনিনরাপzা 
িবভাগ মেহাদয়েক পেyর অDিলিপ 
িদেত হেব।

৪) বিহরাগমেনর সংরি�ত ৩৪b 
ব;ায় কার নিথ রেয়েছ তা িচি�ত 
করেত হেব এবং নিথর তািলকা 
gতির করেত হেব।

৫) িবন3েযা� নিথ �িত িবন3 
করার �েয়াজনীয় �ব0া ~হণ করেত 
হেব।

বা;বায়েন : সংিQ3  সকল  
কম &কত& া  /ন িথ    িবন3করণ 
কিমb ।

৯



২.৯ ই - ন িথ   :   সভােক জানােনা হয় িবিভ� ম�ণালয়/িবভাগ/দRর/সং0া হেত �াR সকল 
পy উপ0াপন, পy জাির, �নাট িন��সহ সকল �কার কায &4ম ই-নিথ�ত 
িন�িzকরণ অ�াহত আেছ।

১)িবিভ� 
ম�ণালয়/িবভাগ/দRর/সং0া হেত 
�াR সকল �কার িচ�পy ই-নিথেত 
িন�িz অ�াহত রাখেত হেব;

২)ই-নিথর �কান �নাটিশট ি�Á করা 
যােব না। িবেশষ �কান কায &4ম 
�িতত সকল �কার পy ই-নিথেত 
উপ0াপন অ�াহত রাখেত হেব। ই-
নিথেত ��িরত/জািরfত পy �কান 
4েমই দRর/সং0া কe&ক  নরায় 
হাড & কিপেত ��রণ করার �েয়াজন 
�নই।

৩) উপ0ািপত নিথ সংিQ3 
কম &কত&ার �ডসেবােড & আসার সংেগ 
সংেগই িন�িz/পিরবত� কায &4ম 
সi� করার �েয়াজনীয় পদে�প 
~হণ করেত হেব, এ জE িকÂ�ণ 
পর পর নিথর অব0ান ফেলাআেপ 
রাখেত হেব; 

৪)এ িবভােগর অDিবভাগ ও 
শাখাস:েহর ই-নিথ কায &4েমর 
অ~গিত ��া~ামার কe&ক 
মািসকসভায় উপ0াপন করেত হেব।

বা;বায়েন : সকল  কম &কত& া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ /আই িসb  
�সল ।  
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২.১০ �িশ� ণ  : সভােক জানােনা হয়,   এিপএ-র ল�Aমাyা অDযায়ী ২০২১-২২ অথ &বছেরর 
জE বািষ &ক ৬০ ঘÁা �িশ�ণ কম &Bিচ �ণয়ন করা হেয়েছ। �েতAক মােসর 
�িশ�ণBিচ �ণয়ন�ব &ক ওেয়বসাইেট �কাশসহ �মাপ অDযায়ী �িশ�ণ কায &4ম 
চলমান রেয়েছ।

কম &কত&া  /
কম &চ ার ীর     

�~ড

কম &কত&া  /
কম &চ ািরর    

সং� া

গত   মাস  
পয &9    �দz  

� িশ� ণ
(ঘÃা)  

বত&ম ান    ম ােস  
�দz  

� িশ� ণ    (ঘÃা)

4 ম িÄত   
�দz  

� িশ� ণ    (ঘÃা)

৯ম ও 
ত�Å& �~ড

৩৩ ৩৮ ৪ ৪২

১০ম �~ড ৩০ ২৮ ৪ ৩২
১৬ ও 
ত�Å& �~ড

৫১ ৩০ ৪ ৩৪

২০ ও 
ত�Å& �~ড

৩৫ ৩০ ৬ ৩৬

১)জন�শাসন ম�ণালেয়র �িশ�ণ 
কAােল�ােরর িনধ &ািরত িবষয়/এ 
িবভােগর কম &চারীগেণর চািহদা 
�মাতােবক Need Based�িশ�ণ 
�দান অ�াহত রাখেত হেব;

২)িবজেনস 
অেটােমশন Software �কাiািন 
কe&ক ন_ন সফটওয়Aার িবষেয় 
এিবভােগর িসিনয়র সহকারী 
সিচব/উপসিচব পয &ােয়র সকল 
কম &কত&াগণেক �িশ�েণর �ব0া 
করেত হেব। উপসিচব (�শাসন-১) 
শাখা উF �িশ�ণ �দােনর জE 
�ফাকাল পেয়Á কম &কত&া িহেসেব 
দািয়k পালন করেবন।

৩)এিবভাগ ও অধীন অিধদRরস:েহ 
�যসকল কম &কত&া/কম &চারী 
িবভাগীয়/�কাট & মামলা িনেয় কাজ 
কেরন তােদরেক এিবভােগর �িশ�ণ 
কে� িকংবা এিবভাগ হেত এতি³ষেয় 
দ� �িশ�ক িদেয় সংিQ3 অিধদRের 
�েয়াজনীয় �িশ�ণ �দােনর �ব0া 
করেত হেব। 

বা;বায়েন : উ পসিচব  �শ াসন  - ১ 
শ াখা ,   �শ াসন   ও অথ &  অD িবভাগ  ।

২.১১ ওেয়বস াইট    হ ালন াগ াদকরণ    :    িবেবচAমােস ৫৮৮b ত� ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ করা হেয়েছ।

১) এ¿আই-এর গাইডলাইন অDসাের 
 �িত মােসর ৫ (Ëাচ) তািরেখর 
মে� এ িবভাগ এবং অধীন 
অিধদRরস:েহর ওেয়বসাইেট 
আপেডট/আপেলাড কায &4ম 
অ�াহত রাখেত হেব; 

২)অিধদRরস:েহর �জলা/উপেজলা 
পয &ােয়র ওেয়বসাইটjেলাও �যন 
যথািনয়েম হালনাগাদ করা হয় �স 
িবষেয় মিনটিরং কায &4ম অ�াহত 
রাখেত হেব।

বা;বায়েন : সকল  কম &কত& া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ ,   � রা�   
ম�ণালয় । 
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২.১২ ব া  ি ষ &ক    কম &সiাদন    Ì িF  :  মি�পিরষদ কe&ক �কািশত িনেদ &িশকা 
অDসাের আগামী অথ &বছেরর বািষ &ক কম &সiাদন ÌিF’র (এিপএ) খসড়া ৩০ এি�ল 
২০২২ তািরেখর মে� মি�পিরষদ িবভােগ দািখল করেত হেব। 

আওতাধীন দRর/সং0ার সােথ ম�ণালয়/িবভােগর এিপএ ÌিF ৩০ Îেনর মে� �া�র 
করেত হেব। �স লে�A দRর/সং0া কe&ক দািখলfত খসড়া এিপএ’র িবষেয় এিপএ 
bেমর সভায় মতামত �দান করা হেয়েছ। মতামেতর আেলােক সংেশাধন�ব &ক  নরায় 
খসড়া ��রেণর জE দRর/সং0া �ধানগণেক অDেরাধ জািনেয় পy �দয়া হেয়েছ। 

১)বািষ &ক কম &সiাদন ÌিFেত বিণ &ত 
Bচক অজ&েনর িনিমz এিপএ bম 
িলডার এবং �ফাকাল পেয়Á 
কম &কত&ােক অধীন দRর/সং0ার সােথ 
িনয়িমত পয &ােলাচনা সভা করেত 
হেব এবং �কান Bচক অজ&েনর ��েy 
�কান ধরেনর অ�িবধা পিরলি�ত 
হেল তা িনরসেন যথাযথ �ব0া ~হণ 
করেত হেব।

২)২০২২-২০২৩ অথ &বছের বািষ &ক 
কম &সiাদন ÌিF (এিপএ)-�ত িক 
িক িবষয় অ9&�◌্F করা হেব তা 
অনিতিবলে� এিপএর �ফাকাল 
পেয়Á কম &কত&ােক সংিQ3 
কম &কত&াগেণর সােথ আলাপ কের 
এিপএ’র খসড়া �ণয়ন করেত হেব।

বা;বায়েন :  
অিত িরF   সিচব (অি�  
অD িবভাগ  )  ও  �ফাকাল  প েয়Á  
কম &কত& া  /এিপএ সংিQ3  কিমb  
ও উ পসিচব  (�শ াসন  - ১ শ াখা )।

  
২.১৩

১২.১-   অ িভ েযাগ     � িত কার    �ব0াপন া   :   
িবভাগ /স ং 0 া    �ম াট   

অ িভেয াগ
অE  
দR ের   
�� িরত

িবেবচ Aম া েস     
িন� িz f ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ &া িরত    স ময়   

অিত 4 া9    
হয় িন

িনধ &া িরত    স ময়   
অিত 4 া9    
হ েয় েছ 

এস এস িড   ১৮ ৬ ১ ৭ ৪
� র� া     �স ব া     িবভা েগ র    
আ ওত াধ ীন     অ িধদR র

৯৫ ২ ৫০ ১৫ ২৮

১) অিভেযাগ িন�িz কম &কত&া 
(অিনক) কe&ক �াR সকল অিভেযাগ 
িন�িzর �ব0া ~হণ�ব &ক 
মি�পিরষদ িবভােগর িনধ &ািরত ছেক 
�িতমােসর িনধ &ািরত তািরেখর মে� 
�িতেবদন ��রণ অ�াহত রাখেত 
হেব;

২)এ িবভাগ এবং অধীন 
অিধদRরস:েহ কম &রত কম &কত&া-
কম &চারীগেণর আিপল মামলা এবং 
িবভাগীয় মামলার স�ক ত� মািসক 
সম©য়সভায় উপ0াপন অ�াহত 
রাখেত হেব।

বা;বায়েন  : সংিQ3   �ফাকাল  
প েয়Á  কম &কত& া  ।
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১২.২ ত �   অ ি ধকার   আ ইন    ব া;ব ায়ন    :     �ফাকাল পেয়Á কম &কত&া 
কe&ক ত� অিধকার িবষেয় সভােক িনLবিণ &ত ত�ািদ জানােনা হয়: 

িব েবচ Aম া েস     ত �   � া িR র     জE  আ েবদেনর   স ং �া   িবেবচ A    ম া েস    �দz  ত ে� র    িববরণ
ড াক  -

�য া েগ 

অন -

ল াইেন

�ম াট  -

০ ১ ১                -

১)�ফাকাল 
পেয়Á কম &কত&া কe&ক ত� 
অিধকার আইন �মাতােবক ত� 
�দােনর িবষেয় �েয়াজনীয় �ব0া 
~হণ�ব &ক িনধ &ািরত ছেক অ~গিত 
�িত মােসর সম©য়সভায় উপ0াপন 
অ�াহত রাখেত হেব।   

বা;বায়েন : সংিQ3   �ফ াকাল   
পেয়Á  কম &কত&া  / �� া~ামার  ,  �র� া  
�সবা   িবভাগ । 

১২.৩ - জ াত ীয়    =8াচ ার    �ক ৗশল  :  ২০২১-২২ অথ &বছেরর �র�া �সবা 
িবভােগর =8াচার �কৗশল কম &পিরক¢নায় �ািত�ািনক �ব0া,   আিথ &ক �ব0ার উ�য়ন 
এবং =8াচার সংিQ3 ও ¦ন�িত �িতেরােধ সহায়ক কায &4ম বা;বায়েনর জE ১৭b 
Bচক রেয়েছ।

১)জাতীয় =8াচার �কৗশল বা;বায়েন 
সকল Bচেক ল�Aমাyা অজ&ন 
িনি{ত করেত �িত মােস এিপএ 
bেমর সভায় =8াচার �কৗশল 
বা;বায়েনর অ~গিত 
পয &ােলাচনা�ব &ক পরবত� করণীয় 
িবষেয় িদকিনেদ &শনা �দান অ�াহত 
রাখেত হেব।

বা;বায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অD িবভাগ   
�ধান /সংিQ3   �ফাকাল  প েয়Á  
কম &কত& া  /সংিQ3  কিমb ।

১২.৪ -এসিড িজ  :  এসিডিজ �¡কার িসে}েম �র�া �সবা িবভাগ সংিQ3 
ইি�েকটরস:েহর মে� মাদক�� িনয়�ণ অিধদRর-হেত ২b এবং কারা অিধদRর হেত 
১b ইি�েকটেরর ত� �দান করা হেয় থােক। এসিডিজ �¡কার িসে}েম ত� �দান 
িনি{েতর লে�A সাব &�িণক �যাগােযাগ র�া করা হে>।

১)এসিডিজর �¡কার িসে}ম চাÑ 
করা হেয়েছ, কারা অিধদRর ও 
মাদক�� িনয়�ণ অিধদRেরর সােথ 
৩ মাস অ9র অ9র এসিডিজ �¡কার 
িসে}ম আপেডট অ�াহত রাখেত 
হেব;

বা;বায়েন : �শ াসন   ও অথ &  
অD িবভাগ  / �ফাকাল  প েয়Á  
কম &কত& া  / ��া~ ামার ।
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১২.৫ -ইেন ােভশন  : 
�র�া  �সবা  িবভাগ  :

ন_ ন   উ Òাবন ী    ধারণা:  অনলাইন িসÓইিরb িÔয়াের§ িসে}ম।

�সবা সহিজf ত  :  �র�া �সবা িবভাগ এবং অধীন অিধদRরস:েহর 
কম &কত&া/কম &চারীেদর অDÕেল �কাটা�F বাসা (=º A, B, C টাইপ) বরাে¹র কায &4ম 
সহিজকরণ।

�সবা  িড িজটাইজf ত   :

১.িবনা িভসায় আগতেদর আগমিন িভসা (Visa on Arrival) �ািRর আেবদন 
(www.mygov.bd/service/?id=BDGS-1630773192);

২.g³ত নাগিরকk সনদপy �ািRর আেবদন (www.mygov.bd/service/?
id=BDGS-1638954584);

৩.বাংলােদশ নাগিরকk পিরতAাগ অDমিতর আেবদন 
(www.mygov.bd/service/?id=BDGS-1639026018);

ফায় ার  সািভ &স   ও  িসিভল   িড েফ§   অিধদRর:

ন_ ন   উ Òাবন ী    ধারণা: ‘ফায়ার �সফb çােনজার �কাস &’ এবং ‘ফায়ার সাই§ ও 
অÓেপশনাল �কাস &’ এর সনেদ QR Code সংেযাজন করতঃ অনলাইেন �দান;

�সবা সহিজf ত  :  �}শন হেত ��িরত মািসক �িতেবদনস:হ সহিজকরণ;

�সবা  িড িজটাইজf ত   :  অনলাইন �}ার çােনজেমÁ;

ই িমে~শন   ও প াসেপ াট &    অিধদRর:

ন_ ন   উ Òাবন ী    ধারণা:  পাসেপাট & ত� সহািয়কা অAাপস (এêেয়ড); 

�সবা সহিজf ত  :  ত� �সবায় িকয়েdর �বহার;

�সবা  িড িজটাইজf ত   :  পােস &ানালাইেজশন িরেপাb &ং সফটওয়Aার;

কারা অিধদRর:

ন_ ন   উ Òাবন ী    ধারণা:  সাজা�াR বিhেদর �িFর তািরখ িনধ &ারণী অAাপস (িপিডআর 
কAালÓেলটর/ বিhÓেলটর); 

�সবা সহিজf ত  :  বিhর �জনেদর সােথ অিডও কেলর সােথ িভিডও কল-এর মা�েম 
�যাগােযােগর �ব0া;

�সবা  িড িজটাইজf ত   :  বিhর বত&মান অব0া সiিক&ত ত� অনলাইেন �দান 
(MyGov Platform);

মাদক��  িনয়�ণ অিধদRর:

ন_ ন   উ Òাবন ী    ধারণা:  পারফরেম§ বí/îাগ িমউিজয়াম;

�সবা সহিজf ত  :  মাদকিবেরাধী কায &4েম িনেয়ািজত �বসরকাির সং0ার িনবïন 
�দান;

�সবা  িড িজটাইজf ত   :  িবলািত মেদর ðা� �রিজেñশন (MyGov Platform);

১)ইেনােভশন-এ বিণ &ত Bচেকর মান 
অজ&েন মি�পিরষদ িবভাগ কe&ক 
�দz িনেদ &শনা অDসাের অ~গিত 
পয &ােলাচনা�ব &ক পরবত� 
করণীয় িনধ &ারণ করেত িনধ &ািরত 
সময় অ9র বা;বায়ন অ~গিত 
পয &ােলাচনা সভা করেত হেব; 

বা;বায়েন :  চ ীফ  ই েন ােভশন   
অিফসার ও এ  িবভােগর 
ই েন ােভশন   bেমর সদ<òh।

১৪



িববরণ সং� া
�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় কe&ক আেয়ািজত িভিডও 
কনফােরে§র সং�া।

৪b

১২.৬ - িভিড ও  কনফাের§  :  ১)এ িবভােগর অধীন অিধদRরস:েহর 
�জলা/িবভাগীয় পয &ােয়র 
কম &কত&া/�}ক-�হা²ার ও �সবা 
~হীতাগেণর সােথ িভিডও 
কনফােরি§ং-এর মা�েম 
মতিবিনময় সভার আেয়াজন 
অ�াহত রাখেত হেব।

বা;বায়েন :  ��া~ ামার  ,   আই িসb  
�সল  ।

১২.৭  বািষ &ক   �িত েবদন   �কাশ   : ২০২০-২১ অথ &বছেরর বািষ &ক �িতেবদন �ণয়ন 
কিমb কe&ক বািষ &ক �িতেবদন বই আকাের �কােশর িনিমz �াথিমক খসড়া �র�া 
�সবা িবভােগর ওেয়বসাইেট �কাশ করা হেয়েছ।

১)২০২০-২১ অথ &বছেরর বািষ &ক 
�িতেবদন �ত বই আকাের �কােশর 
�ব0া করেত হেব। 

বা;বায়েন : এ  িবভােগর বািষ &ক   
�িত েবদন   �ণয়ন  কিমb । 

১২.৮  িবিবধ :  �শ াসিনক   কায &4ম  সiাদন । ১)সম©য়সভায় Kহীত িস8া9স:হ 
বা;বায়েনর ��েy �য অDিবভাগ �য 
অিধদRেরর কায &4েমর সােথ সiৃF 
�স অDিবভাগ �ধানেক বা;বায়ন 
অ~গিত মিনটর করেত হেব এবং 
সমেয় সমেয় সিচবেক অবিহত 
করেত হেব ।

বা;বায়েনঃ  সংিQ3  সকল  
কম &কত& া  ।

৩। সভাপিত চলমান �ক¢স:েহর কাজ িনিদ &3 সমেয়র মে� বা;বায়েনর জE �িনিদ &3 টাইম লাইন �ক কের কাজ করার জE
কম &কত&াগণেক অDেরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কম &কত&াগণেক তােদর �মধা, মনন, �ôা, দ�তা ও অিভôতা কােজ লািগেয়
অিপ &ত দািয়k িন�ার সােথ পালন করার জE অDেরাধ জানান। িতিন বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগাি9র িশকার না
হন �স িবষয়b সব &াে~ �খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচA িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি0ত সকলেক ধEবাদ
জািনেয় সভার সমািR �ঘাষণা কেরন।

 

�মাঃ �মাকাি)র �হােসন 
সিচব

õারক ন�র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.১২৭ তািরখ: 
১০ এি�ল ২০২২

২৭ gচy ১৪২৮

িবতরণ (�জA�তার 4মাDসাের নয)় : 
১) সকল কম &কত&া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।

 

�মাঃ আব¦ল কািদর 
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উপসিচব
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