
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় এর অধীন অিধদ&রস'েহর সােথ অ*ি+ত নেভ,র, ২০২১-এর সম0য়সভার
কায 1িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি4র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ১১ নেভ,র ২০২১
সভার সময় িবকাল : ০৩.৩০টা
9ান �রা� ম�ণালেয়র সে:লন ক�
উপি9িত পিরিশ<-ক
সভাপিত উপি9ত সকলেক =েভ>া ও �াগত জািনেয় সভার কাজ =@ কেরন। িতিন �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়-এর অধীন �িতB
অিধদ&র ও উইং-এর চলমান কায 1Dমেক আেরা গিতশীল করার লে�F আGিরকতা, দ�তা ও িন+ার সােথ কাজ করেত সংিH< সকলেক
অ*েরাধ কেরন। িতিন আেলাচFIিচ অ*যায়ী িবষয়স'হ সভায় উপ9াপন করার জK অিতিরL সিচব (�শাসন ও অথ 1)-�ক অ*েরাধ কেরন।
অতঃপর অিতিরL সিচব (�শাসন ও অথ 1) আেলাচFIিচ অ*যায়ী িবষয়স'হ সভায় উপ9াপন কেরন।

D. আেল াচFIিচ  িসO াG
২.১ গত  সভার (অেP াবর ,   ২০২১)  কায 1িববরণী  Qঢ়ীকরণঃ  অেPাবর, ২০২১-এ 

অ*ি+ত সম0য়সভার কায 1িববরণী সংিH< সকেলর িনকট ��রণ করা হেয়েছ। �কান 
সংেশাধনী �Tাব না থাকেল কায 1িববরণীB Qঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

অেPাবর, ২০২১-এর সম0য়সভার 
কায 1িববরণীেত �কান সংেশাধনী না 
থাকায় সব 1স:িতেত তা Qঢ়ীকরণ 
করা হয়।

D. িবষয়  ও আেল াচন া   িসO াGস'হ  বাTবায়নকারী
২.২ �কািভড - ১৯(কেরান াভাইরাস ):  সভায় এ িবষেয় িবTািরত 

আেলাচনা করা হয়। সিচব মেহাদয় কেরানাভাইরােস আDাG হেয় 
�যসকল কম 1কত1া/কম 1চারী XYFবরণ কেরেছন তােদর আZার শািG 
কামনা কেরন। সকল কম 1চারীেক �া9F �সবা িবভাগ ক[1ক জাির\ত 
িবিধ-িবধান অ*সরণ কের ]দনি^ন কায 1স_াদেনর উপর 
িবেশষভােব `@aােরাপ করা হয়।

১)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ&রস'েহর 
সকল 
কম 1কত1া/কম 1চারী 
�যন �কািভড-১৯ 
পিরি9িতেত �া9F 
�সবা িবভাগ ক[1ক 
�দb �া9Fিবিধ 
সংDাG 
িনেদ 1শনাবিল �মেন 
চেল তা িনিcত 
করেত হেব।

সংিH<  সকল  কম 1কত1 া 
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২.৩ (ক )  মসৈব-০৫ (০২)- ২০১৪ ,   ত ািরখ   :  ১০   �ফhয় াির   ২০১৪ :
িসO াG   : ৮। সারসংে�েপর সেj উ প9ািপত   বাংল ােদশ   ও 
kািজেলর মেl mটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল  /সািভ 1স   
প াসেপ াট 1ধারীেদর     িভসা অnাহিত  সংDাG  oিL  � া�েরর  
�Tাব অ* েমাদন   করা হইল ।

১)বাংলােদশ ও 
kািজেলর মেl 
mটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল/সািভ 1স 
পাসেপাট 1ধারীেদর 
িভসা অnাহিত 
সংDাG oিLB 
�া�েরর জK 
পররা� ম�ণালয়-এর 
সােথ দা&িরক ও 
nিLগত �যাগােযাগ 
অnাহত রাখেত 
হেব।

অিত িরL   সিচব ( িনরা: ও 
বিহ :) বিহরাগমন -২ শ াখা

(খ )  মসৈব- ১৪ (০৫ )- ২০১৪ ,   ত ািরখ   : ০৫   �ম ২০১৪ :
িসO াG  : ৮। সারসংে�েপর সেj উ প9ািপত   বাংল ােদশ   ও 
সািব 1য় ার    মেl mটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল   প াসেপ াট 1ধারীেদর    
িভসা অnাহিত  সংDাG  oিL  � া�েরর  �Tাব অ* েমাদন   
করা হইল ।

১)বাংলােদশ ও 
সািব 1য়ার মেl 
mটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 1ধারীেদর 
িভসা অnাহিত 
সংDাG oিLB 
�া�েরর জK 
পররা� ম�ণালয়-এর 
সােথ দা&িরক ও 
nিLগত �যাগােযাগ 
অnাহত রাখেত 
হেব।

অিত িরL   সিচব ( িনরা: ও 
বিহJ/ সংিH<  শ াখা  �ধান ।

(গ )  ২৮ অেP াবর  ২০১৯/১২ কািত1ক   ১৪২৬  ত ািরেখ   
অ* ি+ ত    
মি�সভা- ]বঠেকর  িসO াG   :   ১৪ । বাংল ােদশ   ও সাউ থ   
আিsকার মেl � া�েরর  জK   ‘Agreem ent   
between The Governm ent of The   
Republic of South Africa and The  
Governm ent of the People`s   
Republic of Banglades h regarding   
the waiver of Vis a requirem ent for   
holders  of Diplom atic and Official   
Pas s ports ’    শ ীষ 1ক    oিLর খসড়া অ* েমাদন  ।

১)বাংলােদশ ও 
সাউথ আিsকার 
মেl mটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 1ধারীেদর 
িভসা অnাহিত 
সংDাG oিLB 
�া�েরর জK 
পররা� ম�ণালয়-এর 
সােথ দা&িরক ও 
nিLগত �যাগােযাগ 
অnাহত রাখেত 
হেব।

অিত িরL   সিচব ( িনরা: ও 
বিহ :) /  সংিH<  শ াখা  

�ধান ।

 
 

(গ )  ৩১  �ম ২০২১/  ১৭   ]জF+  ১৪২৭  ত ািরেখ   
অ* ি+ ত    মি�সভা- ]বঠেকর  িসO াG   :  ১৪ । বাংল ােদশ   ও 
বত েসােয়ন ার   মেl mটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল   
প াসেপ াট 1ধারীেদর     িভসা অnাহিত  সংDাG  oিLর খসড়া 
অ* েমাদন   করা হইল । ( ‘Agreem ent between    
The Governm ent of The People’s   
Republic of Banglades h and The   
Governm ent of the Republic of   
Bots wana on vis a exem ption for    
holders  of Diplom atic and Official   
Pas s ports ’)      শ ীষ 1ক    oিLর খসড়া অ* েমাদন  ।

১)বাংলােদশ ও 
বতেসােয়নার মেl 
mটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 1ধারীেদর 
িভসা অnাহিত 
সংDাG oিLB 
�া�েরর জK 
পররা� ম�ণালয়-এর 
সােথ দা&িরক ও 
nিLগত �যাগােযাগ 
অnাহত রাখেত 
হেব।

অিত িরL   সিচব ( িনরা:  
ও বিহ :) /   

মহাপ িরচালক  , ই িমে�শন   
ও প াসেপ াট 1    অিধদ&র।
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(ঘ )  মসৈব-০৫ (০২)- ২০১৬ ,   ত ািরখ   : ০১  �ফhয় াির   ২০১৬
িসO াG  : ৮। মি�সভা  ]বঠেকর আেল াচন া   অ*য ায় ী    
�েয় াজন ীয়    কায 1Dম  �হণ  সােপ ে�  সারসংে�েপর সেj 
উ প9ািপত    ‘বাংল ােদশ   ন াগ িরকa   আইন ,   ২০১৬ ’-এর খসড়া 
�ড় াGভােব অ* েমাদন   করা হইল ।

১)�লিজসেলBভ ও 
সংসদ িবষয়ক 
িবভােগর সােথ 
nিLগত ও দা&িরক 
�যাগােযাগ অnাহত 
�রেখ �ভBং কায 1Dম 
স_� করেত হেব।

সকল  অ* িবভাগ   
�ধান /সংিH<  শ াখা  �ধান ।

(ঙ)  মসৈব-২৮(১০ )- ২০১৮,   ত ািরখ  : ০৮ অেP াবর  ২০১৮
িবষয়ঃ মাদক�n িনয়�ণ আইন, ২০১৮ (সংেশাধীত ২০২০) খসড়া 
নীিতগত অ*েমাদন। 

বাTবািয়ত

(চ )  মসৈব-২৯(১০ )- ২০০৬ ,   ত ািরখ   : ০৯.১০ .২০০৬   । 
িবষয়ঃ   �জল   �কাড  সংেশ াধেনর  �Tাব �ড় াG  অ* েমাদন  ।  
মি�সভার  িসO াG  -৮.৩  :  Jail Cod e  -এর  �যই  সকল  
সংেশ াধন   বা সং  ার  স_িক1ত   িবধান   িবিভ�  আইেনর 
সিহত  সংিH<  �থেম উ L   আইন /আইনস'হ  সংিH<  
ম�ণালয়  ক[1ক  আইন ,    িবচার ও সংসদ   িবষয়ক  
ম�ণাল েয়র  সিহত  পরামশ 1Dেম  সংেশ াধন   কিরবার উ ে¡াগ   
�হণ  কিরয় া  পয 1ায়Dেম  সংেশ ািধত    িবধানস'হ  কায 1কর  
কিরেত  হই েব ।
৮.৪ ।  Jail Cod e- এর বাংল া  ভাষায়  একB  অ*বাদ  �কাশ  
কিরবার nব9া �হণ  কিরেত  হই েব ।

১)Bangladesh 
Prison’s and 
Correctional 
Services Act , 
২০১৭ �নয়ণ 
কায 1Dম �শেষ Jail 
Code-এর বাংলা 
ভাষার অ*বােদর 
কাজ ¢ত স_� 
করেত হেব।

বাTবায়েন  : আই িজ  
ি�জন /অিত িরL   সিচব 

(কারা) / সংিH<  
উ পকিমB  ।

(ছ )  মসৈব-০৬  (০৪ )/ ২০১৯,   ত ািরখ  : ০১ এি�ল  ২০১৯।  
িবষয় - ১:  �দ েশ   অি£ িনব 1াপণ    �িত েরােধ   করণীয়   িনধ 1ারণ । 
মি�সভার িসOাG: ৭.১। �দেশ অি£¤ঘ 1টনার কারণ এবং করণীয় 
স_েক1 িবশদ আেলাচনা হয়। �দেশ ব¥তল ভবন িনম 1ােণর 
��ে¦ ‘Bangladesh National Building Code’-এর যথাযথ 
অ*সরণ এবং উহার �েয়াগ িনিcত কিরবার আব¨কতা রিহয়ােছ। 
�দেশ জলাশয়, ©ªর, �«িত ভরাট কিরয়া অপিরকি¬তভােব ভবন 
িনম 1ােণর �বণতা পিরলি�ত হয়। ভবন িনম 1ােণর ��ে¦ �ায়শই 
বাংলােদেশর ­�\িত িবেবচনা কিরয়া নকশা �ণয়ন করা হয় না। 
ভবেন অি£িনব 1াপণ nব9া িনিcতকরেণর িবষেয় বাlবাধকতা 
থািকেলও ইহার কায 1কািরতা িনয়িমতভােব পরী�া ও পিরবী�ণ করা 
হয় না। ইহা ছাড়া এই িবষেয় �িশি�ত nিLর সং®াও অ�Yল। 
অি£¤ঘ 1টনা �িতেরােধ জনসেচতনতা ¯িOর উে¡াগ �হণ করাও 
আব¨ক। এই লে�F �দেশর সকল Tের অি£িনব 1াপণ, জ@ির উOার, 
জ@ির বিহগম 1ন ও �াথিমক িচিকৎসা িবষয়ক �িশ�ণ/ফায়ার ি±ল- 
এর আেয়াজন করা আব¨ক।
মি�সভার  িসO াG  :  ৭.৩ । অি£ িনব 1াপণ    nব9াপন ায়   আরও 
আ²িনক  ও ³ েগ াপ েয াগ ী       �³ িL  (ব¥ত ল   ভবেনর উ প েয াগ ী      
উ ´ত ািবিশ<    মই ,   জা,ু  ªশন  ইত Fািদ  )   nবহােরর ল ে�F  
ফায় ার  সািভ 1স   ও  িসিভল   িড েফ¶  -এর স�মত া  আরও ¯িO  
করা �েয় াজন  ।

১) মি�সভা ]বঠেকর 
িসOাG অ*যায়ী অি£ 
¤ঘ 1টনা �িতেরােধ 
আGঃম�ণালয় সভার 
িসOাG বাTবায়ন 
কায 1Dম ��রণ 
অnাহত রাখেত 
হেব।

মহাপ িরচালক  , ফায় ার  
সািভ 1স   ও  িসিভল   িড েফ¶   

অিধদ&র/অি£  অ* িবভাগ   ।
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(ট)  মসৈব- ১৪ (০৮)/ ২০১৯,   ত ািরখ   : ২৬  আগ· ২০১৯
িসO াG  : ৯.৩ । ইংেরিজ  ভাষায়  �ণীত   িব¡মান  আইনস'হ  
³ েগ াপ েয াগ ী       কিরয় া  বাংল ায়   �ণয়ন  কিরবার  িবষেয়  
ম�ণালয় / িবভােগর সিচবগণ  কায 1কর  উ ে¡াগ   �হণ  
কিরেবন ।

১)ইংেরিজ ভাষায় 
�ণীত িব¡মান 
ইিমে�শন ও 
পাসেপাট 1 অিধদ&র-
এর ৫B ও কারা 
অিধদ&র 
সংিH< ৩B আইন 
³েগাপেযাগী কের 
বাংলায় �ণয়ন 
কায 1Dম ¢ত স_� 
করেত হেব ।

সংিH<  অ* িবভাগ  / সংিH<  
অিধদ&র �ধান ।

২.৪ ই - �ট¸ ািরং  -   িপিপআর এবং িপিপএ যথাযথভােব অ*সরণ কের 
প¹/�সবা/ওয়াক1স সং�হ/Dয় কায 1Dম অnাহত আেছ।

১)বািষ 1ক Dয় 
পিরক¬না অ*সাের 
িপিপআর আইন 
যথাযথভােব অ*সরণ 
কের �রশন সাম�ীসহ 
সকল �কার 
প¹/�সবা/ওয়াক1স 
ইিজিপেত সং�হ 
করেত হেব; 
২) জ@ির পিরি9িত 
nিতত সরাসির Dয় 
(িডিপএম) পOিতেত 
�কান �কার 
প¹/�সবা/ওয়াক1স 
সং�হ/Dয় করা যােব 
না।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিH<  অ* িবভাগ   

�ধান /উ পসিচব  
(�শ াসন  -২)।

৪



২.৫ বািষ 1ক   কম 1স_াদন   oিL  (এিপএ) :   ১)এিপএ Bম এবং 
দ&র/সং9ার 
�ধানগণ ক[1ক 
এিপএ-�ত বিণ 1ত 
Iচক অজ1েন 
িনধ 1ািরত সময় অGর 
�ফাকাল 
কম 1কত1ােদরেক িনেয় 
অিধদ&র �ধানগণ 
ক[1ক িনয়িমত সভা 
কের এিপএ-�ত 
বিণ 1ত Iচক অজ1েনর 
অ�গিত পয 1ােলাচনা 
কের পরবত» করণীয় 
িনধ 1ারণ কের িদেত 
হেব;

২) বািষ 1ক 
কম 1স_াদন Iচক 
অজ1ন/বাTবায়েনর 
��ে¦ �কান অ�িবধা 
থাকেল তা যথাসময় 
উপ³ 1L ক[1পে�র 
নজের আনেত হেব 
এবং অ�গিত 
যথাযথভােব 
মিনটিরং করেত 
হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ �র�া  �সবা 

িবভােগর এিপএ Bম ও 
�ফাকাল  প েয়¼  কম 1কত1 া  ।

৫



২.৬ জনবল  : 
D দ& র  /স ং 9 ার     ন াম অ*েম া িদত    পদ কম 1রত  ½¹পদ
১ এসএসিড ২৭৭ ২০৬ ৭১
২ িডএনিস ৩০৫৯ ১৮৪৬৬ ১২১৩
৩ এফএসিসিড ১৩,৪৭৩ ১১,৮১০ ১৬৬৩
৪ ি�জন ১২

১৭৮
১০,৪৮২ ১,৬৯৬

৫ িডআইিপ ১,১৮৪ ১,১২৫ ৫৯
�ম াট   = ৩০ , ১৭ ১ ২৫ , ৪৬ ৯  ৪, ৭০ ২

১)অিধদ&রস'েহর 
সকল ½Kপেদর 
িবপরীেত 
িনেয়াগ কায 1Dম 
�িDয়া িনধ 1ািরত 
সমেয়র মেl ও 
�>তার 
সােথ স_� করেত 
হেব;

২)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ&রস'েহর 
অ9ায়ীভােব ¿< 
পদ`েলােক 
9ায়ীপেদ পিরণত 
করার যথাযথ nব9া 
�হণÀব 1ক অ�গিত 
এ িবভাগেক অবিহত 
করেত হেব।

৩)�য সকল 
অিধদ&ের 
পেদা�িতেযাÁ পদ 
খািল আেছ তা 
Àরেণর যথাযথ 
কায 1Dম ¢ততার 
সােথ স_� করেত 
হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিH<  উ ইং  

�ধান /উ পসিচব  
(�শ াসন  - ১)।

২.৭ অিড ট
স ং 9 া    �ম াট   

আ পিb
জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

জবাব  
�দান  
ব াক ী 

িনÂ িb  অবিশ
<  
আ পিb

অবিশ<  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ১ ১ ১ ১ ৬ ,৩৫,৮২০

িড আ ইিপ   ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬২ ৫ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮

িড এনিস  ১২০ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ৫ ১০৫ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ৯৭ ২১৪ ২২৩ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮

এফ এস িস িড    ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ ৩ ০ ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

�ম াট  ৬৫১ ১৬২৭,২৭,৯৬ ,৮৬২ ৫৪০ ১১১ ৩৪২ ৩০৯ ১৫২৮,৮৮,৪৮,২০০

িসO াGস'হঃ
১) �য সকল অিডট আপিbর জবাব এখেনা ��রণ করা হয়িন আগামী ১ (এক) মােসর মেl �স সকল 
আপিbর জবাব ��রণ িনিcত করেত হেব।

২) সাধারণ আপিb �যন অি�ম আপিbেত @পাGিরত না হয় �স জK যথাযথ nব9া �হণ করেত হেব।

৩)অি�ম অিডট আপিbস'হ ¢ত িনÂিbর জK জ@িরিভিbেত অিডট অিধদ&েরর সােথ 
�যাগােযাগÀব 1ক আগামী ১(এক) মােসর মেl িÃপ�ীয়/ি¦প�ীয় সভার আেয়াজন করেত হেব।

৪) ১১১B আপিbর জবাব এখেনা �কন �দান করা হয়িন তার nা®া এ িবভােগ ��রণ করেত হেব। 

সংিH<  অ* িবভাগ   
/অিধদ&র 

�ধান (সকল )/   
উ পসিচব  

(বােজট-২)  ও 
�ফাকাল  কম 1কত1 া  ।

৬



২.৮ �পনশনঃ  ফায়ার সািভ 1স ও িসিভল িডেফ¶ অিধদ&েরর আদালেত মামলা থাকার 
কারেণ Àেব 1র ২B �পনশন �কস অিনÂ� আেছ।

১) এ িবভাগ ও 
অধীন দ&র/সং9ায় 
�পি¸ং �পনশন 
�কসস'হ ¢ত 
িনÂিbর nব9া 
করেত হেব।

সংিH<  
অিধদ&র 
�ধান /  
সংিH<  

অ* িবভাগ  ।

২.৯ প িরদশ 1ন ঃ      িবেবচF মােস ফায়ার সািভ 1স ও িসিভল িডেফ¶ অিধদ&র হেত ৫ (পাচ) 
জন কম 1কত1া ১৬B, ইিমে�শন ও পাসেপাট 1 অিধদ&র হেত ২ (¤ই) জন কম 1কত1া ৪B, 
মাদক�n িনয়�ণ অিধদ&র হেত ১ (এক) জন কম 1কত1া ২B, কারা অিধদ&র হেত ১ 
(এক) জন কম 1কত1া ১B 9াপনা/�ক¬ পিরদশ 1ন কেরেছন।

১)�েতFক মােস 
অধীন দ&রস'েহর 
মহাপিরচালকসহ 
ঊÅ1তন কম 1কত1াগণ 
ক[1ক িনয়িমত 
চলমান উ�য়ন 
�ক¬সহ ও অধTন 
দ&রস'েহর কায 1Dম 
পিরদশ 1ন অnাহত 
রাখেত হেব; 

২)�ক¬ এবং 
দ&র/সং9াস'েহর 
চলমান কায 1Dম 
গতা*গিতকভােব 
পিরদশ 1ন না কের 
�\ত সমÆা 
িচিÇতকরণ ও 
সমাধােনর 
বাTবস:ত ও 
উপ³L �পািরশসহ 
যথাযথ ক[1প� 
বরাবর �িতেবদন 
দািখল অnাহত 
রাখেত হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
অ* িবভাগ   

�ধান  
(সকল )।

২.১০ অিনÂ�   িবষয় /প¦ািদঃ  সভােক জানােনা হয় অিনÂ� িবষয়B যথারীিত িনÂ� 
করা হে>।

১) এ িবভােগর 
সংিH< অ*িবভাগ 
�ধানগেণর সােথ 
আেলাচনাDেম অধীন 
দ&র/সং9ার 
অিনÂ� িবষয়স'হ 
¢ত িনÂিbর nব9া 
�হণ করেত হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
অ* িবভাগ   

�ধান  
(সকল )।

৭



২.১১ �িশ�ণ (অেP াবর ,   ২০২১): 
ম� ণ ালয়   / িবভাগ /  
অ িধদ& েরর   ন াম

কম 1কত1 া   -
কম 1চ ার ী র      

�È িণ

কম 1কত1 া   -
কম 1চ ার ী র      

স ং ®া 

D ম©িÉত   
� িশ� ণ    (ঘ Ê া  )

� র� া     �স ব া      িবভাগ ৯ম ও ��ড  তËO1 ৩৩ ২৮
১০ম ��ড ৩২ ২৮
১৬ ও ��ড  তËO1 ৫১ ২৬
২০ ও ��ড  তËO1 ৩৫ ২৬

ইিমে� শন   ও প াস েপ াট 1     
অ িধদ& র

৯ম ��ড  
ও তËÅ1

২৭ ৩০

১০ম ��ড  ৬ ২৪
১৬ ��ড  
ও তËÅ1

১৪৩ ১২ 

২০ ��ড  
ও তËÅ1

০ ২.৩০

ম াদক�n   িনয় � ণ    
অিধদ& র   

৯ম ��ড  
ও তËÅ1

১১৪ ৮০

১০ম ��ড  ১৬১ ১০
১৬ ��ড  
ও তËÅ1

৯৯৮ ৭০

২০ ��ড  
ও তËÅ1

১০০ ২২

ফ ায় ার    স া িভ 1স     ও  িস িভল   
িড েফ ¶    অিধদ& র   

৯ম ��ড  
ও তËÅ1

৩৫ ১৩

১০ম ��ড  ৬৮২ ২০
১৬ ��ড  
ও তËÅ1

৩,৭৫৪ ২৩

২০ ��ড  
ও তËÅ1

৭,৩২৯ ২৩

কার া   অ িধদ & র  ৯ম ��ড  
ও তËÅ1

১২১ ২০

১০ম ��ড  ১৪২ ২০
১৬ ��ড  
ও তËÅ1

৩৯৯ (িসিভল) ২০

১৬ ��ড  
ও তËÅ1

৮২২৩(ইউিনফম 1) ২০

২০ ��ড  
ও তËÅ1

২১ ১৮

১)জন�শাসন 
ম�ণালেয়র �িশ�ণ 
কFােল¸ােরর 
িনধ 1ািরত িবষয়সহ 
অিধদ&েরর �েয়াজন 
ও চািহদা �মাতােবক 
(Need Based) 
�িশ�ণ কFােল¸ার 
�মাতােবক �িশ�ণ 
�দান অnাহত 
রাখেত হেব। 

২)সরকাির কম 1চারী 
(ÌÍলা ও আিপল) 
িবিধমালা, ২০১৮ 
অ*যায়ী িবভাগীয় 
মামলা @Îকরণ এবং 
তদG কায 1Dম 
পিরচালনা িবষেয় এ 
িবভাগ ও অধীন 
দ&রস'েহর 
কম 1চারীগণেক আেরা 
ভােলাভােব �িশ�ণ 
�দােনর nব9া �হণ 
করেত হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
উ পসিচব  

(�শ াসন  - ১)  
ও  �ফাকাল  

প েয়¼  
কম 1কত1 া  ।

৮



২.১২ ওেয়বসাইট হালন াগ াদকরণ   : 
অিধদ& র  িবেবচ Fম া েস     আ পেল াড \ ত      িবষ য়  /ত Ï  িবেবচ Fম া েস     

আ পে� ড \ ত      
িবষ য়  /ত Ï

িড আ ইিপ   অিফস আেদশ-৫B।
�Ðাপন- ২B।
এনওিস(কম 1কত1া)-১B এবং কম 1চারী=২B।
িনেয়াগ িবÐি&- ১B

০০

িড এনিস    এনওিস/িজও-৬ , অিফস আেদশ-৫২B ও ছিব আপেলাড -৫৮B। ০০

এফ এস িস িড    �নাBশ- ২১B
সাª1লার- ১B
এনওিস-৪ B
অিফস অড 1ার- ১২B

০০

ি�জন   �নাBশ �বাড 1-৭ B
সাª1লার-৭ B
�পাি·ং অড 1ার/িজও-১B

১। টপ �ম*Fর 
Áালািরেত 
ি9র িচ¦।
২। �হাম 
Ñাইড ার।

১) জাির\ত জ@ির 
�নাBশস'হ, িজও, 
�Ðাপন, অিফস 
আেদশ, সভার 
কায 1িববরণী, 
এনওিস, `@aÀণ 1 
িবÐি&, �কে¬র 
তÏ হালকরণ ও 
িবিভ� ��া�ােমর 
ছিব ইতFািদ 
`@aÀণ 1 িবষয়স'হ 
যথারীিত 
ওেয়বসাইেট 
�িতমােসর ১ম ৩ 
(িতন) কায 1িদবেসর 
মেl আবি¨কভােব 
আপেলাড/আপেডট 
করেত হেব;

২)এ িবভাগ এবং 
অিধদ&রস'েহর 
ওেয়বসাইট এÒআই-
এর গাইডলাইন 
অ*যায়ী সকল 
�াসিjক িবষয়স'হ 
অGÓ 1L করা হেয়েছ 
িক-না তা িনিcত 
করেত হেব

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )।

৯



২.১৩ ই -ফাই িলং : এ িবভাগ ও অধীন দ&র/সং9ার ই-নিথর কায 1Dম এ প¦ আদান �দান 
ও �নাট িনÂ�করণ কায 1Dম অnাহত আেছ।

১) প¦ জাির এবং 
িনÂ� কায 1Dম 
যথাযথভােব ই-নিথর 
মাlেম স_� 
করেত হেব। 
অিধদ&রস'েহর 
সকল �কার প¦ 
�যাগােযাগও ই-নিথর 
মাlেম 
স_�করণ অnাহত 
রাখেত হেব;

২) অিধদ&র/সং9া 
�থেক ই-নিথেত 
িচÔ-প¦ ��রেণর 
পর ©নরায় একই 
িবষেয় হাড 1 ফাইেলও 
একই প¦ ��রণ না 
করার িবষয়B 
অ*সরণ করেত হেব।

৩) ই-ফাইিলং 
কায 1Dেম সকল 
�কার প¦ �যাগােযাগ 
িনিcত করেত 
ই¼ারেনট-এর গিত 
আেরা ¯িO করেত 
হেব, এ িবভাগ ও 
অধীন দ&র/সং9ার 
জK কত 
এমিবিপএস �েয়াজন 
ও কত এমিবিপএস 
আেছ তা িহসাবায়ন 
কের �েয়াজনীয় 
পিরমাণ এমিবিপএস 
সং�হ করার যথাযথ 
nব9া �হণ করেত 
হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
উ পসিচব  

(�শ াসন  - ১)।

২.১৫ িভিড ও  কনফােরি¶ং :
িবভাগ /অিধদ& র  িভিড ও  

কনফ াের¶র   
স ং ®া 

এসএসিড ৪B
িডএনিস ৪B
িডআইিপ ২B
এফএসিসিড ৯B
ি�জন ৪B

সব 1েমাট ২৩B

১)মাঠ পয 1ােয়র দ&েরর সােথ চলমান উ�য়ন ও �সবা'লক কােজর 
মােনা�য়েনর জK �েতFক মােস অিধদ&র ক[1ক িভিডও 
কনফােরি¶ং-এর আেয়াজন অnাহত রাখেত হেব।

 

২)�র�া �সবা িবভাগ ও অধীন অিধদ&র ক[1ক আেয়ািজত 
িভিডও কনফাের¶র যাবতীয় তÏ (িভিডও কনফাের¶’র িবষয়, 
তািরখ ও সময়, সংিH< দ&র সং9া) এ িবভােগর �শাসন-৩ 
শাখায় ��রণ করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিH<  
�ফাকাল  প েয়¼  

কম 1কত1 া  ।

১০



দ& র  /স ং 9 া    এস এস িড   + 
অিধদ& রস ' েহর     
১ম   �È িণর   
কম 1কত1 াগ েণর     
িব@েO  চলম ান   
িবভাগ ীয়   
ম ামল া 

এস এস িড   + 
অিধদ& রস ' েহর     
১ম   �È িণর   
কম 1কত1 াগ েণর     
িব@েO  আ িপল   
ম ামল া 

অিধদ& রস ' েহর     
কম 1কত1 া    ও 
কম 1চ ার ীগ েণর      
িব@েO  চলম ান   
িবভাগ ীয়   
ম ামল া 

অিধদ& রস ' েহর     
কম 1কত1 া    ও 
কম 1চ ার ীগ েণর      
িব@েO  আ িপল   
ম ামল া 

এসএসিড ৫ ০ ০ ০
িডআইিপ ৪ ৩ ১২ ০
এফএসিসিড ৫ ১ ৮৪ ৬
িডএনিস ১ ৩ ২৮ ৪
কারা ২০ ১ ৬০৬ ১
�মাট ৩৫ ৮ ৭৩০ ১১

২.১৬ �র�া  �সবা  িবভাগ  ও অধীন  দ&রস'েহ  চলমান   িবভাগ ীয়   মামল ার  প িরসং®ান   : ১)িবিভ� আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস'হ 
িনধ 1ািরত সমেয় 
িনÂিbর লে�F 
অিধদ&র �ধানগণ 
ক[1ক অিধদ&ের 
িনেয়াগ\ত আইন 
কম 1কত1ার সােথ 
�িতমােস সভা করেত 
হেব এবং চলমান 
মামলাস'েহর অ�গিত 
ও কায 1িববরণীসহ 
মািসক সম0য়সভায় 
উপ9াপন করেত হেব।

২)ম�ণালয়/অিধদ&েরর 
িবভাগীয় মামলা 
স'েহর তদG কায 1Dম 
িনধ 1ািরত সমেয়র মেl 
স_� করেত হেব এবং 
চলমান িবভাগীয় 
�পি¸ং মামলাস'হ ¢ত 
িনÂিbর nব9া করেত 
হেব, িবিভ� আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস'হ 
�যন তদবীেরর অভােব 
মামলার �মিরট ন< না 
হয় �সিদেক নজরদাির 
¯িOসহ িনিবড়ভােব 
মিনটর করেত হেব।

৩)িবভাগীয় মামলা 
@Îর তািরখ, 
তদGকারী কম 1কত1া 
িনেয়ােগর তািরখ ও 
ক[1প� ক[1ক 
�িতেবদন দািখেলর 
ধায 1 তািরখ, কতিদন 
যাবৎ �পি¸ং আেছ 
ইতFািদ তÏািদসহ এ 
িবভােগর আইন ও 
ÌÍলা অ*িবভাগ 
ক[1ক একB �মিÖ× 
]তির করেত হেব।

৪)�িতমােস �মিÖ× 
অ*যায়ী মামলার 
তÏািদ দ&র/সং9া 
হেত সং�হ কের 
মািসক সম0য়সভায় 
উপ9াপন করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিH<  

অ* িবভাগ   
�ধান /আইন  ও 

ÌÍলা 
অ* িবভাগ  /  
��া� ামার ।

১১



২.১৭ Øিজববষ 1  (১৭  মাচ 1   ২০২০ - ১৬   িড েস,র  
২০২১)-এর কম 1Iিচ   
বাTবায়ন । কম 1পিরক¬না অ*সাের বাTবায়ন 
কায 1Dম অnাহত আেছ

১) Øিজববষ 1 (১৭ মাচ 1 ২০২০-১৬ িডেস,র ২০২১)-
উপলে�F Ùহীত কম 1Iিচর বাTবায়ন অnাহত 
রাখেত হেব এবং বাTবায়ন অ�গিত সম0য়সভায় 
উপ9াপন করেত হেব।

২)সরকােরর িনব 1াচনী ইশেতহার-এ উিÚিখত ল�F 
ও পিরক¬নার পিরে�ি�েত Ùহীত কম 1Iিচস'হ 
িনধ 1ািরত সমেয় বাTবায়ন অnাহত রাখেত হেব 
এবং বাTবায়ন অ�গিত মািসক সম0য়সভায় 
উপ9াপন করেত হেব।

�র�া  �সবা 
িবভােগর সংিH<  
কিমB /অিধদ&র 

�ধান  সকল ।

২.১৮ � াধীনত ার   �◌্বণ 1জয়G ী   বণ 1াÝ   ও 
যথােয াÁ   ময 1াদ ার    সােথ  উ দয াপনঃ    মহান 
িবজয় িদবস ২০২১ উদযাপন উপলে�F 
�তজÞাও ©রাতন িবমানব^র9 জাতীয় ßােরড 
 য়াের সি:িলত বািহনীর ªচাকাওয়াজ 
অ*+ােন ম�ণালয় িভিbক উ�য়ন'লক কায 1Dম 
যাি�ক বহেরর মাlেম Yেল ধরার সময়াবO 
কম 1পিরক¬না অ*সাের �েয়াজনীয় কায 1Dম �হণ 
করা হে>।

১) বছরnাপী (২৬ মাচ 1 ২০২১ হেত ১৬ িডেস,র 
২০২১) �বণ 1জয়Gী পালেনর কম 1Iিচর বাTবায়ন 
অnাহত রাখেত হেব এবং Ùহীত কায 1Dম 
সম0য়সভায় উপ9াপন করেত হেব।

২) মহান িবজয় িদবস ২০২১ উদযাপন উপলে�F 
�তজÞাও ©রাতন িবমানব^র9 জাতীয় ßােরড 
 য়াের সি:িলত বািহনীর ªচাকাওয়াজ অ*+ােন 
এ িবভাগ ও অধীন দ&র/সং9ার উ�য়ন'লক 
কায 1Dম যাি�ক বহেরর মাlেম Yেল ধরার 
�েয়াজনীয় সকল কায 1Dম িনিদ 1< সমেয়র মেl 
স_� করেত হেব।

�র�া  �সবা 
িবভােগর সংিH<  
কিমB /অিধদ&র 

�ধান  সকল ।

২.১৯ িবিবধঃ
১) কেরানভাইরােসর Bকা দান।
২) �শাসিনক কায 1Dম।

১)‘�না মা  �না সািভ 1স’ সংDাG �Hাগান এবং 
গণসেচতনতা'লক �চার কায 1Dম অnাহত 
রাখেত হেব এবং �সবা�হীতােক মা  nবহাের 
সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

২) এ িবভাগ ও অধীন দ&র/সং9ার �য সকল 
কম 1কত1া/কম 1চারী কেরানাভাইরাস �িতেরােধ 
এখেনা Bকা �হণ কেরনিন তােদরেক Bকা �হণ 
ও মা  পিরধােন উÃুO করেত হেব।

সকল  
কম 1কত1 া   , �র�া 

�সবা 
িবভাগ /অিধদ&র 

�ধান  সকল ।

৩। সভাপিত এ িবভােগর কম 1কত1াগণেক àােদর �মধা, মনন, �Ðা, দ�তা ও অিভÐতা কােজ লািগেয় অিপ 1ত দািয়a িন+ার সিহত পালন
কের িসOাGস'হ যথাযথভােব বাTবায়েনর জK অ*েরাধ জানান। িতিন �পি¸ং িবষয়স'হ অ�ািধকারিভিbেত অতFG ¢ততার সােথ িনÂিb
করেত সংিH< সকেলর সহেযািগতা কামনা কেরন। িনব 1াচনী ইশেতহার, Øিজববেষ 1র কম 1Iিচস'হ যথাযথভােব বাTবায়ন, áপক¬ ২০২১ ও
২০৪১ বাTবায়েন �েতFকেকই িনজ িনজ অব9ান �থেক আেরা আGিরকভােব কাজ করার জK আâান জানান। িতিন সভায় উপি9ত সকল
সদÆ ও àােদর অধীন কম 1কত1া-কম 1চািরগেণর উেãে̈  বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগািGর িশকার না হন �স িবষয়B সব 1াে�
�খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচF িবষয় না থাকায় উপি9ত সকলেক ধKবাদ জািনেয় িতিন সভার সমাি& �ঘাষণা কেরন। 

 

�মাঃ �মাকাি4র �হােসন 
সিচব

äারক ন,র: ৫৮.০০.০০০০..০১৪.০৬.০০২.১৭.৩০৬ তািরখ: 
২৫ নেভ,র ২০২১

১০ অ�হাযণ় ১৪২৮

িবতরণ (�জF+তার Dমা*সাের নয)় : 
১) সকল কম 1কত1া, �র�া �সবা িবভাগ

১২



২) অিধদ&র �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ

 

�মাঃ আব¤ল কািদর 
উপসিচব

১৩


