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ন.র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.৮৪৬ তািরখ: 
১৬ অে7াবর ২০২৩

৩১ আি9ন ১৪৩০

অিফস  আেদশ

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র ২-২০ �;েডর কম =কত=া/কম =চারীগেণর নেভ.র, ২০২৩ মােসর অভ?@রীণ �িশ�ণ
(In house training) িনLবিণ =ত সময়-Mিচ অNযায়ী অNিOত হেব:

২ -৯  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১

অWম পX বািষ =ক পিরকYনা
(সমসামিয়ক িবষেয় লািনং

�সশন)
০৫ নেভ.র ২০২৩

(রিববার)

জনাব �মাঃ সাই\ল ইসলাম,
অিতির] সিচব (িনরাপ^া ও

বিহরাগমন অNিবভাগ)

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা),

সেdলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

২
অিভেযাগ �িতকার fবVা
এবং GRS সফটওয়?ার

িবষযক �িশ�ণ

০৭ নেভ.র ২০২৩
(মlলবার)

জনাব �মাঃ খায়mল কবীর �মনন,
অিতির] সিচব (�শাসন ও অথ =

অNিবভাগ)
 

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা),
সেdলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

১০  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১

বাংলা ভাষা ও বানান রীিত
১২ নেভ.র ২০২৩

(রিববার)
জনাব �মাঃ আব`ল কািদর
opসিচব (�শাসন অিধশাখা

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা),

সেdলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

২
Manners and

Etiquette, Dress
Code etc

২১ নেভ.র ২০২৩
(মlলবার)

জনাব �মাঃ খায়mল কবীর �মনন,
অিতির] সিচব (�শাসন ও অথ =
অNিবভাগ)

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা),
সেdলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

১১ -১৬  �;ড  ( পেদর  �;ড )
Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১
কায =পx �রyেলশন, �মাশন,

িমিনzস িলখন  ১৪ নেভ.র ২০২৩
(মlলবার)

জনাব �মাঃ খায়mল কবীর �মনন,
অিতির] সিচব (�শাসন ও অথ =

অNিবভাগ

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা), সেdলন

ক�, �রা� ম�ণালয়।
১৭-২০  �;ড  ( পেদর  �;ড )

Sম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও Vান

১



১

কি{উটার �খালা-ব} করা,
ফেটাকিপয়ার ও ~?ানার fবহার ১৯ নেভ.র ২০২৩

(রিববার)
জনাব �মাঃ আইয়ুব �হােসন িসে�ম

এনািল� (আইিস� �সল)

সকাল ১০.০০ টা- `aর
১.০০ টা (৩ ঘcা),

সেdলন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

২। অথ = ম�ণালয়, অথ = িবভােগর ২২ �ম ২০১৯ তািরেখর ০৭.০০.০০০০.১৭২.৩৩.০০৫.১৩-১১১ নং �ারেকর মম =াNসাের
 অে7াবর, ২০২৩ এর অভ?@রীণ �িশ�ণ �কাস = পিরচালনার িনিম^ পিরচালন ও সম�য় কিম� িনLmপ:
ক. জনাব �মাঃ আব`ল কািদর opসিচব (�শাসন-অিধশাখা), �কাস = পিরচালক
খ.জনাব �সখ ফিরদ আহেমদ, উপসিচব (�শাসন-১) �কাস = সম�য়ক
গ. জনাব জা�া�ল �ফরেদৗস, �শাসিনক কম =কত=া (সােপাট = �াফ)
ঘ. জনাব সমীর ম�ল, �াট ��া�িরক কাম-কি{উটার অপােরটর (সােপাট = �াফ)
ঙ. জনাব mেবল হাওলাদার, অিফস সহায়ক (সােপাট = �াফ)

৩।   এমতাবVায়, সংি�W পিরচালন ও সম�য় কিম�েক �কাস = পিরচালনা সংSা@ যাবতীয় দািয়� পালন এবং সংি�W
সকলেক �িশ�েণ অংশ;হণ করার জ� িনেদ =শSেম অNেরাধ করা হেলা।

১৯-১০-২০২৩
�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব
�ফান: +৮৮০-২-২২৩৩৫৪৫১৬

ফ?া�: ৯৫৭৪৪৯৯
ইেমইল: admin1@ssd.gov.bd

ন.র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.৮৪৬/১(৮৬) তািরখ: ৩১ আি9ন ১৪৩০
১৬ অে7াবর ২০২৩

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ? ��েx) fবVা ;হেণর জ� অNিলিপ ��রণ করা হেলা (�জ?Oতার SমাNসাের নয়): 
১) সকল কম =কত=া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
২) জনাব �মাঃ সাই\ল ইসলাম, অিতির] সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৩) জনাব �মাঃ খায়mল কবীর �মনন, অিতির] সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৪) জনাব �মাঃ আব`ল কািদর, opসিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৫) উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৬) উপসিচব, �শাসন-২ শাখা, জনিনরাপ^া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৭) সিচেবর একা@ সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)
৮) িচফ একাউcস এ� িফ�া� অিফসার, �রা� ম�ণালয়, িহসাব ভবন, �স�নবািগচা, ঢাকা
৯) জনাব �মাঃ আইয়ুব �হােসন, িসে�ম এনািল�, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১০) িসে�ম এনািল�, আইিস� �সল, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (ওেয়বসাইেট �কােশর অNেরাধসহ)
১১) িহসাবর�ণ কম =কত=া, িহসাব �কাষ, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১২) সকল �শাসিনক কম =কত=া/fি]গত কম =কত=া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৩) �াট ��া: কাম-কি{: অপা:/অিফস সহ: কাম-কি{: ��া:/িহসাবর�ক/ক?ািশয়ার/অিফস সহায়ক (সকল), �র�া

২



�সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৪) জনাব জা�া�ল �ফরেদৗস, �শাসিনক কম =কত=া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৫) জনাব সমীর ম�ল, �াট ��া�িরক কাম কি{উটার অপােরটর, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
১৬) জনাব mেবল হাওলাদার, অিফস সহায়ক, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।

১৯-১০-২০২৩
�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব

৩


